MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII CABINET MINISTRU

ORDIN .
pentru

aprobarea Procedurii privind monitorizarea proiectelor finantate in cadrul Planului
National de Cercetare-Dezvoltare si Inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI III)

Avand 1n vedere:

- Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologica,
aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 324/2003, cu modificdrile si completarile
ulterioare,

- Hotdrdrea Guvernului nr. 583/2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-
dezvoltare si inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI I1I), cu modificdrile si completarile
ulterioare,

- Hotdrarea Guvernului nr. 1265/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
contractarea, finantarea, monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-
dezvoltare gi inovare si a actiunilor cuprinse in Planul national de cercetare-dezvoltare si
inovare, cu modificdrile si completarile ulterioare,

- Raportul Curtii de Conturi a Romaniei nr. 134389/26.08.2020, inregistrat la Cabinet Ministru
cu nr. 911/21.08.2020,

- Referatul de aprobare a Ordinului pentru aprobarea Procedurii privind monitorizarea
proiectelor finantate in cadrul Planului National de Cercetare-Dezvoltare si Inovare pentru
perioada 2015-2020 (PNCDI II), inregistrat la DMSPCDI cu nr. 11.899/22.12.2020,

In temeiul art. 15 alin. (3) si alin (5) din Hotararea Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea
si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, cu modificdrile ulterioare, coroborat cu
Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 3106/23.01.2020 privind delegarea unor atributii
domnului Secretar de Stat Dragos Mihael CIUPARU, cu completarile ulterioare,

MINISTRUL EDUCATIEI $I CERCETARII

emite prezentul ordin:

Art. I Se aproba “Procedura privind monitorizarea proiectelor finantate in cadrul Planului National
de Cercetare-Dezvoltare si Inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI III)” anexatd, parte
integrantd a prezentului ordin.



Art. II Directiile de specialitate din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetdrii si Unitatea
Executivd pentru Finantarea Invitimantului Superior, a Cercetirii Dezvoltirii si Inovarii,

aduc la indeplinire prevederile prezentului ordin.

MINISTRU,

Bucuresti,
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1. Scop

Procedura descrie modul de monitorizare a implementrii proiectelor finantate din cadrul Planului
National de Cercetare Dezvoltare si Inovare 2015 — 2020, PN 1] (Programele si Subprogramele
coordonate de Unitatea Executivi pentru Finantarea [nvatimantului Superior a Cercetirii,
Dezvoltarii si Inovirii — UEFISCDI), atributiile si responsabilititile personalului implicat, precum
si fluxul activitatilor desfasurate.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta proceduri stabileste modul in care UEFISCDL, in calitate de Autoritate Contractant3,
realizeazd monitorizarea proiectelor finantate prin PN 111, din punct de vedere tehnic, stiintific i
financiar.

Procedura se utilizeazi de citre personalul UEFISCDI implicat in implementarea PN 1, precum
si de experti independenti, desemnati de Autoritatea Contractantd pentru activititile de
monitorizare stiintifica si financiara.

Prezenta procedura stabileste totodata responsabilitatile ofiterului de proiect/responsabilului tehnic
proiect, expertului evaluator stiintific si expertului financiar, desemnati pentru monitorizarea
proiectelor finantate, asigurand sprijin permanent Contractorului, in limitele legale.

Prezenta proceduri se elaboreazi aplicand prevederile legale ale Art. 60 din OG 57/2002, respectiv
Art. 46 din HG 1265/2004, cu modificarile i completirile ulterjoare.

3. Documente de referinti/Legislatie

a.  OG 62/1999 privind infiinfarea Unitatii Executive pentru Finantarea Invatamantului
Superior si Cercetirii Stiintifice Universitare, aprobata cu modificari prin Legea nr.150/2000
cu modificarile si completirile ulterioare.

b. HG nr. 929 din 21 octombrie 2014 privind aprobarea Strategiei nafionale de cercetare,
dezvoltare si inovare pentru perioada 2014-2020 cu modificirile si completirile ulterioare.

¢.  HG nr. 583 din 22 iulie 2015 pentru aprobarea Planului National de cercetare dezvoltare si
inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI I1I), cu modificarile $1 completarile ulterioare.

d. OG nr. 57/2002 privind cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologics, aprobati cu
modificéri prin Legea nr. 324/2003, cu modificarile si completarile ulterioare,

HG nr. 1265/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finantarea,
monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare si inovare sia
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v actiunilor cuprinse in Planul National de cercetare-dezvoltare §i inovare cu modificirile si
completrile ulterioare.

V' HG 134/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea categoriilor de
cheltuieli pentru activitati de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii, finantate de la
bugetul de stat.

v Contractul de finantare pentru servicii de conducere Programe si componente de program
din cadrul Planului National de Cercetare Dezvoltare si Inovare pentru perioada 2015-2020
(Contractul nr. 1/2015, incheiat intre autoritatea de stat pentru cercetare — dezvoltare
(ANCSI/MEC) si UEF ISCDI).

Pachetul de informatii, aprobat de MEQ, aferent tipului de proiecte lansat in competitie.

AN

V' Decizia ANCSI nr. 9281/ 13.08.2015 pentru aprobarea Schemelor de ajutor de stat asociate
Planului National de Cercetare-Dezvoltare si Inovare 2015-2020”,

V' Legeanr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

v' HG nr. 264/2003 privind stabilirea actjunilor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor,
procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice, cu
modificérile si completarile ulterioare.

v

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completdrile ulterioare.

v Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania aprobate prin HG nr. 585/2002 si Normelor
metodologice privind protectia informatiilor clasificate din domeniul cercetarii stiintifice si
dezvoltarii tehnologice aprobate prin Ordinul Ministruluj Educatiei si Cercetirii nr.
7079/2003.

v' OUG nr. 119/2010 privind regimul de control al operatiunilor cu produse cu dubli utilizare
$i OUG nr. 158/1999 privind regimul de control al exporturilor, importurilor si altor
operafiuni cu produse militare, aprobatd prin Legea nr. 595/2004, cu modificirile si
completirile ulterioare.

V" Legea nr. 206/2004 privind buna conduiti in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologica
si inovare, cu modificirile si completarile ulterioare.

Alte Documente Relevante

v" Regulamentul (UE) nr. 651/2014 al Comisiei de declarare a anumitor categorii de ajutoare
compatibile cu piata comuna in aplicarea art.107 si 108 din tratat cu modificarile si
completarile ulterioare.

v" Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei privind aplicarea art.107 si 108 din Tratatul
privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis.
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4. Definitii §i abrevieri
4.1 Definitii

Autoritate de stat pentru cercetare - dezvoltare — este organul administratiei publice centrale de
specialitate, care exercitd atributiile autoritdtii de stat pentru domeniul cercetirii-dezvoltirii si
inovarii: Ministerul Educatiei si Cercetirii (MEC);

Autoritate Contractanti — persoana juridici cireia MEC i-a atribuit conducerea de
Programe/Subprograme din cadrul PNCDI III, pe baze contractuale, cu respectarea legislatiei in
vigoare: Unitatea Executivd pentru Finantarea invitdméntului Superior, a Cercetérii, Dezvoltarii si
Inovirii (UEFISCDI);

Buget de proiect - Bugetul proiectului reprezinti valoarea totali a proiectiei financiare a activititilor
unui proiect. Acesta se detaliazi pe capitole de cheltuieli, in functie de activititile descrise in proiect
si de cerintele Pachetului de Informatii asociat competitiei;

Cererea de plati — document standard prin care se solicitd decontarea etapei si se transferd restul de
plata prin stingerea avansului, in baza acesteia si a celorlalte documente solicitate;

Competitie — Setul de operatiuni privind etapele procesului de finantare a propunerilor de proiecte de
cercetare;

Conventia de avans — document standard, anex3 a Contractului de finantare, prin care se solicita gi
transferd avans de cdtre Autoritatea Contractantd, in una sau mai multe trange, astfel incit si fie
asigurate necesitdfile de finantare ale proiectului, in conditii de incadrare in creditele bugetare
deschise in contul bugetului de proiect si de evitare a imobilizarilor financiare ale resurselor bugetare.

Coordenator Stiintific Program/Subprogram — organism consultativ, firi personalitate juridica,
desemnat de MEC pentru a sprijini implementarea Programelor/Subprogramelor din cadrul PNCDI
II: Colegiul Consultativ pentru Cercetare-Dezvoltare si Inovare (CCCDI), Consiliul National al
Cercetdrii Stiintifice (CNCS), dupi caz;

Contract de finanfare — contractul in care una dintre parti, denumitd Autoritate Contractants, are
dreptul si obligatia de a impune in mod univoc celeilalte pirti, denumiti Contractor, obiectivele
pentru care se face finanfarea si conditiile in care se realizeazi aceasti finantare;

Contractor - o institutie, cu personalitate juridici, cu responsabilitatea principald pentru
implementarea proiectului cu respectarea angajamentelor asumate prin propunerea de proiect, in
conformitate cu prevederile contractului de finantare, ale pachetului de informatii si ale legislatiei tn
vigoare;

Coordonator Program/Subprogram — persoani, din cadrul UEFISCD], responsabild cu
coordonarea tuturor activititilor din cadrul unui Program/Subprogram al PNCDI,

Coordonator competitie — persoand, din cadrul UEFISCDI, cu atribufii si responsabilititi in
coordonarea activititilor necesare pentru organizarea si desfisurarea unei competifii, precum §i in
monitorizarea implementdrii proiectelor acceptate la finantare si raportare;




i} i} Cod: PO-06
PROCEDURA OPERATIONALA .. |
UEFISCDI T Ed1 Rev. 1
privind monitorizarea proiectelor 7/31

Director de proiect — Cercetatorul cu responsabilitatea principald pentru implementarea proiectului
cu respectarea angajamentelor asumate prin propunerea de proiect, in conformitate cu prevederile
contractului de finantare, ale pachetului de informatii i legislatiei in vigoare;

Expert evaluator stiintific — persoans, desemnat3 de UEFISCD], in scopul de a evalua una sau mai
multe propuneri de proiecte sau de a monitoriza stiintific unul sau mai multe proiecte de cercetare;

Expert financiar — persoand, desemnatd de UEFISCDI, in scopul de a monitoriza din punct de
vedere financiar unul sau mai multe proiecte de cercetare;

Echipa de implementare a unei competitii — este formatd din ofiferii de proiect/responsabilii
tehnici proiecte implicati intr-o competitie;

Monitorizarea proiectelor — activitatea de a urmari, a observa, a misura si a verifica in mod

sistematic, precum §i de a promova misurile adecvate pentru a mentine pe calea predefiniti un
proiect;

Ofiter de proiect/Responsabil tehnic proiecte — persoans, din cadrul UEFISCDI, cu atributii si

IR

responsabilitdti in implementarea Programelor/Subprogramelor din cadrul PNCDI III, conform Fisei
de post;

Pachet de informatii — document elaborat de conducitorul de program si aprobat de autoritatea de
stat pentru cercetare-dezvoltare, prin care se prezintd detaliat conditiile de desfagurare a competitiilor
in cadrul Programului/Subprogramului, respectiv: scopul, obiectivele, continutul tematic, calendarul
actiunilor, fondurile publice alocate cu aceasti destinatie, conditiile de eligibilitate, modul de acces la
Program/Subprogram, modelele cadru de contracte de finantare si de documente de raportare
aplicabile proiectelor, categoriile de cheltuieli eligibile, calendarul de evaluare, negociere,

contractare, raportare $i decontare, dacd acesta este cunoscut, criteriile si indicatorii de evaluare si
monitorizare;

Plan de realizare - document standard de programare a etapelor si activititilor unui proiect de
cercetare, cuprinzind totodatd termenele de realizare/decontare etape, costurile acestora, partenerii
responsabili, rezultate, planificarea implementirii proiectului, continind esalonarea in timp a
principalelor activitéti si termenele previzute;

Procedura — prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, 2 metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura Operationali — proceduri care descrie o activitate sau un proces care se desfisoari la
nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul UEFISCDI;

Procesul verbal de avizare interni — document care certifici gradul de realizare a activitatilor si
obtinerea rezultatelor propuse prin planul de realizare al proiectului, intocmit de citre o comisie
stabilitd la nivelul Contractorului;
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Propunere de proiect — solicitare de finanfare a unui proiect initiat de un potential Contractor,
elaborat de catre acesta in cadrul tematic, st cu respectarea conditiilor indicate prin Pachetul de
informatii al unei competitii;

Program de cercetare-dezvoltare-inovare — component al Planului National de Cercetare-
Dezvoltare §i Inovare, alcatuit dintr-un set de obiective care au legiturd intre ele §i cérora le pot
corespunde subprograme. Prin program se urmdreste implementarea unei politici intr-un domeniu
specific. Realizarea programului se efectueaza prin intermediul proiectelor;

Raport de audit — raportul de audit financiar realizat de un auditor financiar, potrivit prevederilor
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 75/1999 privind activitatea de audit financiar, republicatd, cu
modificdrile si completirile ulterioare, in urma verificarii situatiilor financiare ale proiectelor, raport
ce certificd situatia supusa verificarii, pe o perioada determinata;

Raport de monitorizare §i evaluare stiintificA — document standard de evaluare si monitorizare
stiintificd a gradului de indeplinire a obiectivelor/rezultatelor unei etape de raportare a proiectului,
intocmit de un expert evaluator stiintific;

Raport de monitorizare financiarid - document standard de analizd i verificare financiard a
cheltuielilor efectuate in cadrul unui proiect finantat;

Raport tehnic/intermediar/anual/final - document standard de raportare a implementarii
ptroiectului elaborat de catre Contractor, conform procedurilor/reglementirilor stabilite de
Autoritatea Contractanta.

4.2 Abrevieri

AC - Autoritatea Contractantd (UEFISCDI);

CCCDI - Colegiul Consultativ pentru Cercetare - Dezvoltare si Inovare (CS);
CNCS - Consiliul National al Cercetarii Stiintifice (CS);
CP - Coordonator de Program/Subprogram;

CC - Coordonator de Competitie;

CS - Coordonator Stiintific (CNCS sau CCCD], dupa caz);
CFPP — Control financiar preventiv propriu;

DP - Director de proiect;

EI - Echipa de implementare a unei competitii;

Evalunator - Expert evaluator (stiintific);

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii,

OP - Ofiter de proiect/Responsabil tehnic proiecte;

PI - Pachet de informatii al unei competitii;

PN III - Planul National de Cercetare - Dezvoltare si Inovare 2015 —2020;
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UEFISCDI — Unitatea Executivdi pentru Finantarea Invitiméantului Superior, a Cercetdrii,
Dezvoltarii si Inovarii (AC — Autoritate Contractanta);

www.uefiscdi.gov.ro — pagina web a UEFISCDI;

www.uefiscdi-direct.ro — platforma de depunere si evaluare a propunerilor de proiecte;

www.uefiscdi-direct.ro/EVoC - platforma de contractare/monitorizare proiecte;

www.brainmap.ro — platforma ce reuneste expertiza nationala si internationald din cercetare, inovare
sl antreprenoriat.

5. Descrierea procedurii
5.1 Aspecte generale

Prezenta procedurd stabileste modul in care Autoritatea Contractanti realizeazi monitorizarea
proiectelor finantate, in conformitate cu obligatiile contractului de finantare, din punct de vedere
tehnic, stiintific si financiar. Procedura vizeaza toate tipurile de actiuni pe care Autoritatea
Contractanta le desfasoara in procesul de monitorizare.

Activitatea de monitorizare constd in colectarea informatiilor privind implementarea proiectelor,
analiza indeplinirii obiectivelor si realizarii indicatorilor asumati, identificarea problemelor si
abaterilor de la planul de lucru stabilit, identificarea, evaluarea si adoptarea méasurilor de combatere a
riscurilor si luarea deciziilor de aplicare a unor activititi corective (dacd este cazul).

Procesul de monitorizare incepe la data semnérii contractului de finantare si virarea primei transe de
avans si se desfagoard pe toatd perioada de implementare a acestuia.

La nivelul Autorititii Contractante, fiecare proiect are desemnat un Ofiter de proiect, responsabil cu
activitatea de monitorizare tehnica.

In cazul in care, pe durata procesului de monitorizare apar situatii neprevdzute in prezenta
procedurd, UEFISCDI informeazda MEC, pentru analiza si decizie.

5.2. Monitorizarea activititii de implementare a proiectelor finantate in Planul National de
Cercetare Dezvoltare si Inovare, PN 111

Autoritatea Contractanta va asigura verificarea activititii de implementare a proiectelor finantate prin
PN III, prin:

A. Monitorizare in baza Raportarilor efectuate de citre Contractor;
B. Monitorizare prin Vizite de verificare la fata locului;

C. Monitorizare prin notificéri/clarifican;
D

. Monitorizare prin urmérirea implementarii recomandarilor din cadrul rapoartelor de evaluare
si monitorizare, daca este cazul.

La nivelul Autoritatii Contractante, pentru fiecare proiect, interfata cu Contracfos Fe:
Ofiterul de Proiect, desemnat de Coordonatorul de CompentlefCoordonato '
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se va realiza prin nominalizare de catre Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de
Program/Subprogram. Ofiterul de proiect va informa Directorul de proiect cu privire la datele sale de
contact nume/ numadr telefon/fax/adresd e-mail.

A. Monitorizare in baza raportirilor efectuate de citre Contractor

Conform Pachetului de informatii si contractului de finantare pentru fiecare competitie, Contractorul
va depune rapoarte intermediare/anuale/tehnice §i raport final, in platforma online de
contractare/monitorizare, www.uefiscdi-direct.ro/EVoC

A.l. Monitorizare in baza Rapoartelor intermediare/anuale/tehnice

Pentru monitorizarea tehnicd, stiintificd si financiard a proiectului, pentru a urmiri progresul
proiectului si pentru a permite luarea unor mésuri in cazul unor deficiente apirute in implementarea
proiectelor, Autoritatea Contractantd analizeazi/evalueazi rapoartele tehnice/intermediare/anuale
depuse de Contractor in platforma online de contractare si monitorizare.

Contractul de finantare este multianual, dar derularea financiari se realizeazi la nivelul fiecirui an
calendaristic.

Activitatile proiectului, care se finanteaza in cadrul unui an bugetar, se pot derula ir eadrul-uneia intr-
una sau mai multe etape, potrivit Planului de realizare a proiectului, anex3 a contractului de finantare.
O etapd, care nu este etapd finald a unui an, se numeste etapd intermediard; ultima etapd care se
finanteazd din bugetul unui an calendaristic se numeste etapi anuali. Rapoartele intermediare/anuale
sunt asociate etapelor de decontare intermediard/anuala.

Termenul de depunere a rapoartelor intermediare este de maxim 5 zile lucritoare de la finalizarea
etapei.

Etapa anuali se incheie cel tirziu la data de 31 decembrie a anului calendaristic, dar documentele de
raportare se transmit Autoritdtii Contractante nu mai tirziu de prima decadd a lunii decembrie a
anului.

Raportul intermediar al unei etape de proiect care nu este etapd anuali prezinti stadiul indeplinirii
obligatiilor Contractorului in conformitate cu contractul de finantare, pentru perioada de raportare
corespunzatoare.

Rapoartele intermediare vor contine doud sectiuni distincte: Raport stiintific si Raport financiar.

a) Raportul stiintific (max. 10 pag.), potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractants, va
contine in principal:

- Rezumatul etapei;

- Descrierea stiintificd, cu punerea in evidentd a rezultatelor etapei intermediare si gradul de
realizare a obiectivelor;

- Un sumar al progresului (livrabile realizate, indicatori de rezultat, diseminarea rezultatelor,
justificare diferente daci este cazul);

- Procesul verbal de avizare interna.
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b) Raportul financiar, conform modelului furnizat de Autoritatea Contractanti, va contine in
principal:

- Devizul cadru postcalcul al etapei;
- Cererea de plata pentru cheltuielile raportate;
- Fisa de evidenti a cheltuielilor realizate in cadrul etapei.

Dupa verificarea de conformitate de catre Ofiterul de proiect, Directorul de proiect este notificat
automat, printr-un mesaj transmis din platforma, ci raportarea este conformai.

Verificarea de conformitate consta in: analiza existentei si completirii tuturor informatiilor solicitate;
modul in care cheltuielile efectuate sunt incadrate in tipurile de cheltuieli eligibile, existente in
cererea de finantare, §i in perioada de derulare a etapei/contractului; daci cheltuielile salariale sunt
pentru echipa proiectului; daca pagina de web a proiectului este functionali si actualizati etc.

Directorul de proiect transmite un exemplar original al raportului financiar generat de platforma.
Acest document va fi supus verificarii tehnice a Ofiterului de proiect (pentru a stabili conformitatea
documentelor tiparite cu informatiile completate in platformai).

Procesul verbal de avizare internd si raportul stiintific sunt incircate, doar in format PDF, in
platforma de raportare-

Verificarea stiintifica, daca este cazul, este realizatd de citre un expert evaluator stiintific, desemnat
de Autoritatea Contractanta.

Ofiterul de proiect completeazi si semneazi Anexa 1 — Fisa de monitorizare tehnicd (raport
intermediar/anual/final), iar expertul stiintific completeazi si semneazi Anexa 2 — Raportul de
monitorizare si evaluare stiintifica.

Validarile tehnicd si stiintifici nu au rolul de a certifica corectitudinea si eligibilitatea
cheltuielilor efectuate de Contractor/parteneri.

Autoritatea Contractantd va intreprinde actiunea de verificare a cheltuielilor raportate, pe bazi de
esantion, conform Anexei 3 — Criterii de stabilire esantion.

Activitatea de verificare a documentelor justificative pentru cheltuiclile din esantion, aferente
raportului intermediar, de citre Ofiterul de proiect/expertul financiar se va finaliza prin completarea

Anexei 4 — Raport de monitorizare financiard esantion, semnati de Ofiterul de proiect/expertul
financiar, dupa caz.

Plata etapei intermediare se realizeazi in functie de rezultatul verificirii esantionului, corespunzitor
cheltuielilor declarate eligibile si conforme. Reducerea sumelor declarate necligibile se face din
sumele stabilite in contract pentru etapa respectiva.

Plata se realizeazi de cétre Autoritatea Contractants, fari a fi necesara facturd emisi de Contractor.

Raportul anual, asociat ultimei etape de proiect a unui an calendaristic, conform planului de

realizare, va viza raportarea indeplinirii obligatiilor Contractorului(lor) in conformitate cu contractul
de finantare.
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Rapoartele anuale vor contine doud sectiuni distincte: Raport stiintific si Raport financiar.

a) Raportul stiintific (max. 20 pag.), potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractantd, va
contine in principal:

- Descrierea stiintificd cu punerea in evident3 a rezultatelor etapei anuale si gradul de realizare
a obiectivelor;

- Un sumar al progresului (livrabile realizate, indicatori de rezultat, diseminarea rezultatelor,
justificare diferente, daci e cazul);

- Un rezumat executiv al activitatilor realizate in perioada de implementare (max. 1 pag.).
Acesta poate fi publicat de citre Autoritatea Contractanti in pagina web a competitiei;

- Procesul verbal de avizare interni.

Nota : Dacd in anul calendaristic incheiat a existat si etapi intermediari, Raportul stiintific anual
integreaza activitatile si rezultatele obtinute pe intreg anul.

b) Raportul financiar, conform modelului furnizat de Autoritatea Contractants, va contine in
principal:

- Devizul cadru postcalcul al etapei anuale;

- Acord de realocare financiari la nivelul anului;

- Figa de evidentd a cheltuielilor realizate in cadrul etapei;

- Cererea de platd a cheltuielilor raportate corespunzitoare perioadei incheiate;

- Raportul de audit financiar anual, care trebuie si acopere toate cheltuielile efectuate in cadrul
tuturor etapelor care se finanteazi din bugetul anului bugetar incheiat (perioada neauditata din
proiect):

o In primul an de implementare a proiectului, pentru etapele care au o perioadd de
implementare mai mici de 6 luni, raportul de audit va fi inclus in cel aferent anului
urmaétor;

¢ Pentru contractele care au etapa finald de an in luna decembrie, dar nu este ultima
etapd a proiectului, raportul de audit poate fi transmis in luna ianuarie a anului bugetar
urmator.

Notd : Dacd, in anul calendaristic incheiat, a existat si etapd intermediard, Raportul financiar
cuprinde doar cheltuielile efectuate de la ultima raportare pénd la finalizarea anului calendaristic.

Dupa verificarea de conformitate de citre Ofiterul de proiect, Directorul de proiect este notificat
automat, printr-un mesaj transmis din platforma, ci raportarea este conforma.

Verificarea de conformitate constd in analiza existentei si completirii tuturor informatiilor solicitate,
dacd cheltuielile efectuate sunt incadrate in tipurile de cheltuieli eligibile, existente-in _cererea de

finantare si in perioada de derulare a etapei/contractului, daci cheltuielile salariale sunipgg fu, echipa
proiectului, pagina de web a proiectului este functional3 si actualizati etc. V5 il \q
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Directorul de proiect transmite un exemplar original al raportului financiar generat de platforma.
Acest document va fi supus verificérii tehnice a Ofiterului de Proiect (pentru a stabili conformitatea
documentelor tipérite cu informatiile completate in platforma).

Procesul verbal de avizare internd, Raportul stiintific si raportul/rapoartele de audit sunt incircate,
doar in format PDF, in platforma de raportare.

Verificarea stiintificd, daci este cazul, este realizatd de citre un expert evaluator stiintific, desemnat
de Autoritatea Contractant.

Ofiterul de proiect completeaza si semneazid Anexa | — Fisa de monitorizare tehnicd (raport
intermediar/anual/final), iar expertul stiintific completeazid si semneazi Anexa 2 — Raportul de
monitorizare §i evaluare stiintificd.

Plata etapei anuale se realizeazd in baza Anexei I — Fisa de monitorizare tehnicd (raport
intermediar/anual/final), cu respectarea termenelor impuse de legislatia in vigoare.

Plata se realizeazi de catre Autoritatea Contractants, fird a fi necesari factura emisi de Contractor.

Validarea tehnica si stiintifici, inclusiv plata, nu au rolul de a certifica corectitudinea si
eligibilitatea cheltuielilor efectuate de Contractor/parteneri.

Ulterior finalizdrii anului calendaristic, Autoritatea Contractant va intreprinde actiunea de verificare
a cheltuielilor raportate, pe bazi de esantion, conform Anexei 3 — Criterii stabilire esantion.

Activitatea de verificare a documentelor justificative pentru cheltuielile din esantion, aferente
raportului anual, de citre Ofiterul de proiect/expertul financiar se va finaliza prin completarea Anexei
4 — Raport de monitorizare financiard esantion, semnati de Ofiterul de proiect /expertul financiar.

Suma finald decontati pentru o etapd anuald tine cont de cheltuielile neeligibile identificate in
rapoartele de audit financiar extern, de rezultatul verificarii financiare pe bazi de esantion (4nexa 4 —
Raport de monitorizare financiard esantion) si de rezultatul evaluarii stiintifice (dupi caz).

Sumele declarate neeligibile dar platite anterior se returneazi citre Autoritatea Contractanti la
termenele stabilite.

Raportul tehnic de progres - Autoritatea Contractanti solicitd un raport tehnic de progres daci pe
parcursul unui an calendaristic, planul de realizare al proiectului/esalonarea plitilor nu cuprinde etape
intermediare. Raportul tehnic cuprinde activititile pe cel putin 6 luni de implementare a unui proiect.

Raportul tehnic va contine in principal:
- Descrierea activititii desfasurate in perioada de raportare;
- Raportarea indicatorilor de rezultat;
- Probleme intdmpinate si abateri de la planul de realizare stabilit;
- Posibile actiuni corective;
- Situatia cheltuielilor efectuate;

- Propuneri modificare deviz (daca e cazul).
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Acest raport este monitorizat de Ofiterul de proiect completdnd Anexa 5 - Fisa de monitorizare
tehnicd (raport tehnic). In situatia in care apar discrepante majore se pot solicita documente

suplimentare si se poate decide analiza/evaluarea intermediara, inclusiv vizita de verificare la fata
locului.

A.2. Evaluarea proiectului in baza Raportului final

Raportul final, asociat finalizarii implementarii proiectului, conform planului de realizare, va viza
raportarea indeplinirii obligatiilor Contractorului(lor) in conformitate cu contractul de finantare.

Rapoartele finale vor contine doua sectiuni distincte: Raport stiintific si Raport financiar.

a) Raportul stiintific, potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractantd, va contine 2
sectiuni:

a.1 Raport de etapi (max. 5 pag.), daci perioada de la ultima raportare pana la raportul final este
mai mare de 3 luni:

- Rezumatul etapei;

- Descrierea stiintificd, cu punerea in evidentd a rezultatelor etapei si gradul de realizare a
obiectivelor - se vor indica rezultatele si modul de diseminare;

- Procesul verbal de avizare interna.
a.2 Raport general (max. 20 pag.):
- Obiectivele prevazute/realizate;

- Prezentarea rezultatelor obtinute; indicatori de rezultat; nerealiziri inregistrate fatd de
rezultatele estimate prin cererea de finantare, cu justificarea acestora;

- Modul de atribuire si exploatare de catre parteneri a drepturilor de proprietate
(intelectuala, de productie, difuzare, comercializare etc.) asupra rezultatelor proiectului;

- Impactul estimat al rezultatelor obfinute, cu sublinierea celui mai semnificativ rezultat
obtinut.

Nota: Pe langi cele mentionate mai sus, raportul final trebuie sd confind §i o prezentare succintd a
rezultatelor obfinute in cadrul proiectului, rezultate ce urmeazi a fi diseminate de Autoritatea
Contractantd in materiale de promovare a rezultatelor obtinute in cadrul programelor de finantare.
Acest text trebuie sd fie pe intelesul publicului. Prezentarea trebuie si fie insofitd de 2-4 poze
reprezentative pentru proiect (format JPG).

b) Raportul financiar, potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractants, va contine cel putin
urmatoarele sectiuni (perioada de la ultima raportare pani la finalizarea proiectului):

- Devizul cadru postcalcul al etapei;
- Acord de realocare la nivelul anului;
- Fisa de evidenti a cheltuielilor realizate in cadrul etapei;

- Cererea de plata a cheltuielilor raportate;
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- Raportul de audit financiar care trebuie s3 acopere toate cheltuielile efectuate in cadrul
tuturor etapelor care se finanteazd din bugetul acelui an bugetar (perioada neauditati din
proiect).

Dupa verificarea de conformitate de cétre Ofiterul de proiect, Directorul de proiect este notificat
automat printr-un mesaj transmis din platformd c3 raportarea este conformi. Verificarea de
conformitate consti in analiza existentei §i completdrii tuturor informatiilor solicitate, daci
cheltuielile efectuate sunt incadrate in tipurile de cheltuieli eligibile, existente in cererea de finantare
si in perioada de derulare a etapei/contractului, daci cheltuielile salariale sunt pentru echipa
proiectului, pagina de web a proiectului este functionali si actualizati etc.

Directorul de proiect transmite un exemplar original al raportului financiar generat de platforma.
Acest document va fi supus verificarii tehnice a Ofiterului de proiect (pentru a stabili conformitatea
documentelor tipérite cu informatiile completate in platforma).

Procesul verbal de avizare interni, raportul stiintific si raportul/rapoartele de audit sunt incircate,
doar in format PDF, in platforma de raportare.

Verificarea stiintificd finald este realizatd de citre un expert evaluator independent, desemnat de
Autoritatea Contractanta.

Ofiterul de proiect completeaza §i semneazd Anexa I — Fisa de monitorizare tehnicd (raport
intermediar/anual/final), iar expertul stiintific completeazi si semneazi Anexa 2 — Raportul de
monitorizare §i evaluare stiintificd.

Validarea tehnica si stiintifici nu au rolul de a certifica corectitudinea si eligibilitatea
cheltuielilor efectuate de Contractor/parteneri.

Autoritatea Contractantd va intreprinde actiunea de verificare a cheltuielilor raportate pe bazi de
esantion, conform Anexei 3 — Criterii de stabilire esantion.

Activitatea de verificare a documentelor justificative pentru cheltuiclile esantionate, aferente
raportului final de cétre Ofiterul de proiect/expertul financiar se va finaliza prin completarea Anexei 4
—Raport de monitorizare financiard esantion, semnati de Ofiterul de proiect/expertul financiar.

Plata etapei finale se realizeazd in functie de rezultatul verificirii esantionului, corespunzitor
cheltuielilor declarate eligibile si conforme. Reducerea sumelor declarate neeligibile se face din
sumele stabilite in contract pentru etapa respectivd. Plata se realizeazi de Autoritatea Contractants,
fara a fi necesard facturd emisd de Contractor.

A.3 Pasi procedurali:

- Contractorul va introduce datele aferente unei raportiri in platforma de raportare,
www.uefiscdi-direct.ro/EVoC;

- Pentru monitorizarea financiara:

o Ofiterul de proiect analizeazd existenta documentelor si completarea tuturor
mforma;nlor solicitate, dacd cheltulehle efectuate sunt incadr “tt;punle de
cheltuieli eligibile, existente in cererea de finantare si in pe \aa deﬂsmlgre a
etapei/contractului, dacd cheltuielile salariale sunt pentru echlp% p 1ectu'lu;, pagma de
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web a proiectului este functionali si actualizati etc. Ofiterul de proiect completeazi si
semneazd Anexa 1 — Fisa de monitorizare tehnici (raport intermediar/anual/final).
Dupa validarea de citre Ofiterul de proiect a informatiilor incarcate de Contractor,
raportul financiar poate fi generat de platforma, Contractorul tipareste si il transmite
intr-un exemplar original citre Autoritatea Contractanti. Conformitatea documentelor

tipdrite, transmise de Contractor, e analizati de citre Ofiterul de proiect cu
informatiile existente in platforma;

o In baza raportdrii financiare facute de Contractor, Autoritatea Contractanti identifica
cheltuielile efectuate de Contractor pentru care soliciti documente justificative
(stabilirea esantionului). Contractorul are obligatia sd prezinte documentele solicitate
in max. 7 zile lucritoare (incircate in platforma online de monitorizare:
www.uefiscdi-direct.ro/EVoC). Documentele justificative solicitate, conform cu
originalul, sunt analizate in termen de max. 15 zile lucritoare de citre Autoritatea
Contractantid prin Ofiterul de proiect/expertul financiar independent. Verificarea
acestor documente se realizeazi din punct de vedere al legalitatii §i regularitatii
acestora, verificandu-se exactitatea si realitatea prestarii serviciilor/receptiei bunurilor
decontate pentru cheltuielile selectate a fi verificate etc;

o In cazul in care in urma verificarilor efectuate de Ofiterul de proiect si/sau expertul
financiar sunt necesare informatii/documente suplimentare sau eventuale clarificiri,
Ofiterul de proiect va solicita informatii/documente/clarificiri prin intermediul
platformei/e-mail. Termenul de raspuns al Contractorului va fi stabilit de Ofiterul de
proiect si/sau expertul financiar in functie de complexitatea informatiilor sau
clarificarilor solicitate (max. 10 zile lucritoare). Dacd Directorul de Proiect nu
raspunde in termenul stabilit sau documentele/clarificirile nu sunt conforme,
verificarea se va realiza in baza informatiilor existente/primite;

o Ofiterul de proiect poate propune diminuarea bugetului angajat initial daci constati
cheltuieli neeligibile. Activitatea de verificare a raportului intermediar/anual/final de
catre Ofiterul de proiect/expertul financiar se va finaliza prin completarea Anexei 4 —

Raport de monitorizare financiari esantion, semnati de Ofiterul de proiect/expertul
financiar,

- Pentru Monitorizarea stiintifici:

o Ofiterul de proiect verifici existenta informatiilor solicitate in Raportarea stiintifica,
dupa care raportul stiintific va fi evaluat din punct de vedere stiintific de citre un
expert evaluator. Expertul evaluator determini daci proiectul respecti obiectivele
stabilite prin contractul de finantare. In cazul in care acesta considerd necesar, poate
solicita completdri/clarificiri. Termenul de raspuns al Contractorului va fi stabilit de
Ofiterul de proiect si/sau expertul evaluator in functie de complexitatea informatiilor
sau clarificdrilor solicitate (max. 10 zile lucritoare). Dacd Directorul de Proiect nu
raspunde in termenul stabilit sau documentele/clarificirile nu sunt conforme,
analiza/evaluarea se va realiza in baza informatiilor existente/primite;——
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o Activitatea de monitorizare intermediard/anuald/finali se va finaliza prin completarea
Anexei 2 — Raport de monitorizare §i evaluare stiinfificd, semnati de expertul
evaluator; anexa se incarcd anonimizatd in platforma de raportare de citre Ofiterul de
proiect, pentru a putea fi vizualizata de Directorul de Proiect;

o Directorul de proiect poate transmite un punct de vedere fati de Raportul de
monitorizare §i evaluare stiinfificd, intocmit de expertul evaluator, ce va fi analizat de
citre expertul evaluator. In urma analizei, expertul evaluator va decide
péstrarea/modificarea Raportului initial de evaluare si monitorizare stiintificd; Daci
considerd necesar, Autoritatea Contractantd poate solicita opinia unui alt expert
evaluator.

- Daca se constatid cid proiectul nu avanseazd conform planului stabilit prin contractul de
finantare, prezintd deviatii in indeplinirea indicatorilor asumati si in obiectivele stabilite prin
contractul de finantare, ridicd probleme din punct de vedere stiintific si/sau financiar, se vor
intreprinde urmétoarele masuri:

o se vor initia discutii cu membrii echipei de proiect (vizite de verificare la fata
locului/online etc.) in vederea identificdrii cauzelor care au condus la nerespectarea
planului initial dar si pentru gisirea solutiilor de redresare a proiectului. Discutiile se
vor finaliza printr-o notd intocmita de Ofiterul de proiect, semnati de pirti, noti care
va cuprinde cel putin cauzele identificate, solutiile si termenele propuse pentru
remediere, precum §i persoanele responsabile;

o se vor propune modificari/ajustiri ale planurilor initiale aprobate prin contractul de
finantare;

o 1In cazul in care nu se gisesc modalititi de redresare a implementirii proiectului,
inclusiv prin modificiri/ajustiri ale planurilor initiale aprobate prin contractul de
finantare, Autoritatea Contractanti poate institui comisii de evaluare in vederea
stabilirii dacd proiectul se afla in situatia de existenti a esecului in cercetare, constatat
" conform prevederilor legale in vigoare si Pachetului de Informatii;

o in cazul in care in urma discutiilor se va confirma ci proiectul nu si-a indeplinit
indicatorii asumati si obiectivele stabilite prin contractul de finantare si/sau ridici
probleme din punct de vedere stiintific si/sau financiar, Ofiterul de proiect/expertul
stiintific poate propune restituirea partiald/integrala a sumelor alocate proiectului.

- Durata verificarii/analizei (financiare si stiintifice) rapoartelor intermediare/anuale/finale nu
poate depasi 35 de zile lucritoare de la data depunerii tuturor documentelor de raportare
aferente unui etape.

Dupa finalizarea monitorizirii, Ofiterul de proiect intocmeste borderoul de plati pentru proiectele
gestionate si il transmite Coordonatorului de Competitie/Coordonatorului de Program/Subprogram
pentru centralizare la nivelul competitiei. Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de
Program/Subprogram inainteazi spre aprobare conducerii Autorititii Contractante si il transmite
catre departamentul financiar-contabil in vederea efectudrii platii, in max. Mil’”‘l"ucmpare Dupi
efectuarea platii, Ofiterul de proiect primeste de la departamentul ﬁnancrg(cpnfab*l‘ﬂdcumentul de
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plata cu ordinele de plati aferente fiecarui proiect si incarcd informatia in platformi, generand
automat informarea de plati cétre Directorul de proiect/Responsabil Partener (dupi caz).

- Selectia expertului evaluator/expertului financiar

v’ Selectia expertului evaluator se realizeazi prin intermediul platformei BrainMap. De
reguld, se incearcd utilizarea unuia din cei 3 experti ce au evaluat propunerea de
proiect initial. In situatia in care nu existi disponibilitatea acestora, se va selecta un
expert din lista de experti aprobati pentru competitia aferenti, cu evitarea conflictelor
de interese. Activitatea expertului evaluator se va realiza in baza unui Contract de
colaborare semnat de ambele pérti (Anexa 6).

v Selectia expertului financiar se realizeaza prin achizitie publici de expertiza financiar-
contabild si achizitii publice, conform legislatiei in vigoare pentru acord cadru.

SAU

Selectia expertului financiar se realizeazi printr-un apel deschis, prin intermediul
platformei BrainMap, dedicat expertilor financiari si achizitii publice ce indeplinesc
criterii minime de expertizd (de ex. studii superioare de specialitate, experienta de
min. 5 ani in domeniul financiar-contabil/audit financiar, experientd in derularea de
proiecte finantate din fonduri nationale/internationale, buna cunoastere a legislatiei in
vigoare in domeniul financiar si al achizitiilor publice, etc.). Lista expertilor selectati
se aproba de catre MEC si acestia sunt considerati experti independenti ai Planului
National. Plata activititii lor se face conform reglementirilor existente la nivelul
Planului National, in baza unui Contract de colaborare semnat de ambele pirti.

B.Vizite de verificare la fata locului

Cu toate cd verificirile administrative sunt exhaustive si detaliate, existi incid unele elemente
referitoare la legalitatea i regularitatea cheltuielilor ce nu pot fi verificate prin intermediul
verificarilor administrative realizate la sediul Autorititii Contractante. Astfel, prin vizitele la fata
locului, Autoritatea Contractanti se va asigura ci activitifile se desfisoari in conformitate cu
calendarul previzut in contract, ¢ proiectele sunt implementate din punct de vedere financiar in
concordanta cu legislatia aplicabild, precum si ci informatiile transmise in rapoartele anuale sunt
reale, corecte §i complete.

Procedura de verificare la fata locului va respecta principiile care asigurd cel mai 1nalt nivel de
transparentd, de separare a functiilor, rispundere si eficientd a costurilor, precum si principiile
privind buna guvernants, dezvoltarea durabil3, egalitatea de gen si egalitate de sanse.

B.1 Obiectivul vizitelor de verificare la fata locului
Vizitele la fata locului trebuie s3 vizeze, in principal, verificarea urmitoarelor elemente:

¢ Existenta documentelor justificative financiare/tehnice originale;
* Realitatea si legalitatea documentelor justificative;




. . Cod: PO-06
PROCEDURA OPERATIONALA
UEFISCDI Ed1l Rev. 1

privind monitorizarea proiectelor 19/31

- - = ————

¢ Acuratetea informatiilor privind implementarea fizica si financiari a proiectului transmise de
cdtre Contractor prin rapoartele tehnice/intermediare/anuale/finale;
Evidenta contabili;
Achizitiile publice;
Existenta fizicd a echipamentelor;
¢ Dubla finantare, dupi caz.
Vizitele se deruleazi pentru cheltuielile declarate de Contractori si partenerii acestora, daci exista.

B.2 Modalitatea de derulare a vizitelor de verificare la fata locului

a) Perioada de derulare a vizitelor de verificare la fata locului

(1) Vizitele de verificare la fafa locului se vor efectua pe toatd perioada de 1mplementare a
. proiectelor finantate prin PN I1I;

(2) Vizitele de verificare la fata locului se vor derula pe parcursul & unui numir stabilit de zile, cu
posibilitatea de a fi prelungite, dacé situatia o impune;

(3) Pentru un proiect finantat se va efectua cel putin o vizit de verificare la fata locului;

b) Responsabili de derularea vizitelor de verificare la fata locului

(1) La vizitele de verificare la fata locului vor putea participa:
a. Ofiterul de proiect/responsabilul tehnic proiect alocat proiectului respectiv;
b. Expert financiar/expert achizitii publice;
c. Expert evaluator;
d. Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram (dupi caz);
e. Reprezentant din conducerea Ofiterului de proiect (daci este cazul);
f. Alti experti, in functie de necesitate.

\

-, c) Selectia proiectelor pentru desfisurarea vizitelor de verificare la fata locului si informarea
Contractorilor/Partenerilor

(1) Autoritatea Contractantd se va asigura cd, pentru fiecare proiect finantat, se va derula cel putin
o vizita de verificare la fata locului;

(2) Vizitele de verificare la fata locului se pot initia dupd cel putin 6 luni de derulare a
proiectului;

(3) Proiectele cu risc (ca urmare a erorilor/neregulilor descoperite de Autoritatea Contractants
pe parcursul verificarilor, ca urmare a vizitelor de monitorizare/verificare la fata locului ale
Autoritdtii Contractante sau ca urmare a rapoartelor/sesizarilor primite) vor fi selectate automat
pentru vizitele de verificare la fata locului programate in perioada imediat m’mﬁtoare

vizite — Anexa 7) se realizeaza dupa aprobarea rapoartelor anuale \C(mtractor va fi

).
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(4) Selectia proiectelor ce urmeazi a fi cuprinse in planul de vizite (Planu! anual de
a;{smlsc de
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intocmitd de Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram in baza
propunerilor Ofiterilor de proiecte si aprobati de conducerea Autoritafii Contractante;

(5) Planul anual de vizite se va modifica doar in urmitoarele situatii:

a. Cénd in urma deruldrii unei vizite de verificare la fata locului se impune verificarea si a
altor proiecte (ex: un partener se regiseste in proiecte multiple);

b. Sesiziri de neregului/fraudi pentru proiecte care nu au fost initial in planul anual;
c. Solicitari ale Contractorilor etc.;
d. Forta majora care impiedici derularea vizitei de verificare la fata locului.

(6) Dupa avizarea planului de vizite, prin nota Coordonatorului de Competitie/Coordonatorului
de Program/Subprogram, se stabilesc:

a. Echipele care vor participa la vizitele de verificare la fata locului;
b. Perioada de derulare a vizitelor de verificare la fata locului.

(7) Ofiterul de Proiect va informa fiecare Contractor, utilizind Anexa 8 — Informare vizité la Jata
locului, despre derularea vizitei de verificare la fata locului, cu cel putin o siptimana inainte de
desfasurarea vizitei. Perioada vizitei se reprogrameazad in cazul in care Contractorul nu este
disponibil in perioada anuntati de Autoritatea Contractanti. Informarea va fi transmisd prin
mijloacele de comunicare previzute in contractul de finantare §i va cuprinde, printre altele:

a. Obiectivul vizitei;

b. Echipa Autoritatii Contractante care va participa la vizita;
c. Perioada vizitei de verificare;

d. Perioada de raportare ce face obiectul vizitei de verificare.

e. Vizita de verificare la fata locului se poate desfisura atit la sediul Contractorului
~ (Coordonator de proiect), cat si al partenerilor.

L/
Esantionarea cheltuielilor supuse verificirii in cadrul vizitelor de verificare la fata locului:

(1) Esantionarea cheltuielilor pentru verificare in cadrul vizitelor de verificare la fata locului va fi
efectuati astfel:

a) Separat, pentru fiecare organizatie care le-a efectuat (Contractor/ partener);

b) Separat, pentru fiecare tip de cheltuiald (cheltuieli de personal, cheltuieli cu logistica,
cheltuieli de deplasare);

c) In functie de numirul de operatiuni (mérimea populatiei).

(1) Esantionul pentru cheltuielile de personal va fi stabilit in functie de gra ul-si_perioada de
implicare §i de nivelul de salarizare al unei persoane din echipa Pofeet?_scphrqt pentru
Contractor si partener/parteneri; & A
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(2) Esantionul pentru cheltuielile de deplasare, cheltuieli cu logistica si alte tipuri de costuri se va
stabili aleatoriu, separat pentru Contractor si partener/parteneri; se va avea in vedere
verificarea unui procent de min. 30% din valoarea cheltuielilor efectuate pentru fiecare
categorie, pentru fiecare partener;

(3) In cazul in care, ca urmare a verificirilor esantioanelor transmise odati cu raportul
intermediar/anual din perioada ce face obiectul vizitei de verificare la fata locului, s-au
verificat minim 50% din valoarea cheltuielilor unei linii bugetare (cheltuieli cu deplasarea,
cheltuieli cu logistica) aceste linii nu vor mai fi supuse verificirii la vizitele de verificare la
fata locului;

(4) Cheltuielile verificate prin esantion la momentul aprobirii rapoartelor anuale, nu vor mai fi
verificate la fata locului;

(5) In cazul In care, in procesul de verificare se identifici erori aferente cheltuielilor din esantion,
atunci se vor aplica:

a. Dublarea esantionului pentru linia bugetara respectivi;

b. Dacd dupd dublarea esantionului se identificd neconcordante/erori, se soliciti
documente suport pentru toate cheltuielile din linia respectivi si se propune includerea
proiectului in lista de proiecte ce necesitd vizite de verificare la fata locului anuale,
daca implementarea proiectului se continua si in anii urmatori.

d) Efectuarea verificdrilor cheltuielilor incluse n esantion

(1) Cu exceptia achizitiilor publice, in verificarea indeplinirii obiectivelor vizitelor, membrii
echipei vor aplica Anexa 9 - Grila de verificare tehnicd si financiard a prezentei
proceduri. Anexa 9 va fi semnati de citre Ofiterul de proiect/expertul financiar/expertul

evaluator, dupd caz si avizati de citre Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de
Program/Subprogram;

(2) Specific, pentru verificarea dosarelor de achizitii publice, se vor utiliza grilele de
verificare prezentate in Anexa 10 ~ Grile de verificare financiare. Acestea vor fi semnate
de ciatre expertul financiar/achizitii si avizate de citre Coordonatorul de
Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram.

Lista proiectelor ce urmeaza a fi verificate la fata locului se va stabili, astfel:

a) In functie de rezultatele verificirilor transmise prin esantion la raportérile
intermediare/anuale;

b) In functie de evaluarea tehnici;

¢) Daca sunt economii semnificative inregistrate la valoarea planificati de la bugetul de stat,
in perioada de raportare;

d) in functie de valoarea din bugetul total raportatd pentru perioada sup
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€) Finalizarea vizitelor de verificare la fata locului

(1) Dupa finalizarea vizitei de verificare, in termen de 10 zile lucratoare, Ofiterul de proiect va
Intocmi raportul vizitei ce va integra rapoartele/fisele expertului evaluator/expertulul financiar

si va intocmi Anexa 11 - Raportul vizitei si Anexa 12 - Plan de mdsuri subsecvente (dacd este
cazul);

(2) Anexa 11 si Anexa 12 vor fi avizate de Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de
Program/Subprogram si aprobate de conducerea Autorititii Contractante;

(3) Ofiterul de proiect va transmite, prin email, Raportul vizitei - Anexa 11 si Planul de masuri
subsecvente ~ Anexa 12, in forma draft catre Contractor, in vederea exprimirii punctului de
vedere. Dacd, in termen de maxim 5 zile lucritoare, Contractorul nu transmite niciun punct de
vedere, raportul se va considera acceptat;

(4) Dupé primirea/lipsa punctului de vedere al Contractorului, in termen de 5 zile lucritoare
Ofiterul de proiect va transmite raportul final si planul de masuri subsecvente, aprobat de
cétre coordonatorul Programului si avizat de Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de

Program/Subprogram, citre Contractor prin email, iar originalele vor fi arhivate la dosarul
proiectului.

C.Monitorizare prin notificari/clarificari

Autoritatea Contractanti transmite pe parcursul derulirii contractelor de finantare notificéri/clarificri
cu privire la diverse aspecte legate de o mai buni mtelegere a clauzelor contractuale. Aceste
notificari/clarificiri se emit la nivel de competitic si se aplici tuturor proiectelor finantate in
competltla respectivd. Notificdrile/clarificarile se transmit de Ofiterii de proiecte directorilor de
proiect si responsabililor de parteneri implicati (dupi caz).

Intrebarile adresate de Contractori cu privire la implementarea proiectelor sau la modalitatea de
respectare a unor clauze contractuale, de interes pentru toti participantii la o competitie, precum i

raspunsurile oferite de citre Autoritatea Contractanti se publici in sectiunea Frequently Asked
Questions.

D.Monitorizare prin urmirirea implementirii recomandirilor din cadrul rapoartelor de
evaluare si monitorizare

Implementarea recomandarilor din cadrul Rapoartelor de evaluare si monitorizare, intocmite de citre

experti evaluatori vor fi urmirite de citre Ofiterii de proiecte care vor colabora cu Directorii de
proiecte.

In vederea unei monitoriziri cat mai eficiente a proiectelor, dar si in vederea depistirii si rezolvirii in
timp optim a problemelor aparute in implementare, Autoritatea Contractanti poate solicita intilniri
periodice cu Contractorii, pe diferite tematici, pentru explicarea sau solutionarea anumitor aspecte
aparute in derularea implementarii.

Intalnirile se pot efectua fata in fati la sediul Autoritatii Contractante sau yt‘l’r andhmﬁbace de
comunicare online.

.' ..\,"
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Concluziile intdlnirilor periodice vor fi prezentate de catre Ofiterul de proiect sub forma unei Minute
a intdlnirii, agreatd de partile participante. De asemenea, o listd de prezenta semnata (dacé este cazul)
de citre participanti va fi atasati Minutei. Minuta va fi pastrati la dosarul proiectului. Intalnirile pot
fi Inregistrate.

6. Responsabilitati

6.1 Coordonatorul de Program/Subprogram

a) Comunicd cu conducerea Autoritatii Contractante si MEC, dupa caz;

b) Coordoneaza activitatea de organizare a vizitelor de verificare la fata locului;
c) Colaboreazi cu toate structurile Autoritatii Contractante implicate (dupi caz);

d) Analizeazi/Avizeazd Anexa 7 — Plan anual de vizite, Anexa 11 - Raportul vizitei de verificare la
fata locului, Anexa 12 — Plan de mdsuri subsecvente;

e) Centralizeaza borderourile de plata;
f) Participa la vizitele de verificare la fata locului (dupi caz);

g) Orice alti activitate specifica activitatii de coordonare Program/Subprogram.

6.2 Coordonator Competitie
a) Coordoneazd activitatea echipei de implementare asociatd procesului de monitorizare;

b) Centralizeazad observatiile echipei de implementare legate de platforma de raportare si transmite
catre departamentul IT;

¢) Comunicd cu Coordonatorul de Program/Subprogram, conducerea Autorititii Contractante si
MEC, dupé caz;

d) Monitorizeazad/prezintd rapoarte periodice conducerii UEFISCDI/Coordonatorului de
Program/Subprogram privind gradul de raportare/monitorizare a proiectelor aferente unei
competitii;

e) Coordoneazi, impreund cu Coordonatorul de Program/Subprogram, activitatea de organizare a
vizitelor de verificare la fata locului;

f) Participa la vizitele de verificare la fata locului (dupa caz);
g) Monitorizeazd/prezinta rapoarte periodice conducerii privind vizitele de verificare la fata locului;
h) Intocmeste un raport anual, raport ce este publicat in pagina web a competitiei;

1) Analizeazd/Avizeaza Anexa 7 — Plan anual de vizite, Anexa 11 - Raportul Tfi' de_ver zf icare
la fata locului, Anexa 12 — Plan de mdsuri subsecvente; / / ‘\‘

5 y = B o . /-
j) Colaboreazi cu toate structurile implicate (dupa caz); [
k) Orice altd activitate specifica activitatii de coordonare competitie. l,\
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6.3 Personalul Autoritiitii Contractante (Echipa de implementare)

a) Testeazd platforma online de raportare si monitorizare si transmite observatii cétre
Coordonatorul de Competitie;

b) Oferi asistentd contractorilor pe intreaga perioada de derulare a procesului de monitorizare/vizite
de verificare la fata locului;

¢) Oferd asistentd expertilor evaluatori pe intreaga perioadi de derulare a procesului de
monitorizare/vizite de verificare la fata locului;

d) Analizeazi rapoartele de evaluare si monitorizare stiintifica si le incarca anonimizat in platforma
de raportare, fiind astfel disponibile Directorului de proiect;

e) Intocmeste Anexa I - Fi isa de monitorizare tehnicd pentru rapoartele intermediare / anuale/finale
$1 Anexa 5 — Fisa de monitorizare tehnicd (raport tehnic), Anexa 4 — Fisa de monitorizare

financiard esantion, Anexa 9 — Grili de verificare tehnicd si financiard, pentru proiectele
alocate;

f) Intocmeste borderourile de platd pentru proiectele unde monitorizarea este finalizati;
g) Informeazi Directorul de proiect despre efectuarea plitii;

h) Organizeazi evenimentele asociate procesului de monitorizare si vizite de verificare la fata
locului (daca este cazul);

i) Intocmeste informarile de viziti la fata locului pentru a fi trimise Directorului de proiect;

J) Asigurd asistenta tehnicd de specialitate pe parcursul desfagurarii monitorizirii/vizitelor de
verificare la fata locului;

k) Pregiteste documente/situatii necesare vizitelor de verificare la fata locului §i le transmite

participantilor la vizitele de verificare la fata locului si orice este necesar pentru buna desfasurare
a acestora;

1) Monitorizeazd permanent, impreuni cu Coordonatorul de Competitie, stadiul procesului de
monitorizare/derulare a vizitelor de verificare la fata locului;

m) Colaboreazi cu toate structurile implicate (dupi caz);

n) Orice altd activitate specificd activitatii de monitorizare proiecte.

6.4 Departament IT
a) Dezvolti platformele de raportare si monitorizare pentru fiecare competitie in parte;

b) Asigurdi suport tehnic pentru echipa de implementare si  Coordonatorul de
Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram;
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6.5 Departament Juridic

a)

b)

c)
d)

g)
h)
i)
J)
k)

D

Asigurd suportul legal pentru solutionarea diverselor spete aparute la monitorizarea tehnico -
stiintificd si financiara a etapelor decontate;

Verifici legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;
Verificd §i transmite un punct de vedere juridic cu privire la instrumente de garantare;

Verificd §i avizeazd acte aditionale de modificare a contractelor de finantare cu posibile
subiecte: angajare/modificare buget, notificiri si solicitdri schimbare director proiect,
notificare §i solicitare schimbare partener in consortiu, portarea proiectelor, spete privind
drepturile de proprietate intelectual, etc;

Avizeazi contracte experti (monitorizare proiecte);
Avizeazi decizii de nominalizare comisii de monitorizare;

Transmite un punct de vedere juridic cu privire la solutionarea diverselor spete apirute in
monitorizarea proiectelor;

Informeaz3 permanent asupra modificirilor aparute in domeniul legislatiei CDI si a ajutorului
de stat (5i aplicarea noilor prevederi);

Participd la elaborarea actelor aditionale de modificare a contractelor de finantare;
Participd la intélniri tehnice interne atunci cind situatia o impune;

Colaboreaza cu coordonatorul de program/subprogram, coordonatorul de competitie, ofiterii
de proiect pentru raspunsurile la petitiile contractorilor atunci cand situatia o impune.

Colaboreazi cu toate structurile implicate (dupa caz).

6.6 Departamentul financiar-contabil

2)

b)

c)

Asigurd efectuarea platilor citre Contractor in baza borderourilor de platd primite de la
Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram si transmite ulterior
documentul de plats, cu ordinele de plati aferente fiecirui proiect;

Informeazd Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram asupra
situatiei soldului, in momentul in care apar modificiri fatd de soldul comunicat anterior;

Colaboreaza cu toate structurile implicate (dup3 caz).

7. Managementul riscului

Personalul cu atributii stabilite prin prezenta procedurd raspund de identificarea, evaluarea si
implementarea masurilor pentru diminuarea probabilitatii de materializare a riscului identificat.

0\
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8. Reguli privind asigurarea pistei de audit si arhivarea documentelor utilizate

Documentele sunt arhivate in dosare potrivit problematicii tratate, se pastreazd in bibliorafturi
etichetate si sunt puse la dispozitia entititilor cu competenfe in verificarea/auditarea/controlul lor,
Toate documentele sunt péstrate pe o perioadd de 3 ani de la aprobarea raportului final al
programului. De asemenea, documentele sunt arhivate st in format electronic.

9. Formulare

F-PO-06 .01 — Pagini de gardi;

F-PO-06 .02 — Pagini de cuprins;

F-PO-06 .03 — Formular de evidenti a modificarilor;

F-PO-06 .04 — Formular procedura propriu-zisi (continutul procedurii);
F-PO-06 .05 — Formular de analizi proceduri;

F-PO-06 .06 — Lista de difuzare a procedurii.

Anexa 1 - Fisa de monitorizare tehnici (raport intermediar/anual/final)
Anexa 2 — Raportul de monitorizare si evaluare stiintifica:
2.1 Raportul de monitorizare si evaluare stiintifica (raport intermediar/anual)
2.2 Raportul de monitorizare si evaluare stiintifics (raport final)
Anexa 3 — Criterii de stabilire esantion
Anexa 4 — Fisa de monitorizare financiari esantion:
4.1 Fisd de monitorizare financiara esantion - Cheltuieli de personal
4.2 Fisd de monitorizare financiari esantion - Cheltnieli cu logistica
4.3 Fisd de monitorizare financiari esantion - Cheltuieli de deplasare
Anexa 5 — Fisa de monitorizare tehnici (raport tehnic)
Anexa 6 — Contract de colaborare
Anexa 7 — Plan anual de vizite
Anexa 8 — Informare viziti la fata locului
Anexa 9 — Grild de verificare tehnici si financiard
Anexa 10 — Grile de verificare financiare:
10.1 — Grila de verificare a procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publicd
10.2 — Grila de verificare a achizitiei directe
10.3 — Grild de verificare procedurala a modificarii de contract
10.4 — Grila de verificare a contractelor subsecvente
10.5 ~ Grila de verificare a conflictului de interese
Anexa 11 ~ Raportul vizitei de verificare la fata locului
Anexa 12 — Plan de misuri subsecvente
Anexa 13 — Diagrama de proces

-
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Fisa monitorizare tehnici (raport intermediar/anual/final)

Nr nrac

Anexa 1

Cod proiect

Titlul proiectului

Institutia coordonatoare/
Institutia Parteneri

Perioada de derulare a
proiectului

Bugetul contractului

Suma buget

Suma cofinantare

Perioada de raportare

Nr. si data de inregistrare a
etapei

Bugetul etapei

Suma buget

Suma cofinantare

Total

Planificat

Realizat

Decontat

Avans acordat

Rest de plati

Suma neeligibila audit

Sumai nedecontati

Justificare nedecontare

i Rapol financiar este semnat si
asumat de Contractor?

2. Raportul financiar este descircat
din platforma EVoC?

3.  Raportul intermediar /
anual/final a fost depus in termenul
stabilit prin contractul de finantare
/ alte informari ale Autoritatii
Contractante?

4. Pagina de web a proiectului este
functionalda si actualizatdi cu
rezultatele etapei de raportare?

5. Raportul cuprinde si Procesul
verbal de avizare interni?

6. Dacéd la intrebarea 5 raspunsul
este DA, confine acesta toate
rubricile recomandate/solicitate?

7. Este 1incdrcat s§i raportul
_stiintific?

8. Cheltuielile sunt efectuate in
perioada de raportare?

9. Cheltuielile inscrise in raportul
intermediar/anual/final sunt




eligibile conform prevederilor

Pachetului de
informatii/Contractului de
finantare?

10. Cheltuielile declarate sunt
legate de activitatile raportate ale
proiectului?

11. Tipurile de cheltuieli declarate
sunt cele prevazute in devizul
anexa la Contract?

12.  Pentru  cheltuiclile cu
echipamente s-a solicitat doar
partca aferenta deprecierii pe
perioada de implementare a
proiectului? (dacé este cazul)

13. Costurile subcontractate se
incadreaza in procentul maxim de
...7 (in functie de instrumentul de
finantare)

14. Au fost virate citre parteneri
avansurile  cuvenite, conform
contractului? (dacé este cazul)

15. Publicatiile raportate au
acknowlegment-uri conform
prevederilor  contractului de
finantare?

16. Rezultatele raportate (articole,
brevete) sunt realizate in perioada
de raportare?

Ofiter proiect

Data

Semnitura




Anexa 2.1 - Raport de monitorizare si evaluare stiintifici intermediar/anual

contractul nr. ..... / etapa nr. .....

1. Tdentificati §i analizati actwitﬁpla derulate in etapa raportati fa;ﬁ de obieetwele etapei sx planul de
realizare,

_Analizati gradul.de realizare a obiecnvelor si actmtatllor in penaada raportati, fa;a de cele plamﬁcale

Analizati daca au fost derulate activititile angajate pentru aceasta etapi.

Da

Nu ‘»Pargial

Nominalizati nerealizdrile; Comentati optiunea declarati

2. Rezultate obtinute

a. Identificati §i analizati rezultatele obtinute in perioada raportata fat3 de planul de realizare al proiectului

b. Care este optiunea privind rezultatele obtinute in etapa raportatd corespunzitoare cu planul de realizare al
proiectului?

S-au obtinut rezultatele propuse

Nu s-au obtinut rezultatele propuse

S-au  obtinut  rezultatele
propuse parfial

Comentarii pentru justificarea optiunii declarate

c. Nominalizati indicatorii realizati in perioada raportati

e Denumire indicator Ul}ltate de Informatii despre indicator
crt masura

1.

2.




‘3. Diﬁ'e'm'inarea ini‘orrn'm;_iﬂor

Sunt realizate activititile de diseminare in conformitate cu planul de realizare al proiectului?

Da Nu Partial Nu este cazul

Comentarii pentru justificarea optiunii declarate

4, Prezentati sintetic opmm despre cnntmutul etspen raportate dm punct’ de vedere tehnico gtiinm‘ (i 51 a]
elementelor de noutate ; ot : e 3 !

'f.'

5. E'v:'a_!_u_areg__géneralli a gtapei_"&_e_.rgpﬁr.thre :

Nesatisfacator

Acceptabil

Bun

Excelent

6. Recomandiiri generale

Bl

Proiectul poate continua

Proiectul poate continua cu modificari minore (specificati)

Proiectul poate continua cu modificari majore (specificati)

Proiectul nu mai poate continua (specificati motivele principale)

Comentati optiunca declarati /




Expert evaluator stiingific

Numele, prenumele $i semnitura

Data




Anexa 2.2 Raport monitorizare §i evaluare final

contract nr. ..... /

1. Obiectivele si activitatile derulate inﬁéa‘izlli_ll'_l.proiéctiilﬁi fata de planul de realizare

Analizati daci au fost derulate activitatile angajate.

Da

Nu

Partial

Nominalizati nerealizdrile; Comentati optiunea declarati

2. Rezultate obtinute

a. Identificati §i analizati rezultatele obtinute in proiect fati de planul de realizare al proiectului

b. Care este optiunea privind rezultatele obtinute in proiect fatd de planul de realizare al proiectului?

S-au obtinut rezultatele propuse

Nu s-au obtinut rezultatele propuse

S-au  obtinut  rezultatele
propuse partial

Comentarii pentru justificarea optiunii declarate

c. Nominalizati indicatorii realizati in perioada raportata

Pl Denumire indicator Uniiateide Informatii despre indicator
crt masura

1.

2.




3. Utilizarea si diseminarea mforjhafiilor.

Sunt realizate activititile de diseminare in conformitate cu planul de realizare al proiectului?

Da Nu Partial Nu este cazul

Comentarii pentru justificarea optiunii declarate

4. Prezentati sintetic opinia despre cantmutul raportﬁrilor dm punct de vadere teimu:o-shmtiﬁc sl a! AT A
elementelor de noutate :

-

5. Evaluarea generali a pf’pi;’e‘étulni=,;' o el

Nesatisfacator
Acceptabil

Bun

Excelent

6. Observafii si concluzii AR,

Expert evaluator stiinific

. . Data
Numele, prenumele §i semnitura




Anexa 3 — Criterii de stabilire esantion

Pentru fiecare categorie de buget din deviz raportatd (cheltuieli cu personalul, cheltuieli cu
logistica, cheltuieli de deplasare), contractorul va incarca documente justificative aferente
platilor efectuate pentru liniile de cheltuieli din FEC indicate de Autoritatea Contractanta.

Criteriile de stabilire a cheltuielilor pentru care se solicitd documente justificative sunt:

a.

Pasul 1: lista de cheltuieli raportate se sorteaza, pe linii bugetare, descrescator,
in functie de valoarea cheltuielii; pentru proiectele implementate in consortiu,
se sorteazi pe linii bugetare, descrescitor, pentru fiecare partener in parte, iar
pasii 2-4 se aplicd la nivelul fiecarui partener;

Pasul 2: din primele 5 cheltuieli ca valoare, din fiecare linie bugetard se
selecteazi o cheltuiald utilizind functia ,,randbetween”;

Pasul 3: in cazul in care, in urma verificarii, se identificd neconcordante/erori,
pentru linia bugetara respectiva se dubleaza esantionul;

Pasul 4: in cazul in care se identifici neconcordante/erori si dupa dublarea
esantionului, se soliciti documente suport pentru toate cheltuielile din linia
respectivd si se propune includerea proiectului in lista de proiecte pentru
verificare imediati la fata locului;

Documentatia extinsd de achizitii publice (ex: in cazul licitatiilor, procedurilor
simplificate cum ar fi: ofertele depuse, PV de evaluare etc.) se verificd cu
ocazia vizitelor de verificare la fata locului.

Documentele justificative pentru fiecare cheltuiald raportatd si incadrati in esantionul de
verificare de citre AC, vor fi incércate in platforma de raportare, si vor cuprinde:

Cheltuieli de personal: pentru o persoand esantionatd (se urmdresc cu
precddere persoanele cu variatii de salarii) cuprinsé in platile de salarii pe un
proiect se solicitd: contract de muncé/acte aditionale inregistrate in Registrul
general de evidenta a salariafilor— REVISAL, fisi de post, statcle de plata, fise
de pontaj/raport de activitate, angajamente, ordonantari de platd, ordine de
platd. Pentru persoanele nenominalizate initial in echipa de proiecte si
esantionate se poate solicita procedura de selectie;

Cheltuieli de deplasare: pentru deplasarea esantionati se solicitd: decont
deplasare care include decizie/ordin de deplasare, decont cheltuieli inclusiv
documentele justificative: facturi, bilet avion, boarding pass, angajamente,
ordonantari de plata, ordine de plata, raport de deplasare, etc.;

Cheltuieli cu logistica:

= pentru achizitia esantionata se solicita: facturi, note de intrare receptie -
NIR, angajamente, ordonantari de platd, fisd mijloc fix, ordine de
platd, procese verbale de receptie si punere in functiune a
echipamentelor, fisa de amortizare a echipamentului (pentru agentii
economici), bon de consum (dacd este cazul), alte documente
justificative relevante; p——

= pentru servicii executate de terti: contract prestari scrv cn acmﬁ J
angajamente, ordonantari de platd, ordine de plata, procesu%/efbai d¢




(—

receptie a serviciilor executate de teri, alte documente justificative
relevante;

subcontractarea de activitdti din cadrul proiectului (daca existd):
contract de subcontractare a activititii, facturi, angajamente,

ordonantari de platd, ordine de plati, procesul verbal de receptie, alte
documente justificative relevante.




Anexa 4.1

Avizat,
Coordonater competifie/
Coordonator Program/Subprogram

Fisa de monitorizare financiari esantion - Cheltuieli de personal

" Date generale

Nr. contract de finantare

Cod proiect

Titlu proiect

Coordonator

Parteneri 1

Partener n

Director proiect

Numar etapa

Perioada de raportare

Esantion pentu raportul

Intermediar | | Anual ] | Final ]

I.  Cheltuieli de personal incadrate in esantion supuse verificirii/avizirii/ aprobarii

[Institutia Nume : ' || Pozitiadin | An/luna = | Numar - [ Valoare
A e _prenume . | proiect .. Ll e ore | (ei)
CO
Pl
Pn
II.  Lista de verificare
Nr.cxt. | Elemente de verlﬁcat cheltulell de | Ceseverifica? = = | TR EObsE.
- ““|'personal : Sk el BGOSR L & YDA | NUY [N/A [
1 Chcltulehle de personal sunt Perioada de derulare a
efectuate in perioada de eligibilitate | etapei
a etapei?
2 Cheltuielile de personal sunt pentru | Se verifica daca
persoanele din echipa proiectului? persoanele sunt 1n lista de
personal
3 Cheltuielile de personal respecta Se verificd daca valoarea
legislatia in vigoare? platita respecta tariful
maxim pe ord din HG
583/2015 pentru pozitia
ocupati in cadrul A Tom 5
proiectului AL
4 Cheltuielile de personal sunt Se verificd existenta 17
sustinute de documente justificative: | documentelor suport { {
contract de muncé/acte aditionale, A




inregistrate in Registrul general de
evidenti a salariatilor— REVISAL,
fisd de post, statele de plata, fise de
pontaj/raport de activitate,
angajamente, ordonantari de plati
ordine de plati, etc?

5 Informatiile/datele din documentele | Se verifici daci
justificative corespund cu informatiile completate in
informatiile/datele completate in raportul financiar/figa de
rapoarte ? evidenti a cheltuielilor -

FEC, corespund cu
informatiile/datele/valoril
e din documentele
justificative

6 Contractele de munca in baza cdrora | Se verifica extrasul din
s-au platit salariile sunt fnregistrate | REVISAL
in REVISAL?

7 Documentele sunt avizate/ aprobate
de reprezentantul legal al
coordonatorului/partenerului
proiectului?

8 Cheltuielile de personal sunt strict Raport de activitate?
legate de desfasurarea activititilor
proiectului?

9 Tipul de cheltuiala este conform
contractului de finantare?

III.  Nota de autorizare cheltuieli de personal

Nume Valoare Pozitia Valoare Valoare
Institutia Prenume cheltuielii din eligibili/autorizatad | neautorizati/neeligibila
(lei) proiect (lei) (lei)

CO

Pl

Pn

Ofiter proiect:

Nume si prenume:

Data:




Anexa 4.2

Avizat,
Coordonator competitie/Coordonator
Program/Subprogram

Fisa de monitorizare financiara esantion - Cheltuieli cu logistica

Date generale

Nr. contract de finantare

Cod proiect

Titlu proiect

Coordonator

Parteneri 1

Partener n

Director proiect

Numar etapa

Perioada de raportare

Esantion pentu raportul intermediar | | anual | | final i

I.  Cheltuieli cu logistica incadrate in esantion supuse verificarii/avizarii/aprobirii

Tip cheltuieli | Institufia | Denumire | Document. ~ | Valoare [ Valoare .
) b ) (CO/P) | cheltuieli | justificativ. - | totald (lei) | decontati de, -
24 ; | (denumire/my/data) | . | la buget (lei)

Cheltuieli de capital

Cheltuieli privind
stocurile

Cheltuieli cu serviciile
efectuate de terti

Cheltuieli cu
subcontractarea

Nota — se completeaza doar pentru tipul cheltuielilor din esantion.

1I. Lista de verificare

Nr.crt. | Elemente de verificat cheltuieli | Ce se verifici? TE o | e g Observafii
: Coplogistioa!! st HE LR L G A STDRTING N S e

1 Cheltuielile cu logistica sunt
efectuate 1n perioada de derulare a
contractului?

2 Cheltuielile cu logistica sunt Se verifica existenta
sustinute de documente documentelor suport
justificative: facturi fiscale, note
de intrare receptie - NIR, procese
verbale de receptie, procese
verbale de punere in functiune,
fisd mijloc fix, fisa de amortizare




(pentru agentii economici), bon de
consum (daca este cazul),
angajamente, ordonantari de plati,
ordine de plati, alte documente
justificative relevante?

3 Informatiile/datele din Se verificd daci
documentele justificative informatiile completate in
corespund cu informatiile/datele ra;_)grtuéﬁnaﬁlclitar./ f;l'sla de

A evidenta a cheltuielilor —

completate in rapoarte ? FEC, corespund cu
informatiile/datele/valorile
din documentele
justificative

Pentru institutiile publice existi

avizarea pe facturi “bun de

plata”/”certificarea realitaii,

regularititii si legalitatii”?

4 Valoarea/denumirea cheltuielilor
cu logistica sunt conforme cu
datele din documentele
Justificative?

5 Pentru entitétile beneficiare de Se verificd dacd
ajutor de stat, daca instrumentele | informatiile completate in
si echipamentele achizitionate au o | FEC corespund cu
durati de functionare mai mare datele/valorile din figd
decét durata proiectului, s-a ?ﬁiﬁ;ﬁéfﬁ/gzi}cﬂful
solicitat amortizarea pe durata amortizirii J
proiectului?

6 Cheltuielilor cu subcontractarea
respecta valoarea planificati in
contractul de finantare?

7 Cheltuielile cu logistica sunt strict
legate de desfagurarea activititilor
proiectului?

8 Tipul de cheltuiala este conform
contractului de finantare?

III.  Noti de autorizare cheltuieli

Denumire Document Valoare Valoare
Institutia cheltuieli justificativ eligibilé/autorizati neautorizati/neeligibili
(denumire/nr/data) (lei) (lei)

CO

Pl

Pn

Ofiter proiect:

Nume si prenume:

Data:




Anexa 4.3

Avizat,

Coordonator competitie/
Coordonator Program/
Subprogram

Figa de monitorizare financiari esantion - Cheltuieli de deplasare

Date generale

Nr. contract de finantare

Cod proiect

Titlu proiect

Coordonator

Parteneri 1

Partener n

Director proiect

Numar etapa

Perioada de raportare

Esantion pentu raportul

Intermediar |

| Anual

| | Final |

I.  Cheltuieli de deplasare incadrate in esantion supuse verificirii/avizirii/aprobirii

v oooe e oo Perioadal || Denumire “Valoare | Valoare deplasare A aen ST
R Y Nume. °| Decument | itinerar manifestare/ totalﬁ buget diurni/cazare/transport/ Valq_ar_e‘_t_ﬂ_xi.
Institutia | Prenume - justificativ | deplasare Instltutle " dincare | tsxﬁ vlzir‘asigurare " | participare
: RS e e T T (lei): " medicala (lei). _ (lei)
CO
Pl —
Pn
IL  Lista de verificare
Nr.crt. | Elemente de verificat che]tlue!i 'C_é se verifici? : PRIk _| Observatii
| de deplasare 5 ‘ DA |NU [NA | %
1 Cheltuielile de deplasare sunt
efectuate in perioada de derulare
a contractului?
2 Cheltuielile de deplasare sunt Se verificd daca persoanele
pentru persoanele din echipa sunt in lista de personal sau
proiectului sau invitati (daci este | Invitagi
cazul?
3 Cheltuielile de deplasare sunt Se verifica existenta

sustinute de documente
Justificative: decont deplasare
care include decizie/ordin de
deplasare, decont de cheltuieli
inclusiv facturi, bilet avion,
boarding pass, angajamente,
ordonantari de platd, ordine de
platd, raport de deplasare, etc?

documentelor suport




4 Pentru institutiile publice exista
avizarea pe facturi “bun de
plata”/”certificarea realitfii,
regularititii si legalitatii”?

5 Documentele sunt avizate
aprobate de reprezentantul legal
al coordonatorului/ partenerului
proiectului?

6 Informatiile/datele din Se verificd daca informatiile
documentele justificative completate in raportul
corespund cu informatiile/datele | financiar/fisa de evidentd a
completate in rapoarte ? cheltuielilor —FEC,

corespund cu
informatiile/datele/valorile
din documentele justificative

7 Cheltuielile cu deplasarile sunt | Se va verifica respectarea
efectuate conform legislatiei legislatiei privind deplasarile
nationale in vigoare referitor la | interne/externe, baremele,
deplasrile interne/externe? modalitatea de calcul (direct,

forfetar) etc.

8 Cheltuielile de deplasare au
legdtura cu activitatile
proiectului?

9 Tipul de cheltuiald este conform
contractului de finantare?

IIl.  Noti de antorizare cheltuieli de deplasare

Nume Document Valoare Valoare Valoare neautorizati/
Institutia Prenume justificativ cheltuielii eligibilid/autorizati Neeligibila
(lei) (lei) (lei)
CO
P1
Pn
Ofiter proiect:

Nume s§i prenume:
Data:




Nr. contat

Cod proiect

Titlul proiectului

Institutia coordonatoare/
Institutia Parteneri

Perioada de derulare a
roiectului

Bugetul contractului

Perioada de raportare

Suma buget

Suma cofinantare

Total

Nr. si data de fnregistrare a
}J{--‘ D1 | .I."- Ve

1. Rapol este semnat s asumat |

de Contractor?

2. Activititile derulate n raport
sunt in concordanti cu cele din
lanul de realizare?

3. Existi indicatorii de rezultat
realizati?

4. Sunt mentionate probleme
/abateri de la planul de realizare?

5. Daci la punctul 4 este Da, sunt
descrise actiuni corective pentru
remedierea problemelor i
abaterilor?

6. Cheltuielile efectuate sunt in
concordanta cu devizul si
activitatile ~ din  planul de
realizare?

7. Sunt mentionate propuneri de
modificare deviz?

8. Propunerile de modificare
deviz  sunt conforme cu

prevederile  contractului  de
finantare?

Ofiter proiect

Data

Semnitura




Anexa 6
CONTRACT COLABORARE

L. Partile contractante
Art.1.

Unitatea Executivi pentru Finantarea Invitimantului Superior a Cercetirii Dezvoltarii si Inovirii-
UEFISCDI, cu sediul in Bucuresti str. Mendeleev nr.2 1-25, sector 1, telefon 021.302.38.50 fax 021.311.59.92
reprezentatd prin DI Adrian Curaj in calitate de Director General $i Pt. Director Economic — D-na Lucia
Boicenco in calitate de Beneficiar

si
D-naDl ............ooooii cu domiciliul in ..................... » S e s nr ......
bl....sc. ...., ap...... , Judet/sector ............... » posesor/oare al/a actului de identitate BI/CI, seria........ ,
Nf............. ,eliberat de ........................ s avand CNP.........ooooiiiiiii i , In

calitate de Expert-Evaluator,

urmare prevederilor O.U.G nr.62/1999 cu modificarile si completarile ulterioare, HG nr.583/2015, art. 1166 —
art. 1170 art.1178, art. 1179, art.1182 - 1184, art.1204, art. 1226, art. 1266, art. 1270, art. 1272, art. 1321,
art. 1322, art. 1548 — 1554, art. 1851, art. 1854, 1872 din Codul Civil cu modificarile si completarile
ulterioare, art.114, alin.(2), lit. g din Codul Fiscal cu modificarile §i completarile ulterioare, a intervenit
prezentul contract de evaluare proiecte cu urmitoarele clauze:

IL. Obiectul contractului

Art.2,

Obiectul contractului il constituie efectuarea de activitafi legate de evaluarea propunerilor/ofertelor de proiecte
de cercetare in calitate de Expert-Evaluator.

Art.3.

(1) Activitatea Expertului-Evaluator constd in evaluarea $i analiza obiectivd a propunerilor de proiecte
primite de beneficiar, in baza expertizei proprii (evaluare individuali).

IIL. Durata contractului
Art4,

(1) Contractul intr3 in vigoare la data semniirii s1 produce efecte pe toatd perioada de derulare a procesului de
evaluare.

IV. Plata

Art.S.

(1)Beneficiarul este de acord sa pliteasci Expertului-Evaluator o suma de;

- 175 lei brut/evaluare proiect

(2) Plata se face pe baza activititii de evaluare efectuati de Expertul- Evaluator, in cont bancar, in termen de
45 de zile de la data finalizirii procesului de evaluare.

V. Obligatiile Partilor e
Art.6. /"",_ o DA v .
Obligatiile Expertului-Evaluator f&f
Expertul-Evaluator se obligi: / f I-'II ~Ed J
(1) sd realizeze activititile de evaluare la capacitatea si cu eficienfa sa maxima, intr-un mod {in ependent,

confidential §i impartial, aplicand regulile de etici a cercetirii si a Codului de Conduiti al Expei-‘\f'u'l 1, Anexa ;/ .
1, parte integranti a prezentului contract; AT N A
(2) sd realizeze evaluarea in termenele stabilite de Beneficiar;

(3) sé transmiti Beneficiarului toate datele necesare efectuirii platii;

Unitatea Executiva pentru Finantarea Invatamantului Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii — UEFISCDI, este inscrisa in Registrul de evidenta a
prelucrarilor de date cu caracter personal sub nr. 19427, in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarca datelor cu caracter personal si libera circulatic a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare”



(4) sé notifice in timp Beneficiarului disponibilitatea privind derularea activitatii de evaluare corespunzitoare
propunerilor de proiecte,

Art.7.

Obligatiile Beneficiarului

Beneficiarul de obligi:

(1) s& asigure accesul Expertului-Evaluator la propunerile de proiecte ce urmeazi a fi evaluate si sa ofere
toate informatiile necesare procesului de evaluare;

(2) sd efectueze plata activititii in conformitate cu art.5 din prezentul contract;

(3) sé retind si s3 vireze taxele §i impozitele aferente sumelor platite, conform prevederilor legale in vigoare
aplicabile veniturilor din alte surse;

(4) sd suporte toate comisioanele bancare percepute pentru transferul valorilor nete in contul personal al
Expertului-Evaluator.

VI. Obligatia de neconcurenti si confidentialitate

Art.8.

(1) Expertul-Evaluator se obligé si pastreze confidentialitatea fata de terfl asupra tuturor datelor furnizate de
Beneficiar, sau de care ia cunostinti pe perioada derulirii procesului de evaluare/contractului. Expertul-
Evaluator va semna o declaratie privind evitarea conflictelor de interese, asigurarea confidentialitatii si

Sau nerespectarea confidentialititii activitatii, acesta va lua misurile necesare de inlocuire a Expertului-
Evaluator si nu va efectua plata pentru activitatea de evaluare realizata.

(3) Unitatea Executivi pentru Finantarea fnvé;émﬁntului Superior, a Cercetirii, Dezvoltirii i Inovirii —
UEFISCDI prelucreaza datele cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE)
2016/679 (RGPD 2018) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date. Mai multe informatii sunt disponibile
httns:f;’ueﬁscdi.rofnrotectia—datclor-cu-caracter-nersonal.

VIL. Calitatea Expertului Evaluator
Art.9,

Expertul-Evaluator nu poate incheia acte juridice in numele sau pe seama Beneficiarului.

VIIL fncetarea contractului

Art.10.

Contractul inceteazi la expirarea termenului stabilit in art.4, cu acordul ambelor pérti sau in cazuri de forta
majord, conform legii.

Art.11.

In caz de incetare a contractului, beneficiarul trebuie sj plateasca Expertul-Evaluator pentru activitatea de
evaluare realizata, cu exceptia situatiei previzute la art.8.

IX.Raspunderi si sanctiuni
Art.12,

(2) In cazul prevazut la alin.(1) partea prejudiciati poate solicita in scris rezilierea contrac?.l,vl__k' fara alte
formalitati judiciare prealabile. Contractul se considerd de drept reziliat incepand cu a 5-a zi de la déta primirij
notificirii de reziliere. | 2l [kl
(3) Orice neintelegeri cu privire la derularea contractului se solutioneazi pe cale amiabili intre p'ar;i\\ 2, L8 !}‘\
@ In cazul imposibilititii de solufionare pe cale amiabili litigiul se va solufiona de citr¢ instangele” <’
competente in raza cirora isi are sediul Beneficiarul., N¥aana

X.Forta majori
Art.13.

Unitatea Executiva pentru Finantarea Invatamantuluj Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii — UEFISCD], este inscrisa in Registrul de evidenta a
prelucratilor de date ¢u caracter personal sub nr. 19427, in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare”



(1) Forta majora, asa cum este definiti de lege apérd de raspundere partea care o notifici celeilalte parti, in
termen de maxim 5 zile de la data aparifiei evenimentului ce constituie caz de forfd majora si si ia toate
madsurile posibile pentru limitarea consecintelor lui.

(2) Daca in termen de 15 zile de la producere, evenimentul care a generat invocarea fortei majore nu
inceteazd, partile au dreptul si-si notifice incetarea de plin drept a prezentului contract si si procedeze la
repunerea parfilor in situatia anterioard, fird ca vreuna dintre ele s3 pretinda daune-interese.

XI.Dispozitii finale

Art.14,

(1) Toate notificirile prevazute in acest contract trebuie si se facd in scris §i si se trimiti la adresele
Beneficiarului si, respectiv Expertului-Evaluator stabilite n art.1 al prezentului contract.

(2) Clauzele prezentului contract se pot modifica numai prin act aditional scris, incheiat cu acordul ambelor
parti.

Art. 15,

Incheiat in 2 (dou#) exemplare, ambele cu valoare juridica egald, cite unul pentru fiecare parte

UEFISCDI Expert-Evaluator
Director General
Adrian Curaj

Pt Director Economic
Lucia Boicenco

Consilier Juridic
Ecaterina Ghita

Viza CFP

Unitatea Executiva pentru Finantarea Invatamantului Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii — UEFISCD], este inscrisa in Registrul de evidenta a
prelucrarilor de date cu caracter personal sub nr. 19427, in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterjoare”™



Codul de Conduiti al Expertului
Anexa nr.1

L. Sarcina unui expert este aceea de a efectua o evaluare confidentiald, corectd si impartiald a
fiecarei propuneri de proiect in acord cu procedurile descrise in programul/subprogramul de
finantare. Expertul-Evaluator trebuie si urmeze instructiunile furnizate de catre UEFISCDI cu privire
la procesul de evaluare §i s3 depund o munci constanti si de inalta calitate.

2. Expertul-Evaluator actioneazi ca persoand independenti si este desemnat/solicitat sa lucreze
in conformitate cu competentele personale si nu ca reprezentant al unei organizatii.
3. Expertul-Evaluator trebuie si semneze declaratia privind impartialitatea, confidentialitatea si

competenta, precum §i sd accepte condiiile prezentului Cod de Conduiti inainte de a-si incepe
activitatea. Expertii-Evaluatori care nu semneazi declaratia nu vor putea efectua activitatea de
evaluare.

Prin semnarea declaratiei, Expertul-Evaluator se angajeazi la respectarea strictei confidentialitati gi
impartialita{i in ceea ce priveste sarcinile sale. Daci un Evaluator are o legaturd directd sau indirecta
cu o propunere de proiect sau are orice alt interes care il impiedici sau amenint3 impartialitatea sa in
ceea ce priveste o propunere de proiect, trebuie sa declare aceste situatii responsabililor UEFISCDI,
de indati ce devine constient de acestea.

4. Expertilor Evaluatori le este interzis si discute despre orice propunere de proiect cu altcineva,
incluzand in aceasta categorie i alti Experti-Evaluatori sau oficiali ai UEFISCDI care nu sunt direct
implicati in evaluarea propunerii.

5. Expertilor Evaluatori le este interzis si comunice cu persoanele care fac propunerile de
proiect, cu exceptia cazului in care UEFISCDI organizeazi intruniri Expert-Evaluator - aplicant, ca
parte a procesului de evaluare. Nicio propunere sau cerere a UEFISCDI nu poate fi comunicati de
catre Expertii Evaluatori aplicantilor sau oricirei alte persoane.

6. Expertilor-Evaluatori nu le este permis si dezviluie numele altor Experti Evaluatori care
participa la evaluare. UEFISCDI publica periodic listele cu numele expertilor implicati in procesul
de evaluare, dar pastreaza confidentialitatea asupra propunerilor care au fost evaluate de acestia.

7 In cazul in care se ia hotararea ca propunerile de proiecte sa fie trimise expertilor prin pogti
sau in format electronic, Expertul Evaluator va purta intreaga responsabilitate pentru mentinerea
confidenfialitafii oriciror documente sau figiere electronice trimise sau returnate, stergand si
distrugénd toate documentele confidentiale la finalul evaluirii. Expertii-Evaluatori pot cauta
informatii mai detaliate (de exemplu pe internet, in baze de date specializate etc.) pentru a putea
completa evaluarea propunerilor de proiecte, cu conditia ca obtinerea acestor informatii si respecte
regulile de confidentialitate §i impartialitate. Expertilor-Evaluator le este interzis si arate confinutul
propunerilor sau informatiile privitoare la aplicanti unei terfe parti (colegi, studenti, etc). Expergiord
Evaluatori le este strict interzis s aibd vreun contact cu aplicantii propunerilor de pmieqt’_é," e garg le
evalueaza. (5 [GELm
8. Expertii-Evaluatori sunt rugati s actioneze in acord cu regulile stabilite de cétté'fUEIfi'iSCQ_ﬂ 7
pentru a asigura confidentialitatea procesului de evaluare. Nerespectarea acestor reguli fipg\te‘.ayéa‘-é_éf\\
rezultat excluderea definitivd din procesele de evaluare viitoare. NS0,

UEFISCDI

Expert-Evaluator
Director General

Unitatea Executiva pentru Finantarea Invatamantului Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii — UEFISCD], este inscrisa in Registrul de evidenta a
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Adrian Curaj

DECLARATIE DE IMPARTIALITATE, CONFIDENTIALITATE SI COMPETENTA
Anexa nr.2

.......................................................................................

fiind numit de citre UEFISCDI pentru a participa ca Expert- Evaluator;

1. Declar prin prezenta ci:

- nu am fost implicat in elaborarea propunerii de proiect;

- nu urmaresc eventuale beneficii in cazul in care propunerea de proiect este acceptati la finantare;

- nu sunt implicat in aceastd competitie in calitate de Director de proiect sau membru al echipei de
implementare;

- nu am relatii de rudenie cu aplicantul;

- nu am fost angajat in organizatia aplicantului in ultimii 3 ani;

- nu sunt §i nu am fost fn ultimii 3 ani implicat in proiecte de cercetare cu organizatia aplicantului;

- nu ma aflu in nicio situatie care si imi compromiti abilitatea/capacitatea de a evalua impartial
propunerile de proiecte sau care ar putea da nastere, fati de terte parti, la interpretiri privind
impartialitatea mea.

b) am competenta de a asigura activititile in calitate de Expert-Evaluator;

¢) nu voi divulga ofertantilor sau altor persoane - cu exceptia celor implicate oficial in selectarea
proiectelor, informatiile referitoare la examinarea, clarificarea, evaluarea §i compararea propunerilor
de proiecte §i recomandarile privind atribuirea contractelor de finantare;

d) prin informatiile obtinute in calitate de Expert-Evaluator nu voi aduce in nici un fel atingerea

drepturilor de proprietate industriali sau intelectuali ce ar putea decurge din vreuna din propunerile
de proiecte.

2. Confirm ci in cazul in care eu descopir in perioada de desfagurare a activitatii, fie o legituri
specificatd la pct. 1, alin. a) din prezenta declaratie, fie faptul cd vreuna dintre propunerile de
proiecte este in afara domeniilor mele de competenta, voi declara aceasta imediat si voi propune si
ma retrag din procesul de evaluare pentru propunerea in cauza.

Ma voi supune deciziei UEFISCDI si voi accepta recuzarea mea.

3. Sunt de acord ca in cazul in care:

a) o legdturd specificata la pct. 1, alin. a) din prezenta declaratie mi-a fost cunoscuti iar eu nu am

declarat aceasta

. A TMASN

b) nu am respectat vreuna dintre obligatiile asumate la pet.1, alin. b), c) si d), UEFISCDI ar€ dieptul; % N\,

dupd inceputul sesiunii de evaluare, sa mi excluda imediat din Grupul Expertilor Evaluatori/si iauda- s z\

cunostin{d, cu aceasti ocazie, ci nu voi putea participa in urmatorii trei ani la sesiuni de eV, luai;é?_‘zgl_éf;f/ \‘;

proiectelor din cadrul UEFISCDL \&\ . U5 /)
\ ".'. \ /'..-:

UEFISCDI Expert-Evaluator
Director General
Adrian Curaj

Unitatea Executiva pentru Finantarea Invatamantului Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii — UEFISCDI, este inscrisa in Registrul de evidenta a
prelucrarilor de date cu caracter personal sub nr. 19427, in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
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FISA CU DATE PERSONALE

Nume

Prenume

Institutia/ Universitatea

Date de contact;

Telefon

E-mail

Date privind plata:

Cod numeric personal

Cod Iban

Semnatura

Documentul va fi insotit de o copie a actului de identitate

Unitatea Executiva pentru Finanterea Invatamantului Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii — UEFISCDI, este inscrisa in Registrul de evidenta a
prelucrarilor de date cu caracter personal sub nr. 19427, in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare™
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Anexa 8

Catre:
Director de Proiect:

Informare vizita la fata locului

Vi@ informdm cd in perioada se va efectua vizita de verificare la fata
locului, in conformitate cu procedura de monitorizare a proiectelor finantate prin PN III, la
proiectul nr. ...... ,cutitlul ..................

Vizita de verificare la fata locului va fi efectuats de citre:

- dna/dl. ofiter de proiect/responsabil tehnic proiect

- dna/dl. expert financiar/expert achizitii publice

- dna/dl. coordonator  competitie/coordonator  de
program/subprogram

- dna/dl. expert evaluator

- dna/dl conducere ofiter de proiect

- dna/dl. (alti experti, dupa caz).

Obiectivele vizitei de monitorizare sunt (se va completa dupi caz):

0 Existenta documentelor justificative financiare/tehnice originale;

Realitatea si legalitatea documentelor justificative;

Acuratetea informatiilor privind implementarea fizici si financiari a proiectului
transmise de cétre Contractor prin rapoartele tehnice/intermediare/anuale/finale;

Evidenta contabili;

Achizitiile publice;

Existenta fizica a echipamentelor;

Dubla finantare, dupi caz.

00

0 0D0ODOo

Avand in vedere natura vizitei, v adresim rugdmintea ca pe parcursul perioadei vizitei de
verificare la fata locului si asigurati disponibilitatea personalului responsabil de implementarea
proiectului §i s asigurati accesul la documentatia referitoare la proiect precum si in locatiile in
care se afld cladirile/bunurile care fac obiectul proiectului.

Pentru informatii suplimentare v rugim si ne contactati la tel.

Cu stim3,

Nume/Prenume functie



Avizat,

Anexa 9

Coordonator competitie/
Coordonator Programy/
Subprogram

Grila de verificare tehnici si financiari

Nr. - Obiectul verificirii DA | NU | Observafii/
crt, ' S S B L | | Comentarii
TSe Aspecte legate de derularea activitatilor proiectului f 5,
1 Activitatile implementate sunt conform Contractului
de finantare si a informatiilor furnizate in cadrul
Raportelor Stiintifice si tehnice - RST
intermediare/anuale/finale?
2 Au fost respectate activititile si termenele din planul
de realizare?
3 Rezultatele realizate si raportate (daca este cazul la
momentul vizitei) sunt in conformitate cu
prevederileContractului de finantare si a informatiilor
furnizate de coordonator in cadrul Raportelor
intermediare/anuale/finale?
4 Sunt prezentate documente Justificative care s3 ateste
ca rezultatele raportate au fost realizate?
5 Exista dificultati inregistrate in implementarea
proiectului, dificultiti in relatia dintre coordonator si
parteneri (daci este cazul), probleme in implementarea
activitatilor proiectului, etc?
6 In cazul in care sunt inregistrate probleme in
implementarea proiectului existd misuri aplicate de
catre contractor in vederea eliminirii acestora?
7 Daci da, prezentati misurile aplicate de contractor
pentru eliminarea problemelor intampinate?
8 In pagina web a proiectului informatiile sunt
actualizate conform derulirii proiectului?
o T RS ecte financiare L ERNARNN,
9 Pentru cheltuielile selectate in esantion au fost / / N
prezentate documente justificative originale? [/ 84 | \&
10 Cheltuielile de personal din esantion sunt corect calculate k 0 INES '/
conform legislatiei in vigoare? B\ Pl / /
11 Cheltuielie de personal din esantion sunt insotite de N7 ¥ (%4
documente suport? b
12 Cheltuielie cu deplasirile din esantion sunt calculate corect?
13 Cheltuielie cu deplasirile din esantion sunt insotite de
documente suport?




14 Cheltuielie cu logistica din egantion sunt fnsotite de
documente suport?

15 In cazul entititilor beneficiare de ajutor de stat pentru care
la cheltuieli de capital s-a solicitat amortizarea pe durata
proiectului, aceasta este calculati corect?

16 Pentru cheltuielile din esantion existd angajamente,
ordonantéri de platd, ordine de plati si extrase de cont?

17 Cheltuielile au fost efectuate in perioada de derulare a
contractului?

18 Se confirmd existenta fizici a echipamentelor achizifionate?

19 Cheltuielile sunt solicitate si din alte surse?

: Contabilitate

20 Existd o ev1denta clard si detaliati, din punct de vedere
financiar, a cheltuielilor efectuate in cadrul Contractului?

21 Sumele primite sunt inregistrate in contabilitate?

22 Valorile inregistrate in contabilitate coincid cu documentele
justificative verificate prin sondaj?

23 Contractorul/partenerul permite accesul la documentele
justificative in baza cdrora a fost solicitati decontarea
cheltuielilor?

intocmit

Ofiter proiect

Expert Financiar

Expert evaluator
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INPE

Anexa 10.5

GRILA DE VERIFICARE A CONFLICTULUI DE INTERESE

RIOADA DE IMPLEMENTARE A CONTRACTULUI conform L98/2016

NR.

CRT.

OBIECTUL VERIFICARII

DA | NU | NA

COMENTARII:

Modificarile aparute in implementarea contractului la

nivelul

Autorititii contractante, activeaza una dintre

urmatoarele situatii:

A.1

Reprezentantul legal/conducerea beneficiaruluj

Nume si
Prenume

1

este actionar,  administrator sau cenzor al
contractantului / subcontractantului / tertului
sustinator

are legatura evidenta (nume) cu actionariatul /
reprezentantul legal / conducerea contractantului /
subcontractantului / tertului sustinator

A2

Membrii  Consiliului de Administratie
/organului de conducere (Adunarea Generala a
Actionarilor)/organului de supervizare
(cenzori) ai beneficiarnluj

Nume si
Prenume

sunt actionari, administratori sau cenzori ai
contractantului / subcontractantului / tertului
sustinator

au legatura legatura evidenta (nume) cu
actionariatul / reprezentantul legal / conducerea
contractantului /  subcontractantului / tertului
sustinator

A3

Imputernicitul reprezentantului legal al
Autoritiitii contractante (daca este cazul):

Nume si
Prenume

este actionar,  administrator sau cenzor al
contractantului / subcontractantului / tertului
sustinitor

are legatura legatura evidenta (nume) cu
actionariatul / reprezentantul legal / conducerea
contractantului /  subcontractantului / tertului
sustinator

A4

Membrii echipei de proiect

Nume si
Prenume

este/sunt actionar/i, administrator/i sau cenzor/i al
contractantului / subcontractantului / tertului
sustinator

are legatura evidenta (nume) cu actionariatul/
reprezentantul legal / conducerea contractantuluj /
subcontractantului / tertului sustinator

A.S

Persoanele fizice sau juridice care au participat

Nume si




F direct in procesul de verificare / evaluare a | Prenume
ofertelor (membrii evaluatori / experti cooptati)

1 sunt actionari / administratori / cenzori ai Se va aplica verificarea
coniractantului / subcontractantului / tertului doar pt  ofertantul
sustinator castigator.

Pentru ceilalti ofertanti
asigurarea se va obtine
prin completarea
Declaratiilor de
impartialitate de catre
membrii evaluatori

2 au legatura evidenta (nume) cu actionariatul /
reprezentantul legal / conducerea contractantulyj /
subcontractantului / terfului sustindtor

3 sunt candidati, ofertanti unici / asociati sau
subcontractanti / terti sustinatori

B Expertii (principali/secundari) nominalizati | Nume si Conform Instructiunii
ulterior atribuirii contractului / inlocuiti sunt | Prenume
angajati ai Autoritatii contractante sau au
legatura evidenta cu:

1 conducerea beneficiarului

2 membrii echipei de implementare a proiectului

3 membrii comisiei de evaluare a ofertelor

C Ofertantii care au depus oferte individuale
si/sau comune au fost nominalizati ca si
subcontractanti ulterior atribuirii contractului

D | Persoanele prevazute la punctele A.1 — A5 au
devenit angajati/actionari/ subcontractanti ai
ofertantului castigator Ia mai putin de 12 luni
de la atribuirea contractului?

| OBSERVATII: _

, Ltk N
Nota: In cazul in care se bifeaza “DA” cazul se va inginta la structurile abilitate pentru /- — ¥ ‘:
investigarea conflictului de interese [ (=5 x
E 8 ;-,HII )a:.-

Intocmit X ‘}:\ Ry _‘.I_-:'-‘ O,

Nume §i prenume: ................... N &5

Pozitia: h

Semndtura: .........................

Data: ...... /. [ —



Anexa 11

Avizat,
Coordonator competitie/
Coordonator Program/
Subprogram

Raportul vizitei de verificare Ia fata locului

Data efectuiirii vizitei de

1. Date generale proiect -

Numar/data contract:
Cod proiect:

Titlu proiect:
Coordonator/Parteneri
Director de proiect:
Durata proiect:

Perioada de implementare a proiectului:

B Informatii legate de vizita de Verificare T SRR e
Data/perioada vizitei:

Participanti

Contractor/parteneri:........................

B, Obiectivele vizitei de verificare Iafatalocului =~
Existenta documentelor financiare/tehnice originale;
Realitatea si legalitatea documentelor financiare justificative;
Acuratetea informatiilor privind implementarea fizici si financiari a proiectului transmise
de catre Contractor prin rapoartele tehnice/intermediare/ anuale/finale;
Evidenta contabil;
Achizitiile publice;
Existenta fizici a echipamentelor;
Dubla finantare, dupa caz;

e & @ |




[

4. Esantionare i
Metodi de esantionare

F 5. -Veﬁ'ﬁbaife:_documeh’té.-suptii't{ju&tiﬁcsitive pentru cheltuielile din esantion -

Fl‘ip cheltuiali Valoare Documente Valoare cheltuiali Diferente/
esantion cheltuiali verificate pe conform documentelor Observatii
declaratiin | parcursul vizitei verificate

rapoarte

Cheltuieli de
personal

Cheltuieli cu
logistica din
care:
Cheltuieli de
capital

Cheltuieli
| privind stocurile

................

Cheltuieli cu
serviciile
efectuate de terti

Cheltuieli cu
subcontractarea

Cheltuieli do e
deplasare

................

| 6. Verificare proceduri achizitii publice




7. Contabilitate

8. Dubla finantare

Prezentare probleme §i misuri

9. Concluzii si recomandari .

Plan de mésuri daci este cazul

Intocmit
Ofiter proiect
Expert Financiar

Expert evaluator
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DIAGRAMA DE PROCES
PROCEDURA privind Monitorizarea Proiectelor

Anexa 13

Semnare contract de finantare P

proiectele contractate se vor aloca pe [~ ————p Autoritatea Contractanta va asigura

ofiteri de proiect

lan anual

monitorizarea

monitorizare

activitatii de
implementare a proiectelor finantate
prin PN Ill, anual, in baza unui plan de

aprobat

coordonatorului programului

de catre

Raport tehnic de progres Verificare raport

AC va solicita Contractorilor rapoarte
de progres dac3 pe parcursul unui an, nu
existd etape intermediare.

progres

Fisa de monitorizare tehnic — rapor

t tehnic).

Acest raport va fi monitorizat de ofiterul de proiect (Anexa 5 —

Raportare intermediars/anuals

Verificare raportare intermediari/anual3

AC va solicita Contractorilor rapoarte . - fiog de diofiiona

intermediare/anuale de activitate

desemnat de AC - Anexa 2 ~ Ra

evaluare stiintificd.

Ofiterul de proiect verifics conformitatea informatiilor (Anexa

are tehnicd (raport

portul de

intermediar/anual/ﬁnal), iar verificarea stiintifica, daci este

cazul, este realizaty de citre un expert evaluator stiintific,

monitorizare si

Raportate final3 —
AC va solicita Contractorilor rapoarte
finale de activitate F Aprobare Necesar
imbunatatire
j
Verificare raportare final

Ofiterul de proiect verifica conformitatea informat

iilor (Anexa 1 ~ Fisa

————————————#{ de monitorizare tehnicg (raport intermediar/anua//ﬁna/), iar

stiintific, desemnat de AC - Anexa 2 —
evaluare stiintificg.

L

Raportul

verificarea stiintifics, , este realizata de citre un expert evaluator
de monitorizare si

-

A7

F Aprobare ‘

-

|

Notificari/clarific
ari

|

Tntalniri

Vizite de Raport aprobat de
verificare la fata AC
locului




