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Unitatea Executivid pentru Finantarea Invatamantului Superior a Cercetiirii, Dezvoltiirii si Inovirii —
UEFISCDI organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminatd, a unei functii contractuale vacante
de Responsabil Comunicare in cadrul Compartimentului Comunicare si Relatii Internationale si a unei
functii contractuale vacante de Responsabil tehnic-financiar in cadrul Serviciului Financiar-Contabil.

Conditii Generale:

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa indeplineascd urmatoarele
conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotardrea Guvernului nr. 286/2011, cu
modificarile si completérile ulterioare:

a) are cetifenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind Spatiului
Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba roména, scris §i vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

g) nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra
autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

1. Responsabil Comunicare in cadrul Compartimentului Comunicare si Relatii Internationale.

Timp de lucru — 8 ore/zi
Conditii specifice:

- Studii superioare absolvite cu diploméa de licentd sau echivalenta;

- Vechime in munca si in specialitate - minim 5 ani;

- Cunostinte de operare PC (Windows, Microsoft Office, Internet Explorer, programe de grafica si design);

- Experienta in realizarea de evenimente $i campanii de comunicare si promovare online si offline;

- Abilitati in elaborarea comunicatelor de presa, articole si rapoarte, administrare pagini web si social

media,

- elaborarea de materiale grafice;

- Cunoasterea limbii engleze la un nivel minim B1 (EUROPASS);

- Abilitdti de comunicare si lucru in echipa, incadrare in termene si creativitate;

- Experienta in comunicare institutionala si proiecte cu finantare europeana constituie un avantaj.

Atributii:
- realizarea strategiei si planului de comunicare pentru UEFISCDI;
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dezvoltarea si mentinerea site-ului UEFISCDI, a newsletter-ului institutional, a manualului de identitate
vizuald in colaborarea cu persoane abilitate;

coordonarea activititii de PR si organizare de evenimente (initierea, conceperea §i realizarea
evenimentelor specifice fiecarui departament: conferinte, workshop-uri, dineuri, sedinte interne/externe,
etc.);

realizarea si actualizarea manualului de comunicare al UEFISCDI;

administrarea conturilor institutionale din social media;

realizarea unor campanii de promovare a stiintei, invatimantului superior si a proiectelor strategice
implementate la nivel institutional;

asigurarea comunicirii interne, alaturi de compartimentul resurse umane, a unei comunicari interne
eficiente si eficace;

conceptie, design machete sau layout-urilor pentru rapoarte de activitate, brosuri, pliante, materiale
promotionale, legitimatii, etc.

gestionarea si realizarea procesului de alegere, comanda si distributie de materiale promotionale conform
identitatii vizuale stabilite;

mentinerea legaturii cu mass-media;

sprijind participarea reprezentantilor institutiei la evenimente internationale, intilniri de proiect etc.
stabilirea si mentinerea relatiilor de colaborare cu parteneri, colaboratori din academii, cercetare, instituii
guvernamentale.

Bibliografie:

0G.62/1999 privind infiintarea Unitatii Executive pentru Finantarea Invagamantului Superior si Cercetirii
Stiintifice Universitare, aprobatid cu modificari prin Legea nr.150/2000, modificatd prin OUG 74/2010 pentru
modificarea unor acte normative din domeniul educatiei si cercetarii, aprobata cu modificari prin Legea 11/2021;
OMENCS 5804/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare, a statului de functii si a
organigramei Unitatii Executive pentru Finanfarea Invatamantului Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovirii;
HG nr.583/2015 privind aprobarea Planului National de Cercetare Dezvoltare Inovare 111 pe perioada 2015-2020
(PNCDI III) cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile i completarile

ulterioare;

2.

Responsabil tehnic-financiar in cadrul Serviciului Financiar-Contabil.

Timp de lucru — 8 ore/zi
Conditii specifice:

Studii superioare absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd;
Vechime in munci - minim 5 ani;

Cunostinte de operare PC (Windows, Microsoft Office, Internet Explorer);
Cunoasterea unei limbi strdine la un nivel minim B1 (EUROPASS).
Abilititi de comunicare si lucru 1n echipa, incadrare in termene;

Vechime in specialitate - minim 3 ani;
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- Experienta - cel putin 3 ani atributii in domeniul financiar-contabil si sa fie absolvent cu diploma de
licenta al unui program studii universitare sau studii universitare de master sau postuniversitare acreditat
sau autorizat, in care sa fi studiat discipline din domeniul economic.

Atributii:

- asigurarea contabilitdtii privind operatiunile patrimoniale bugetare;
- participarea la intdlnirile privind raportérile financiare;

- verificarea legalitatii cheltuielilor efectuate;

- verificarea deconturilor deplaséri interne;

- verificarea deconturilor deplasari externe.

Bibliografie:

0G.62/1999 privind infiintarea Unitdtii Executive pentru Finantarea Invataméntului Superior si Cercetirii
Stiintifice Universitare, aprobata cu modificari prin Legea nr.150/2000, modificata prin OUG 74/2010 pentru
modificarea unor acte normative din domeniul educatiei si cercetarii, aprobata cu modificéri prin Legea 11/2021;
OMENCS 5804/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare, a statului de functii si a
organigramei Unititii Executive pentru Finantarea Invitamantului Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii;
HG nr.583/2015 privind aprobarea Planului National de Cercetare Dezvoltare Inovare I1I pe perioada 2015-2020
(PNCDI IIT) cu modificarile i completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.82/1991 a contabilitatii cu modificérile si completdrile ulterioare

Ordinul nr.2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitétii
institutiilor publice;

HG nr.518/2005 privind unele drepturile si obligatii ale personalului roméan trimis in strainatate;

HG nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului in cazul deplasarii in interesul serviciului in fara.

Calendar:
Concursul se va organiza conform calendarului urmétor:

- 21 aprilie 2021, ora 16:00 termenul limita de depunere a dosarelor;

- 22 aprilie 2021, selectia dosarelor, ora 16:00 afisare rezultate;

- 23 aprilie 2021, 8:00-12:00 primire contestatii, ora 16:00 afisare rezultate;

- 26 aprilie 2021, proba scrisa, ora 10:00 Str. Mendeleev nr. 21-25, Etj. 4, camera 425, Bucuresti, Sector 1;

- 27 aprilie 2021, 8:00-12:00 primire contestatii, ora 16:00 afisare rezultate;

- 28 aprilie 2021 interviul: incepénd cu ora 10:00, Str. Mendeleev nr. 21-25, Etj.4, camera 425, Bucuresti,
Sect. 1.
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Dosarul de inscriere:

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotardrea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu
modificarile si completérile ulterioare, dosarul de concurs care va contine urmatoarele documente:

- cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice organizatoare;
- copia actului de identitate sau orice alt document care atesté identitatea, potrivit legii, dup caz;
- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari;

copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau
institutia public;

carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau in specialitatea
studiilor, in copie;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care si-1 facd incompatibil
cu functia pentru care candideazi;

- adeverintd medicald care s ateste starea de s@ndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derulirii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate;
- curriculum vitae.

Adeverinta care atest3 starea de sanitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere cd nu are antecedente penale, in cazul in
care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tirziu pina la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii §i carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care
atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformititii copiilor cu acestea.

Detalii privind conditiile specifice si bibliografia de concurs sunt disponibile accesdnd pagina oficiald. Relatii
suplimentare se pot obtine accesdnd pagina oficiala www.uefiscdi.gov.ro, la sediul U.E.F.I1.S.C.D.I. din Bucuresti,
str. Mendeleev nr. 21-25, sector 1, Compartiment Resurse Umane, telefon 021 —308.05.25.

Resurse Umane
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