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1. Scop

Procedura descrie modu! de monitorizare a implementirii proiectelor finantate din cadrul Planului
National de Ccrcetare Dezvoltare §i Inovare 2022 — 2027, PN IV (Programele, Subprogramele si
tipurile de instrumente coordonate de Unitalea Executivd pertru Fman;area Invatamantuhi Superior
a Cercetarii, Dezvoltdrii si Inovarii — UEFISCDY), alributiile §i responsabilititile personalului

implicat, precum si fluxul acfivitdtilor desfasurate.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd stabileste modul in care UEFISCDI, in calitate de Autoritate Contractantd,
realizeazd monitorizarez proiecielor finanfate prin PN IV, din punct de vedere tehnic, stiinfific si
financiar.

Procedura se utilizeazi de citre personalul UEFISCDI implicat In implemeantarea PN IV, precum si
de experti independenti, desemnati de Autoritalea Contractantd pentru activititile de monitorizare
stiintifica gi financjard.

Activitatea de monitorizare a proiectelor se va realiza in baza rapotidrilor (infermediare, anuale i

Jfinale), efectuate de Contraclor, pnn notificiri/clarificiri, prin vizite de verificare la fata locului, cét
si prin wmérirea implementdrii recomandarilor din cadru! rapoartelor de evaluare si monitorizare,

daci este cazul.

De asemenea, procedura stabileste responsabilititile responsabilufui tehnic proiect/ofiterului de
proiect si expertului evaluator stiintific, desemnati penttu monitorizarea unui proiect finantat.

3, Documente de referinti/Legislagie
v OG 62/1999 privind infiintarea Unitatii Executive pentru Finantarea [nvataméntului Superior st
Cercetdrli Stiintifice Universitare, aprobatd cu modifican prin Legea nr.130/2000 modificati
prin QUG 74/2010 pentru modificarea unor acte normative din domeniul educatiei si cercetirii,
aprobali cu modificari prin Legea 11/2021.
¥~ Regulamentui de organizare §i functionare aprobat prin Ordinul Ministrului Educafiei Nationale
si Cercet#rii Stiintifice nr. 5.804/23.11.2016;

¥ HG nr. 933 din 20 ulie2022 privind aprobarea Strategiei nationale dc cercetare, dezvoliare 51
inovare pentru perioada 2022-2027.

¥ HG nr. 1188 din 29 septembrie 2022 pentru aprobarea Planului National de Cercetare
Dezvoltare gi Inovare pentru pericada 2022-2027 (PNCDI IV), cu modificrile si completérile
ulterioare.

v QG nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifici si dezvoltarea tehnologics, aprobati cu modificiri
prin Legea nr. 324/2003, cu modificarile §i completarile ulteroare,

¥" HG nr. 1265/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finantarea,
monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare 51 inovare s a
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activnilor cuprinse in Planul National de Cercetare Dezvoltare §i Inovare cu modificarile si
completdrile ulterioare.

HG 134/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea categoriilor de
cheltuiehi pentru activitifi de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii, finantate de la
bugetul de stat.

Contractul de finanfare pentru servicii de conducere Programe, Subprograme si tipuri de
instrumente din cadrul Planului National de Cercetare Dezvoltare si Inovare pentru perioada
2022-2027 (Contractul nr. 1/2023, incheiat ntre Ministerul Cercctarii, Inovarii i Digitalizérii
st UEFISCDI),

Pachetul de informalii, aprobat de autoritatea de stat pentru cercetare, aferent tipului de proiecte
fansat in competifie.

Ordinul nr. 21324/02.11,20253 privind aprobarea Schemei de ajutor de stat “Finanlare
activitdtifor de cercetare, dezvoltare si inovare 2022-2027 al Ministerului Cercetarii, Inovarii §i
Digitalizarii” modificat prin Ordinul nr. 20638/23.04.2024 privind aprobarca Schemei de ajutor
de stat “Finantarea activitdfilor de cercetare, dezvoliare §i inovare 2022-2027 al Ministerului
Cercetari, Inovirii si Dighalizarii”

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificArile si completdriie ulterioare.

HG or. 264/2003 privind stabilirea acpiunilor st categoriilor de chelwicli, criteriilor,
procedurilor i limitelor pentru efectuarea de plsl in avans din fonduri publice, cu modificariic
si completarile ulterioare.

Legea nr. 98/2016 privind achizijiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, Standardelor naionale de
proteciie a informatiilor clasificate in Romania adoptate prin HG or. 585/2002 si Normelor

metodologice privind protectia informatiilor clasificate din domeniul cercetdrii stiingifice
dezvoltarhi tehnologice adoptate prin Ordinu! Ministrului Educatiei §i Cercetarii nr. 7079/2003.

OUG nr. 119/2010 privind regimul de control al operatiunilor cu produse cu dubla utilizare $i
QUG nr. 158/1999 privind regimul de control al exporturilor, importurilor §i alter operatiuni cu
produse militare, aprobatd prin Legea nr. §95/2004, cu modificarile §i completdrile ulterioare.

Legea nr. 183/2024 privind statutul personalutuj de cercetare, dezvoltare st inovare.

Alte Documente Relevante

v

Regulamenwul (UE) nr. 65172014 al Comisiei de declarare a anumitor categorit de ajuoare
compatibile cu plata comuna in aplicarea art, 107 si 108 din tratat, cu modificirile s
completinie ulferioare.

Regulamentul (UE) 202372831 al Comisiei din 13 decembrie 2023 privind aplicarea articolelor
107 5i 108 din Tratatl privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis.
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4. Definitii 5i abrevieri

4.1 Definitii
Autoritate de stat pentru cercetare — este organul administratiei publice centrale de specialitate,
care exercitd atributiile autoritatii de stat pentru domeniul cercetarii-dezvoltdrii i inovarii;

Autoritate Contractanta - persoana juridica cdrela autorilatea de stat pentru cercetare i-a afribuit
conducerea de Programe/ Subprograme din cadrul PNCDI IV, pe baze contractuale, cu respectarea
legislajiei in vigoare: Unitatea Executiva pentru Finantarea Invatdmantului Supetior, a Cercetirii,
Dezvoltarii si Inovirii (UEFISCDIY;

Buget de proiect - Bugetul proiectului reprezintd valoarea totald a proiectiei financiare a activitagilor
unui proiect. Acesta se detaliazi pe capitole de cheltuieli, in funciie de activititile descrise in proiect
si de cerintele Pachetului de Informatii asociat competitiei;

Cererea de platii ~ document standard prin care se solicitd decontarea etapei si se transferd restul de
platd prin stingerea avansului, in baza acesteia si a celorlalte documente solicitate;

Competitie — Setul de operafiuni privind etapcle procesului de finantare a propunerilor de proiecte de
cercetare;

Conventia de avans ~ document standard, anexi a Contractului de finantare, prin care se solicitd i
transferd avans de cltre Autoritatea Contractantd. In una sau mai multe transe. astfel incdt si fie
asigurate necesitdfile de finanfare ale proiectului. in condifii de fncadrare in creditele bugetare
deschise in cantul bugetului de project §i de evitare a imobilizirilor financiare ale resurselor bugetare.

Coordonator Stiintific Program/Subprogram - organism consultativ, fird personalitate juridics,
desemnat  de autoritatea de stat pentru cercetare pentru a sprijini  implementarea
Programelor/Subprogramelor din cadru] PNCDI IV: Colegiul Consultativ pentru Cercetare-
Dezvoltare si Inovare (CCCDI), Consiliul National al Cercetarii Stiinfifice (CNCS), dupd caz;

Contract de finantare — contractul in care una dintre pirii, denumitd Autovitate Contractanti, are
dreptul §i obligatia de a impune Tn mod univoc celeilaite parti, denumiti Contractor, obiectivele
pentru care se face finanfarea i conditiile in care sc realizeaza aceasti finangare;

.Contractor — 0 inslitutie, cu personalitate juridicd, cu responsabilitatea principald pentru
implementarea proiectului cu respectarea angajamentelor asumate prin propunerea de proiect, in
cgnforrmtatc cu prevederile contractului de finantare, ale pachetului de informatii i ale legislatiei in
vigoare;

Coordonator Program/Subprogram - persoans, din cadrul UEFISCDI, responsabild cu
coordonarea tuturor activititilor din cadrul unui Program/Subprogram al PNCDI;

Coordonator cp:ppt?ﬁ;ie — persoand, din cadrul UEFISCDI, cu atribulii si responsabilititi in
coorfion.area af:twltéplor necesare pentru organizarea §i desfigurarea unei competilii, precum si in
morutorizarea implementarii proiectelor acceptate Ia finaniare §i raportare;

Director de proiect_ — Cercetiitorul cu responsabilitatea principald pentru implementarea proiectului
cu respecta_:ea angajamentelor asumate prin propunersa de proiect, in conformitate cu prevedenle
contractului de finantare, ale pachetului de informaiii §i legislatiei in vigoare;
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Expert evaluator stiintific - persoand, desemnald de UEFISCDYI, in scopu! de a evalua una seu mai
multe propuner de proiecte sau de a monitoriza stiintific unu! sau mai multe proiecte de cercetare;

Echip-a\ de %mpl_ementare a unei competifii — este formata din responsabilii tehnici proiecte/ ofiterii
de proiecte implicafl intr-o compctifie;

Moaitorizarea proiectelor — activitatea de a urmdiri, a observa, a misura §i a verfica in mod
sistematic, precum §i de a promova mésurile adecvate peniru a mentine pe calea predefinitd un
proiect;

Responsabil tehnic proiecte/ofiter de proiect — persoand, din cadrul UEFISCDI, cu atribuii s
responsabilitdli in implementarea Programelor/Subprogramelor din cadrul PNCDI IV, conform Figei
de post;

Pachet de informatii — document elaborat de conducatornl de program si aprobat de auteritatea de
stat pentru cercetare-dezvoltare, prin care se prezinta detaliat conditiile de desfayurare a compelitiilo.
in cadrul Programului/Subprogramului, respectiv: scopul, obiectivele, continutul tematic, calendarul
actiunilor, fondurile publice alocate cu aceastd destinatie, conditiile de eligibilitate, modul de acces la
Program/Subprogram, nodelele cadru de contracte de finanjare $i de documente de raportare
aplicabile proectelor, caiggoriile de chelwieli eligibile, calendarul de evaluare, negociere,
contractare, raporiare §i decontare, daci acesta este cunoscut, criteriile si indicatorii de evaluare §i
monilorizare;

Plan de realizare - document standard de programare 4 etapelor si activititilor unui proiect de
cercetare, cuprinzand tolodatd termenele de realizare/decontare etape, costurile acestora, partenerii
responsabili, rezultate, planificarea implementdrii proiectului, conjinind egalonarea in timp a
principalelor activitafi si termenele prevazute;

Procedurii — prezemtare in scris a pagilor cc trebuie wrmall, a metodelor de lucru stabilite g1 a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii awibutitlor §i sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura Operationald ~ proceduri carc descrie o activitate sau un proces care se desfagoard la
nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul UEFISCDL:

Procesul verbal de avizare internd — document care certifica gradul de realizare a activitarilor si
obtinerea rezultatelor propuse prin planui de realizare al proicctului, intoemil de citre o comisie
stabilitd Ia nivelul Contractorului;

Propuuncre de proiect — solicitare de finanfare a unui proiect inifiat de un potengial Contractor,
claborat de citre acesta in cadrul tematic, cu respcciarca conditiilor indicate prin Pachetul de
informatii al unei competitii;

Program de cercetare-dezvoltarc-inovare ~ component al Planului National de Cercetare-
Dezvoltare si Inovare, alcituit dintr-un set de obiective care au legéturd intre ele i cérora le pot
corespunde subprograme. Prin program se urméreste implementarea unei politici Totr-un domeniu
specific. Realizarea programului se cfcctueazd prin intermediul proiectelor;

Raport de audit — raportul de audit financiar realizat de un auditor financiar, potrivit prevederilor
Ordonantei de Urgenta 2 Guvernului nir. 75/1599 privind activitatea de audit financiar, republicati, cu
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modificérle si completdrile ulterioare, in wma verificarii situafiilor financiare ale proiectelor, raport
ce certifics situatia supusd verificarii, pe o pericadd determinati;

Raport de monitorizare gi evaluare gtiintifich — document standard de evaluare §i monitorizarra
stiinfifici a gradului de indeplinire 2 obiectivelor/rezultatelor unei etape de raportare a proiectului,

intocmit de un expert evaluator gtiinfific;

Raport intermediar/anual/final - document standard de raportare a imple_njientérii pl.roiec;tului
elaborat de cawe Coniractor, conform procedurilor/reglementdrilor stabilite de Autoritatea

Contractanta.

4.2 Abrevieri

AC - Autoritatea Contractanta (UEFISCDI);

CCCDI - Colegiul Consultativ pentru Cercetare - Dezvoltare si [novare (CS);
CNCS — Conpsiliul National al Cercetiirii $tiintifice (CS);

CP - Coordonator de Program/Subprogram;

CC - Coordonator de Competilie;

CS - Coordonator $tiintific (CNCS sau CCCDI, dupa caz);

DP — Director de proiect;

EI — Echipa de implementare a unei competitii;

Evaluator - Expert evaluator (stiintific);

RTP - Responsabil tehnic proiecie;

PI - Pachet de informajii al unei competitii;

PN IV - Planul National de Cercetare - Dezvoltare si Inovare 2022 — 2027;

UEFISCDI - Unitatea Exccutivd pentru Finanfarea Invatamantului Superior, a Cercetari,
Dezvoltirii §i Inovirii (AC — Autoritate Contractants);

sagina web a UEFISCDY;
— platforma de depunere §i evaluare a propunerilor de proiecie;
- platforma de contractare/monitorizare proiecte;

~— platforma ce reuneste expertiza nationali i internationald din cercetare,

LLIAY VaLrne b’JL uaAb»vrA--.u-—__.
5. Descrierea procedurii

5.1 Aspecte generale

Prezenta procedurd stabilegte modul in care Autoritatea Contractanti realizeazi monitorizarea
proiectelor finantate, in conformitate cu obligatiile contractului de finantare, din punct de vedere
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Contractul de finantare este multianual, dar derularea financiard se realizeaza la nivelul fiecirui an
calendaristic.

Activititile proiectului, care se finanteazi in cadrul unui an bugetar, s¢ pot derula Inir-una sau mai
multe etape, potrivit Planului de realizare a projectului, anex4 a contractului de finantare,

O etapi, care nu este etapa finald a unui an, se numeste etapd intermediard. Etapa intermediard nu
este obligatorie. Se regaseste in planul de realizare doar la solicitarea Contractorilor ca etapi de plata
intermediard. Termenul de depunere a rapoartelor intermediare este de maxim 5 zile lucritoare de la

finahizarea etapei.
Ultima etapa care se finanteazi din bugetul unui an calendaristic se numeste etapd anuala.
Ftapa anuali se incheie cel térziu la data de 31 decembrie a anului calendaristic, dar documentele de
raportare se transmit Autorititii Contractante nu mai térziu de prima decadd a lunii decembrie a
anului.
asociat unei etape intermediare prezintd stadiu!l indeplinirii obligatiiior
CONIaciuL v 1 vune.. . flitate cu planul de realizare, pentru perioada de raportare corespunzitoare.
Raportiunl intermediar contine dou# sectiuni distincte: Raport stiintific si Raport financiar.
a) Raportu! stiintific (max. 10 pag), patrivit modelului fumizat de Autaritatea Contractants, va
contine in principal:
- Rezumatul etapei;
- Descrierea stiintifics, cu punerea in evidenta a rezultatelor etapei intermediare si gradul de
realizare a obiectivelor;
- Un sumar al progresului (livrabile realizate, indicatori de rezuitat, diseminarea rezultatelor,
justificare diferente daca este cazul).
b) Raportul financiar contine:
- Devizul cadru postcalcul al etapei;
- Fisa de eviden{ a cheltuielilor realizate in cadrul etapei;
- Cererea de plati pentru cheltuielile raportate.

Re'sponsgbilul tehnic proiecte/Ofijetul de proiect verifici conformitatea raportarii prin: apaliza
existenfel $i completdrii tuturor informatiilor solicitate conform procedurii; modul in care cheltuielile
efectuate sunt incadrate in tipurile de cheltuieli eligibile, existente in cererea de finanfare, si in
pericada de derulare a etapei/contractului; corectitudinea cheltuielilor salariale; pagina de web a
proiectului este functionald 5i actualizati etc.

Responsabilul tebnic proiecte/Ofiferul de proiect completeazi si semneazi dnexa ! - Fisa de
monitorizare tehnicd raport intermediar.

Dupd aceastd verificare, Directorul de proiect cste notificat automat, printr-un mesaj transmis din
piatfonn?{, ca raportarea este conformd. Astfel, directorul de proiect transmite un exemplar al
raportului financiar generat de platforma, semnat de citre persoanele autorizate ale Contractorului.
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Rap.cmul se Incarcd in plaifoima de raportare, dacd Contractorul utilizeazi semnatura electronicd
certificatd, sau este transmis prin posta.

Raportul stiingific este incéreat doar in formet PDF, $n piatforma de raportare.

In situajia In care Pachetul de informatii prevede i monitorizare stiin{ifici, Autoritatea Contractanta
desemneaza un expert evaluator care analizeazd raportul stiintific al Contvactorului, completenzi si
semneazd Anexa 2.1 — Raportul de monitorizare si evaluare stiintifica (intermediar/anual).

Plata se realizcaza de ciire Autoritatea Contractantd, tn functie de rezultatul monitonzirii
intermediare, firf a i necesara facturi emisa de Contractor.

- Auteritatea Contractanti solicitd un rapornt tehnic de progres dacd, pe
. e e ues vasonuanstic, planul de realizare al proicctului/esalonarea platilor nu prevede etape
intermediare, dar cuprinde activitati pe mai mult de 6 luni de implementare.

Raportul tehnie de progres (max. | pag.) va contine in principak
- Probleme intAmpinate si intdrzieri de la planul de realizare stabilit;
- Posibile actiuni corective;

- Situajii financiare neprevdzute (posibilitatea inregistrari unor econmomii la nivelul
proiectului);

- Situatia platilor ctre parteneri.

Acest raport este monitorizat de Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de proiect care completeazd
Anexa 5 - Fisa de monitorizare tehnicd (raport lehnic de progres).

:ste asociat ultimel etape de proiect a unui an calendaristic §i contine doud sectiuni
wisuim, naport stiingific si Raport financiar:

&) Raportul stiinfific (max. 20 pag.), potrivit madelului furnizat de Autoritatea Contractanta. va
contine in prineipal:

- Descrierea stiintificd cu punerea in evidentd a rezultatelor etape; anuale si gradul de realizare
a obiectivelor;

- Un sumar al progresului (livrabile realizate, indicatori de rezultat, diseminarea rezultatelor,
justificare diferente, dacé e cazul};

- Un rezumat executiv al activitailor realizate in pericada de implementare (max. 1 pag.).
Acesta poate fi publicat de citre Autoritatea Contractanta in pagina web a competiici;

b) Raportul financiar conjine:

- Devizul cadru postcaleul al etapei anuale;

- Acord de realocare financiari la nivelul anulai;

- Fisa de evidentd a cheltuielilor realizate In cadrul etapet;

- Cererea de plata a cheltuielilor raportatc corcspunzatoare perioadei incheiate;

- Raportul de audit financiar anual, care trebuie s& acopere toate cheltuielile efectuate in cadrul
futuror etapelor care se finaneaza din bugelul anuiui bugetar incheiat (perioada neauditata din
proiect):
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e in primul an de implementare a proiectului, pentru etapele care au o perioadd de
implementare mai mici de 6 luni, raportul de audit va fi inclus in cel aferent anului
urmétor;

« Pentru contractele care au etapa finald de an in luna decembrie, dar nu este ultima
elapi a proiectului, raportul de audit poate fi transmis in luna ianuarie a anului bugelar
urmator.

Notd: Dacd, in anul calendaristic incheial, a existat §i etapd intermediard, Raportul financiar i
Raportul stiingific cuprind doar informaiile de la wltima raportare pdni la finalizarea amudui
calendaristic.

Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de proiect verifici conformitatea raportdrii prin: analiza
existentei §i completirii tuturor informatitlor solicitale conform procedurii; modul in care cheltuielile
efectuate sunt incadrate in tipurile de cheltuicli eligibile, existente in cererea de finantare, st in
perivada de derulare a ctapei/contractului; corectitudinea cheltuielilor salariale; pagina de web a
proiectului este functionald si actualizati etc.

Responsabilul tehnic proiecte/Ofilerul de proiect completeaza si semneazd Anexa [ - Fisa de
monitorizare tehnicd {raport anual).

Dupa aceastd verificare, Directorul de proiect este notificat, printr-un mesaj transmis dinr platfonna,
¢4 raportarea este conforma. Astfel, directorul de proiect transmite un exemplar al raportuiuj
financiar generat de platforma, semnat de ctre persoanele autorizate ale Contractorului. Raportul se
incarca in platforma de raportare dacd Contractoral utilizeazd semnatura electronicd certificatad sau
este fransmis prin posta.

Raportul stiintific si raportul/rapoartele de audit (ale Coordonatorului §i/sau partenerilor, daci exista)
sunt Incidrcate, doar in format PDF, in platforma de raportare.

in situafia in care Pachetu! de informatii prevede §i monitorizare stiinjificd, Autoritatea Contractanta

desemneazh un expert evaluator care analizeard raportul stiintific al Contractorului, completeazd si
semneazid Anexa 2.1 - Raporiud de monitorizare st evaluare stiinpifica (intermediar/anial).

Plata se realizeaza de catre Autoritatea Contractantd. in functie de rezultatul monitorizérii anuale, cu
respectarea termenelor impuse de legislatia In vigoare, fard a fi necesar factur emisa de Contractor.

Ulterior finalizdrii anului calendaristic, Autoritatea Contractantd va intreprinde actiunea de verificare
a cheltuielilor raportate, la nivelul intregului an calendanstic, pe baza de esantion, conform Anexei 3
— Criterii de stabifire esantion.

Verificarea cheltuielilor fncadrate Tn esantion implicd analiza documentelor justificative solicitate
conform Anexei 3 — Criterii de stabilire egantion.

Responsabilul tehnic proiecte//Ofiterul de proiect completeazd si semneazd Anexa 4 — Raport de
moniforizare financiard esantion.

Suma finald decontatd pentru etapa anuald tine cont de rezultatul evaluirii stiintifice (Qaca existi), de
rezultatul verificirii financiare pe bazd de esantion, de cheliuielile neeligibile identificate in
rapoariele de audit financiar extern.

Sumele declarate neeligibile, dar platite anterior, se retumeazi cétre Autoritatea Contractanti in
termenele stabilite.
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A.2. Evaluarea finali a proiectului

‘onfine doud sectiuni distincte: Raport gtiintific si Raport financiar:

a) Raportul gtiintific (max. 25 pag.), potrivit modelului fumnizat de Autoritatea Contractanti, se
realizeazii pentru intreaga perioada de implementare a proiectului, si contine:

Obiectivele previzuie,  lizate;

Prezentarea rezultatelor obtinute, a indicatorilor de rezuliat realizati, a nerealizddlor
inregistrate fafa de rezultatele estimate prin cererea dc finantare (dacd ¢ cazul) cu
justificarea acestora;

Modul de atribuire si exploatare de catre parteneri a drepturilor de proprietate
(intelectuald, de productie, difuzare, comercializare etc.) asupra rezultatelor
proiectului;

Impactul estimat al rezultatelor obfinute, cu sublinierca celui mai semnilicaliv rezultat
abtinut:

Procesul verbal de avizare internd — document intocmit de Contractor printr-o comisie
interni prin care se avizeazi toate activititile realizate §i rezuhatele obtinute, la nivelul
proiectului, pe intreaga perioadd de implementare a proiectujui.

Nowa: Pe ldngd cele mentionare mai sus, rapartul final va congine §i link-vf céitre pagina web a proiectului
unde sunt prezentate succint rezultatele obtimde (1m text pe inpelesul publiculi), astfel Incdt Autoritatea
Contractamd si poatd referentia proiectud In studii, rapoarte §i comunicare publicd.

b) Raportul financiar pentru perioada de la uitima raportare pani la finalizarea proiectului
contine;

Devizul cadru postcalicul al etapet;

Acord de realacare la nivelul anuluy;

Fisa de evidentd a cheltuielilor realizate in cadrul etapel;

Raportul de audit financiar care trebuie sa acopere toate cheltuielile efectuate in cadru
tuturor etapelor care sc finanicaza din bugetol acelui an bugetar (perioada neauditatd din
proiect).

Cererea (finald) de platd a cheltuielilor raportate.

Responsabilul tchnie proiecte/Ofiterul de proiect verifica conformitatea raportdrii prin: analiza
existentei si completarii tuturor informatiilor solicitate conform procedurii; modui in care cheltuielile
efectuate sum incadrate in tipurile de cheltuieli eligibile, existente in cererea de finanfare, §i In
pericada de derulare a efapei/contractului; corectitudinea cheltuielilor salariale; pagina de web a
proiectului este functionald si actualizat3 etc.

Responsabilul tehnic/Ofiterul de proiect proiecte completeaza si semneazi Anexa [ - Fisa de
monitorizare leknicd (rapori final).
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Dupi aceasti verificare, Directorul de proiect este notificat autornat, printr-un mesaj iransmis din
platform3, ci raportares este conformi. Astfel, directorul de proiect transmite un exemplar al
raportujui financiar generat de platformd, semnat de catre persoanele autorizate ale Contractorului.
Raportul se ncarcd in platforma de raportare dacd Contractorul utilizeazd semnaturd electronicid
certificatd sau este transmis prin posta.

Procesul verbal de avizare internd, raportul stiintific §i raportul/rapoartele de audit sunt incarcate,
doar in format PDF, in platforma de raportare.

Evalvarea stiinjifici finald a proiectului este realizatd de cidtre un expert evaluator, desemnat de
Autoritatea Contractantd, care completeaza §i semneaza 4nexa 2.2 - Raportul de monitorizare §i
evaluare stiintificd (final).

Autoritatea Contractantd va intreprinde actiunea de verificare a cheltuielilor raportate (altele decét
cele care au stat |la baza constituirii egsantioanelor anterioare), conform Anexe! 3 ~ Criterii de stabilire
egantion

Verificarea cheltuielilor incadrate In egantion implicd analize documentelor justificative solicitate
conform Anexei 3 — Criterii de stabilire esantion.

Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de proiect completeazd i semneazi Anexa 4 — Raport de
monilorizare financiard esantion.

Plata etapei finale tine cont de rezultatul evaludrii gtiintifice, de rezultatul verificirii financiare pe
bazi de esantion, de cheltuielile neeligibile identificate in tapoartele de audit financiar extern.

Sumele declarate neeligibile, dar platite antedor, se returneazi catre Autoritatea Contractantd in
termenele stabilite,

A.3 Pasii procedurali:
- Oomtractorul va introduce datele aferente unei raportari in platforma de raportare,

- Pentru monitorizarea financiari:

o Responsabilul tehnic proiecte/Ofiferul de proiect analizeaza existenta documentelor 5
completarea tuturor informatiilor solicitate, daca cheltuielile efechiate sunt incadrate
in tipurile de cheltuieli eligibile, existente in cererea de finantare i In perioada de
derulare a etapei/contractului, daca cheltuielile salariale sunt pentru echipa proiectulus,
pagina de web a proiectului este functionald §i actualizati eic. Responsabilul tchnic
proiecte/Ofiterul de proiect completeazi si semneazi Arexa | ~ Fisa de monitorizare
tehnicd (raport intermediar/anual/final). Dupi validarea de citre Responsabilul tehnic
proiecte/Ofiterul de proiect a informatiilor incarcate de Contractor, raportul financiar
este generat de platforma. Acesta tipireste §i transmite un exemplar al raportului
financiar generat de platformi, scmnat de citre persoanele autorizate. Raportu] se
incarcd in platforma de raportare daci Contractorul utilizeazii semunaturd electronici
certificatd sau este transmis prin posta;
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o]

In baza raportirii financiare ficute de Contractor, Autoritatea Contractanti identifica

cheltuielile efectuate de Contractor pentru care solicitd documente justificative

{(stabilirea esannonu!ux} Contractorul are obhgagta si prezinie documentele solicitate
in e (incircate in platfonma onfine de monitorizare:

Documentele justificative solicitate, conform cu

..... ~ww it Tetmen de max. 15 zile lucritoare de citre Autoritatea

vontractantd prin Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de proiect. Verificarea

acestor documente se realizeazi din punct de vedere al exactitatii §i realitafii prestarii
servicillor/receptiei bunuritor decontate pentru cheltuiclile selectatc a fi verificate etc;

In cazul in carc in urma verificarilor efectuate sunt necesare informatii/documente
suplimentare sau eventuale clarificiri, Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de
proiect va solicita informatii/documente/clarifican prin intermediul platformei/e-mail.
Tepnenul de raspuns al Contractondtui va fi stabilit de Responsabilul tehnic
protectc/Ofijerul de proiect in funciie de complexitatea informaiiilor sau clarificarilo.
soficitate (max. 10 zile lucritoare). Dacad Directorul dc Proiect nu rispundc in
termenuo! siabilil sau documentele/clarificarile nu sunt conforme, verificarea se va
realiza in baza informaiilor existente/primite;

Responsabilul wehnic proiecte/Ofijerul de proiect poate propune diminuarea bugetului
angajat inifial daci constatd chieltuieli neeligibile. Activitaiea de verificare a reportuiui
intermediar/anual/final de catre Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de proiect se va
finaliza prin completarea Anexei 4 — Raport de monitorizare financiard esantion,
semnatd de Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de proiect.

- Pentru Monitorizarea stiingifica:

o]

Responsabtlu! tehnic proiecte/Ofiferul de proiect verificd cxistenta informatiilor
solicitate In Raportarea stiintifica, dupd care raportul stiinfific va fi evaluat din punct
de vedere stiingific de chire un expert evaluator. Expertul cvaluator determina dacé
proicetul respecta obiectivele stabilite prin contractul de finaniarc. in cazul in care
acesta considerd necesar, poate solicita completdri/clarificari. Termenul de rdspuns al
Contraciorului va fi stabilit de Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de protect si/sau
expertul evaluator 1n funcyie de complexitatca informatiilor sau clanficarilor solicitate
(max. 10 zile lucritoare). Dacad Directorul de Proiect nu raspunde in termenul stabilit
sau documentele/clarificirle nu sunt conforme, analiza/evaluarea se va realiza in baza
informatiilor existente/primite;

Activitatea de monitorizare intermediard/anuald/finali se va finaliza prin completarea
Anexei 2 ~ Raport de monitorizare §i evaluare gtiingificd, semnatd de expertul
evaluator; anexa se incarcd anonimizatd in platforma de raportare de cétre
Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de proiect, pentru a putea i vizualizatd de
Directorul de Prozect;

Directorul de proiect poate transmite un punct de vedere fatd de Anexa 2 — Raportul de
monitorizare §i evaluare stiingificd, imocmit de expertul evaluator, ce va fi analizat de
citre expertu! evaluator. In urma analizei  expertul evaluator va decide
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pistrarea/modificarea Raportului initial de evaluare §i monitarizare stiinificd. Daca
considerd necesar, Autoritatea Contractantd poate solicita opinia unui alf expert

evalualor.
Daca se constati ca proiectul nu avanseazi conform planului stabilit prin contractul de

finantare, prezintd deviatii in indeplinirea obiectivelor stabilite prin contractul de finaniare,
ridica probleme din punct de vedere stiintific yi/sau financiar, se vor intreprinde urmétoarele

masuri:

o se vor inifia discutii cu membyii cchipei de proiect (vizite de verificare la fato
loculuionline efc.) in vederea identificirii cauzelor care au condus la nerespectarea
planului initial dar si peniru gisirca solutiilor de redresare a proiectului. Discutiile se
vor finaliza printr-o notd intocmitd de Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de
proiect, semnati de parli, notd care va cuprinde cel putin cauzele identificate, solutiile
si termenele propuse pentru remediere, precum §i persoanele responsabile;

o se vor propune modiliciri/ajustari ale planurilor inifiale aprobate prin contractul de
finaniare;

o in cazul in care nu se pdsesc modalitdti de redresare a implementadi proiectului,
inclusiv prin meodificéri/ajustéri ale planurilor initiale aprobate prin contractul de
finantare, Autoritatea Contractantd poate instilui comisii de evaluare in vederea
stabilirii dacd proiectul se afla in situafia de existentz a egecului Tn cercetare, constatat
conform prevederilor legale in vigoare si Pachetului de Informatii;

o in cazul in care in urma discufiilor se va confirma ci proiectul nu si-a indeplinit
obiectivele stabilite prin contractul de finantare sifsau ridicd probleme din punct de
vedere stiinfific 5i/sau financiar, Responsabilul tehnic proiecte/expertul stiintific poate
propurie restituirea parliald/integrald a sumelor alocate proicctului (pentru alte situatii
decdt cele care se incadreaza in egecul cercetdrii).

- Durata verificirii/analizel (financiare si stiinjifice) rapoartelor intermediare/anuale/finale nu
poate depdsi 35 de zile lucrdtoare de la data depunerii tuturor documentelor de raportare
afcrente unui ctape.

Dupé finalizarea monitotizari, Responsabilul tehnic proiecte/Ofiteral de proiect intocmeste
borderoul de platd (Anexa 13) pentru proiectele gestionate si 1l transmite Coordonatorului de
Competifie/Coordonatorului de Program/Subprogramn pentru centralizare la njvelul competitiei.
Cootdonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram inainteaza spre apml;are
conducerii Autoritatii Contractante si il transmite citre departamentu! financiar-confabil i vederea
efectudirii platii, fn max. 3 zile lucritoare. Dupd efectuarea platii, Responsabilul tehnic
proiecte/Ofiterul de proiect primeste de la departamentul financiar-contabil documentul de plati cu
ordinele de platd aferente fiecirui proiect §i incarca informatia in platforma, generind automat
informarea de platé catre Dircetorul de proiect/Responsabil Partener (dup3 caz),

Selectia expertului evaluator se realizeazi prin intermediul platformei BrainMap. De reguld, se
Incearcd utilizarca unuia din cei 3 exper}i ce au evaluat propunerea de proiect inifiald. In sjtuatia tn
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care nu existd disponibilitatea acestora, se va selecta un expert din lista de experti aprobatd pentru
competitia aferentd, cu evilarea conflictelor de interese.

B.Vizite de verificare la fata locului

Pentru proiectele cu o valoare mai mare de 500.000 euro, vizitele de verificare la faa locului se pot
realiza cel putin o datd pe perinada de implementare a acestora.

Pentru proiectele cu o valoare mai mica de 500.000 euro, se pot programa vizite de verificare la faja
locului In situaiiile in care se identifici posibile riscuri in implementare.

Procedura de verificare la faja loculn? va respecta principiile care asigurd cel mai inalt nivel de
lransparen{d, de scpararc a functiilor, rispundere $i elicienfd a costurilor, precum si principiile
privind buna guvermnanid, dezvoltarea durabild, egalitatea de gen si egalitate de sanse.

B.1 Obiectivul vizitelor de verifieare 1a fata Jocului
Vizitele vizeaza, In principal, verificarea urmitoarelor elemente:

s Existenta documnentelor justificative (inanciare/lehnice originale (in format fizic si electronic);

» Acuralejea informatiilor privind implementarea fizica §i financiard a proieclului transmise de
catre Contractor prin rapoariele intermediare/anuale/finale;

» Lxistenfa fizica a echipamentelor;

e Dubla finantare, dupi caz.
Vizitele se deruleazi la Contractori sau la partenerli acesiora (dupa caz).

B.2 Modalitatea de derulare a vizitelor de verificare la fata locului

Perioada de derularc a vizitelor de verificare 1a_fata loculyi

(1) Vizitele de verificare la faja locului sc pot efecctua pe toald pericada de implementare a
proicctelor (dupa cel putin 6 luni de derulare a proicctulut};

2) Vizitele de verificarc 1a faja locutui se vor derula pe parcursul unui numdr stabilit de zile, cu
posibilitatea de a fi prelungite, daca situafia o impune.

Responsabilii de derularea vizitelor de verificare la faja loculul

[_a vizitele de verificare la fata locului pot participa:
a. Responsabilul tehnic de proiect/ofiterul de proiect alocat proiectului respectiv;
b. Expertul evaluator (daci este cazul);
¢. Coordonatorul dc Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram {dupd caz);
d. Alji experti, in funciie de necesitate.

Sclectia _proiectelor pentru desfasurares vizitelor de verilicare la fata locului i informarea
Coniraciorilor/Partencrilor

(1) Pentru fiecare proiect finanfat cu valoare mai mare de 500.000 euro, Autoritatea Contractania
poate derula cel putin o vizitd de verificare la fata locului;
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(2) Proiectele cu posibile riscuri In implementare identificate {ca wrmare a erorilor inregisiraie
prin raportirile transmise sau a sesizdrilor primite) intra In egantionul de vizite la fata locului;

(3) Dupa programarea vizitelor de verificare la fata locului, prin nota Coordonatorului de
Competitie/Coordonatorulii de Program/Subprogram, se stabilesc:

a. Echipele care vor participa la vizitele de verificarc Ia fata locului;
b. Pericada de derulare a vizitelor de verificare la faja locului.

(4) Responsabilul tehnic proiecte/Ofijerul de proiect va informa fiecare Contractor despre
derularea vizitei de verificare la faja locului, cu cel pufin o siptiménd inainte de desfasurarea
vizitel, Perioada vizitei se reprogrameaza in cazul in carc Contractorul nu este disponibil in
perioada anuntatd de Autoritatea Contractanti. [nformarea va fi transmisd prin mijloacele de
comumicare prevazitte in contractul de finantare si va cuprinde, printre altele:

a. Obiectivul vizitei;

b. Echipa Autorititii Contractante care va participa la viziid;

c. Perioada vizitel de verificare;

d. Perioada de raportare ce face obiectul vizitei de verificare;

e. Vizita dc verificare la fata locului se poate desfigura fie la sediul Contractorului
(Coordonator de proiect), sau al partenerilor.

Esantionarea cheltuielilor supuse verilicarii in cadryl vizitelor

Esantionarea cheltuielilor pentru verificare va fi efectuata la nivel de proiect, selectdndu-se aleatoriu
cite o cheltuiald pentru fiecare categorie (cheltuieli de personal, cheltuieli cu logistica, cheltuieli de
deplasare), conform Anexei 3 - Criterii de stabilire esantion. La vizita de verificarc la fata locului, se
pot solicita s1 documente in original aferente csantioanelor verificate anterior la rapoartele anuale.

In cazul in care, in procesul de verificare se identificd erori aferente cheltuielilor din esantion, atunci
se poate aplica:
a. Dublarea esantionului pentru linia bugetara respectiva;

b. Daci dupd dublarea esantionului se identificd neconcordanie/erori, se solicita
documente suport pentru toate cheltuielile din linia respectivi,

Dup# efectuarea verificarilor cheltuielilor incluse In esantion, membrii echipei vor aplica Anexa 6 -
Grila de verificare tehnicd §i financiaré a prezentei proceduri. Anexa 6 va fi semnatd de catre
Responsabiiul tehnic proiecte/Ofiterul de proiect i expertul evaluator, dupd caz si avizatd de citre
Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram.

Finalizarea vizitelor de verificare la fata locului

{1} Dupa finalizarea vizitei de verificare, in termen de 10 zile lucrdtoare, Responsabilu! tehnic
proiecte/Ofiterul de proiect, in baza concluziilor din Anexa 6 — Grila de verificare tehnica si
financiara, va intocmi Anexa 9 - Raportul vizitei si Anexa 10 - Plan de mdsuri subsecvente
(daci este cazul);

F- PO-PNIV-70.18 Ed I



PROCEDURA OPERATIONALA L Cod: PO-PNIV06_|
; ALA
UEFISCDI ¥ Edl Rev. 0
r privind monitorizarea proiectelor 19728

(2) Responsabilul tehnic proiecte/Oliterui de proiect va transmite, prin email, Anexa 9 - Raportul
vizitei 51 Anexa 10 - Planul de masuri subsecvente, in forma draft catre Contractor, in vederea
exprimirii punctului de vedere. Daca, in termen de maxim 3 zile lucritoare, Contractorul nu
transmitc niciun punct de vedere, raportul se va considera acceptat;

(3) Dupi primirea/lipsa punctului de vedere al Contractorului, in termen de S zile lucriioare
Responsabilul tehnic projecte/Ofifcrul de proiect va transmite raportul {inal si planul de
masuri subsecvente, aprobat de cétre coordonatorul Programului si avizat de Coordonatorul
de Compeiitie/Coordonatorul de Program/Subprogram, cétre Contractor, prin email, iar
originalele vor I arhivate la dosarul proicetului,

C. Monitorizare prin  urmdrirea implementdrii recomandarilor din cadrul rapoartelor de
evaluare si monitorizare

implementarea recomandarilor din cadrul Rapoariclor de cvaluare si monitorizare, Intocmite de citre
experii evaluatori vor fi urmarite de citre Responsabilii tehnici proiecie/Ofijerii de proiecte care ve.
colabora cu Directorii de proiecte.

{n vederea unei monitorizan cit mai eficientc a proicetelor, dar si in vederea depistarii §i rezolvarii in
timp optim a problemelor apdrute in implementare, Autoritatea Contractantd poate solicita intalniri
periodice cu Contractorii. pe diferite tematici, pentru explicarea san solutionarea anumitor aspectc
apdruic in derularea implementari:.

intalnirile se pot efectua fatd in fard la sediul Autoritalii Contractante sau utilizind mijloace de
comunicare online,

Concluziile intdlnirilor periodice vor fi prezentate de citre Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de
proiect sub forma unei Minute a Intdiniri}, agreata de partile participante. De ascmenea, o listd de
prezentd semnatd (dacd este cazul) de citre participanti ve fi atasatd Minutel. Minuta va {i pastraid la
dosarul proiectutui. Intélnirile pot fi inregistrate.

D. Monitorizare prin pnotificari/elarificari

Autoritatea Contractaniit transmite pe parcursui deruldrii contracteior de finantare notificari/clarificar
cu privire la diverse aspecte legate de o mmi bund intelegere a clauzelor contractuale. Aceste
notificari/clarificari se emit la nivel de competitie si se aplicd twturor proiectelor finantate in
competilia respectiva, Notificanile/clarificarile se transmit de Responsabilii tehnici proiecte/Ofiterii
de proiecte directorilor de proiect si responsabililar de parteneri implicati (dupi caz).

intrebarile adresate de Contractori cu privire la implementares proieciclor sau la modalitatea de
respeciare a unor clauze contraciuale, de interes pentru toti participantii la o competitie. precum si
rispunsurile oferite de cétre Autoritaiea Contractants <» rvhi-3 iy gectionea Frequently Asked
Cuestions

ultatelor { e obtl dupd o
oottt nsmis de Com
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Raportul, poirivit madeluiui fumizat de Autoritatea Contractanid, incdrcat doar in forrnat PDF, in
platforma de raportare, poate confine, fara a se limita la:

- Rezultatele obtinute dupa finalizarea proiectului (de ex. daca pe perioada de implementare s-a
depus o cerere de brevet, in raportul ex-post se prezintd daci brevetu] a fost obfinut, potentiali
beneficiari, proiecte nou depuse/finantate in baza rezultatelor obfinute in proiect, introducerea in
fabricatie a produselor/ichnologiilor, venituri  obtinute In  urma cxploatdrii/vanzarit
rezultatuluifrezultatelor proiectuiui (dacd e cazul);

Sustenabilitatea si impactul sucial - aspecte legate de cregterea calitilii produselor, serviciilor
si tehnologiilor, cresterea eompetitivititii (resurse umand, mediu, calitatea viefii gi securitate),

dacé este cazul,

Cheltuielile aferente raportarii ex-post nu sunt eligibile din finan{area bugetara.

Responsabilul tehnic proiecte/Ofiterul de proiect verificd caonformitatea raportdrii prin: analiza
existenttei i completarii tuturor informatiilor solicitate conform procedurii, eompletdnd §i semnénd
Anexa 11! — Figa de monitorizare tehnicd raport ex-posi.

6.

Responsabilitati

6.1 Coordonatorul de Program/Subprogram

a)
)i
c)
d)

€)
f)
2

h)

Comunica cu conducerea Autoritétii Contractanie i autoritatea de stat pentru cercetare, dupi caz;
Coordoneaza activitatea de organizare a vizitelor de verificare la fata locului;
Colaboreaza cu toate structurile Autontiiii Contractante implicate (dupé caz);

Analizeazi/Avizeazd Anexa 9 - Raportul vizitei de verificare la fata locului, Anexa 10 — Plan de
mesuri subsecvente;

Centralizeazi borderourile de plati;
Participd la vizitele de verificare la fata locului (dupi caz);

Organizeazd evenimentele asociate procesului de monitorizare si vizite de verificare la fata
locului {(dac3 este cazul);

Orice altd activitate specifica activitdfii de coordonare Program/Subprogram.

6.2 Coordonatorul Competitiei

a)
b

£)

Coordoneaza activitatea echipei de implementare asociatd procesului de monitorizare;

Centralizeazi observafiile echipei de implementare legate de platforma de raportare §i transmite
citre departamentul IT;

Comunicad cu Coordonatorul de Program/Subprogram, conducerea Auteritatii Contractante si
autoritatea de stat pentru cercetare, dupé caz;
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d) Monitorizeaza/prezinta rapoarte periodice conduccrii UEFISCDY/Coordonatorulni de Program/

e)

f)
g)
)

i)

iy
k)

b

Subprogram privind gradul de raporlare/monitorizare a proiectelor aferente unei compelitii;

Coordoneaza, tmpreund cu Coordonatorul de Program/Subprogram, activitatea de organizare a
vizitelor de verificare la fata locunlui;

Participa la vizitele de verificare 1a fata locului (dupa caz);
Monitorizeaza/prezintd rapoarte periodice conducerii privind vizitele de verificare la faja locului;
Intocmeste un raport anual, raport ce este publicat in pagina web a competitiei;

Analizecazd/Avizeazk Anexa 9 - Raportul de viziid de verificare la fata locului, Anexa 10 — Plan
de masuri subsecvente,

Colaboreazi cu foate structurile implicate (dupd caz);

Organizeaza evenimentele asociate procesului de monitorizare si vizite de verificare la fafa
loculwi {dac este cazul);

Orice altd activilate specifica activitdtii de coordonare competitie.

6.3 Personzalul Autoritiafii Contractantc (Echipa de implementare)

a)
b)
c)
d)

€]

g)
h)
i)
)

Testeazd platforma online de raportare st wonitorizare g transmite observatii  cétre
Coordonatorul de Competitie;

Ofera asisientd eontractorilor pe intreaga perivada de derulare a procesului de monitorizare/vizite
de verificare la fafa locului;

Oferd asisten[d expertilor evaluatori pe intreaga perioadd de derulare a procesulu de
moniiorizare/vizite de verificare la fata loculul;

Analizeazi rapoartele de evaluare si monitorizare stiintificé si le incarca anonimizat in platforma
de raportare, [Tind astfcl disponibile Directorului de protect;

Intocraeste dnexa 1 - Fisa de monitorizare tehnicd pentry rapoartele intermediare/anuale/finale

Anexa 4 — Fisa de monitorizare financiard esantion, Anexa 6 — Grild de verificare tehnicd §i
financiard, Anexa 9 - Raportul de vizitd de verificare la fata locwdui, Anexa 10 — Plan de mdsuri
subsecvente, pentru proiectele alocate;

{ntocmeste borderourile de plati pentru proiectele unde monitorizarea este finalizata;
Informeaza Directorul de proiect despre efectuarea plaii;

Participa la organizarea evenimentele asociate procesulni de monitorizare si vizite de verificare
la fata locului (daci este cazul},

Intocmeste informérile de vizita la fata locului pentrn a f trimise Directorului de proiect;

Asigurd asistenfa tehnici de specialitete pe parcursul desfaguririi reonitorizarii/vizitelor de
veriticare la [ata locului;

F-PO-PNIV-70.21 Ed 1



. [ Cod: PO-PNIV-06
PROCEDURA OPERATIONALA
UEFISCDI Ed I Rev. 0
privind monitorizarea proiectelor 22/28 |

k) Pregiteste documente/situafli necesare vizitelor de verificare la fata locului §i le fransmite
participantilor la vizitele de verificare la fata locului §i orice este necesar pentru buna desfisurare

a accstora;

1) Monitorizeaz permanent, impreuni cu Coordonatorul de Competitie, stadiul procesului de
monitorizare/derulare a vizitelor de verificare la fata locului;

m} Colaboreazi cu toate structurile implicate (dupd caz),

n) Orice altd activitate specificd activitétii de monitorizare proiecie.

6.4 Departamentul 1T
a) Dezvoltd platformele de raportare si monitorizare pentra fiecare competitie in parte;

b) Asigurd suport tehnic pentru echipa de implementare si Coordonatorul de Competitie/
Coordonatorul de Program/Subprogram;

6.5 Departamentul Juridic

a) Asigurd suportul legal pentru soluiionarea diverselor spefe apdrute la monitorizarea tehnico -
stiintificd si financiara a etapelor decontate;

b) Verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;
¢} Verificd 51 transmite un punct de vedere juridic cu privire la instrumente de garantare;

d) Verificd g1 avizeaza acte aditionale de modificare a contractelor de finanjare cu posibile subiectc:
angajare/modificare buget, notificiri si solicitdri schimbare director proiect, notificate si
solicitare schimbare partener in consortiu, portarea proiectelor, spete privind drepturile de
proprietate intelectual, etc;

e) Avizeazi contracte experti (monitorizare proiecte);
f) Avizeazi decizii de nominalizare comisii de monitorizare;

g) Transmite un punct de vedere juridic cu privire la solutionarea diverselor spete aparute in
monitorizarea proiectelor;

h) Informeaz3 permanent asupra modificarilor aparute in domeniul legislatiei CDI si a ajutorului de
stat (§i aplicarea noilor prevederi);

1) Participd la elaborarea actelor aditionale de modificare a contractelor de finanjare;
I} Participa a intdinin tehnice interne atunci cind situatia o impune;

k) Colaboreazd cu coordonatorul de program/subprogram, coordonatorul de eompetitie,
responsabilii tehnici proiecte/ofiterii de proiecie pentru raspunsurile la petitiile contractorilor
atunci cand situatia o impune;

I} Colaboreazi cu toate strueturile implicate (dupi caz).
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6.6 Departamentul financiar-contabil

a) Asigud efectuarea plifilor cifre Contractor in baza borderourilor de platd primite de la
Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram si transmite ulterior
documentul de platd, cu ordinele de plata aferente ficcarui proicet;

b) Informeazi Coordonatorul de Competitie/Coordonatoru] de Program/Subprogram asupra
situatiel soldutui, in momentu} in care apar modificari fatd de soldul comunicat anterior;

¢) Colaboreazi cu toate structurile imphcate {dupa caz),

7. Managemeninl riscului

Personalul cu atribugit stabilite prin prezenta procedurdl raspund de identificarea, evaluarea st
implementarea mésurilor pentru diminuarea probabilitatii de materializare a risculul identificat,

8. Reguli privind asigurarea pistei de audit i arhivarea documentelor utilizate

Documentele sunt arhivate in dosare potrivit problematicii tratate, se pastreazd in bibliovafruri
etichctate si sunt puse la dispozijia entitafilor cu competente in verificarea/auditarea/controlul lor.
Toate documeniele sunt pastrate pe o pericadd de 3 ani de la aprobarea raporulyi final al
programului. De ascnienea, documentele sunt arhivate st in formal electronic.

9. Formuiare

F-PO-06 .01 - Pagind de garda;

F-PO-06 .02 - Pagina de cuprins;

¥-PO-06 .03 — Formular de cvidenjd a modificarilor;

F-PO-06 .04 - Formular procedura propriu-zisa (continutul procedurii);
F-PO-06 .05 - Formular de analizd procedurd;

F-PO-06 .06 — Lista d¢ difuzare a procedurii,

1{}. Anexe

Anexa 1 - Fisa de monitorizare tehnica (raport intermediar/anual/final)

Anexa 2 — Raport de monitorizare si evaluare stiinfifica:
2.1 Raport dc monitorizare §i evaluare gliintifica (raport intermediar/anual}
2.2 Raport de monitorizare $i evaluare stiintifica (raport final)

Anexa 3 - Criterii de stabilire csantion

Anexa 4 — Figa de monitorizare (inanciard esantion:
4.1 Fisa de monitorizare financiard esantion - Cheltuieli de personal
4.2 Fisa de monitorizare financiard esantion - Cheltuieli cu logistica
4.3 Fisa de monitorizare financiard egantion - Cheliuieli de deplasarc

Anexa 5 — Figd monitorizare tehnicd (raport tehnic de progres)

Ancxa 6 - Grila de venficarc \ehnicé si financiard

Anexa 7 — Tiga de achizitii

Anexa 8 — Fisa de deplasare
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Anexa 9 — Raportul vizitei de verificare la fata locului
Anexa 10 — Plan de masuri subsecvente

Anexa 11 - Figa monitorizare tehnica raport ex-post
Anexa 12 — Diagrama de proces

Anexa 13 — Borderou de platé
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¢ intermediar/anual/final sunt eligibile
l conform prevederiior Pachetului de
!L informatii/ Contractului de finantare?

| 5. Peniru cheltuielile de capital s-a
* solicitat doar pariea aferenta

amortizarii pe perioada de
implementare a prolectului? {daca
[ este cazul)

10. Cheltuielile de subcontractate se
Incadreazd in procentul maxim de
...7 {in functie de instrumentul de
finaniare)

1. Au fost virate catre parteneri |
avansurile cuvenite, conform |
! Contractului? {daci este cazul) !

1
|
b
|
|

"2,

| acknowledgement-uri conform |
prevederilor Contractutui de
| finantare?

Publicatiile  raportate  au |

S

. 13, Rezultatele raportate (articole, |

 brevete  etc.) sunt  realizate in
| perioada de raportare?

|

|
!

" Responsabil tehpic Nl

i proiecte/Ofiter proiect

| Data

. Semndtura
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Anexa 3

Criterii de stabilire csantion

Pentru fiecare categorie de buget din deviz (cheltuieli cu personalul, cheltuieli cu logistica,
cheltuieli de deplasare), in esantionu] de verificare va intra o singura cheltuiali.

Etapele parcurse peniru stabilirea egantionului sunt:

Pasul 1: lista de cheltuieli anuale raportaic se soricaza, pe linil bugetare, descrescator, In functie
de valoarea cheltuielii; pentru proiectele implementate In consortiu, se sorteazd pe linii
bugetare, descrescitor, la nivel de proiecl. Pentru cheltuielile cu logisiica, se selecteazd o
singuri cheltuiala din toate subcategoriile de logistica (cheltuieli de capital, stocuri, servicii cu
terti}.

Pasul 2: din primele 5 cheltuieli ca valoare, din fiecare linie bugetara, se selecteaza o cheltuiala
utilizdnd functia ,, randbenveen”.

Pasu} 3: Tn cazul in care, in urma verificdrii, sc identificd neconcordante/erori, pentru linia
bugetars respectivd se poate dubla esantionul,

Pasul 4: in cazal in care se identificd neconcordante/erort 51 dupd dublarea esantionului, se
salicitd documente suport pentru toate cheftuielile din linia respectivd,

Pentru fiecare cheltuiald raportata si incadratd In esantionul de verificare, vor fi fncircate in
platforma de raportare, urmatoarele documente:

o Cheltuieli de personal; pentru o persoand din echipa de proiect cuprinsé in platile
de salarii se solicitd urmatoareie documente justificative: contract de muncifacte
aditionale (dacd existd), extras REVISAL, statul de platd dintr-o Iun, fisa de
pontajfraport de activitate, cu mentiunea ,conlorm cu ariginalul™;

»  Cheltuieli cu logistica: pentru achizitia selectatd, se solicitd dnexe 7 - Fisa de
achiziffi, Impreuni cu factura cu mentiunea “Bun de plati” si sintagma “Se
certificd in privinta realitstii, legalitatil si regularitstii” (aplicabil doar pentru
institutiile de drept public);

»  Cheltuieli de deplasare: peniru deplasarea selectatd, se solicitd Anexa § - Fisa
de deplasare Tmpreund cu ordinul/decizia de deplasare si decontul de cheltuieli,
cu mentiunea ,,conform cu originatul™.






plaiforma?

=

; evidentd a cheltalelilor - ‘

,' FEC, corespund cu
informatiile/datele/valoril
€ din documentele
justificative

Contractul de muncd/actele
aditionale in baza cirora s-a plitit
salariul sunt inregistrat in

| REVISAL?

—_— —
(=)

! de reprezeniantul legat al
1 coordonatorului/partenerulin
| proiectului?

7 ( Documentele sunt avizate/ aprobate 1

Sc verificd extrasul din
REVISAL

o

{it.  Eligibilitate cheltuieli de personal

Observatii

Valoarca | Valoare eligibild Valoare
Iustitutia cheltuielii i (le) necligibild (lei)
— _— . _| esantionatelley ; | _ _
_CO/Pi/Pn . i

|
-

Responsabil tehnic proiect/Ofiter proiect:

Nume si prenume:
Data:






i 1 ' factura 1 1 T

1. Not# de autorizare cheliuieli

Valoarea Valeare | = Valoare Observatii
Institufia cheltuielii eligibild (lei) neeligibild
__| esantionate (lei} o (lei) .
CO/P1/Pn 1 i o

Responsabil tehnic protect/Ofiter proiect:

Nume §i prenume:
Data:






proigctului?

| depiasare este avizat de
reprezententul legal al
coordonatorului/ partenernlui

6 Informatiile/datele din

documentele justificative
corespund cu informatiile/datele
compietatc in plattormi?

Se verificl daca informatiile
completate Tn raportud
financiar/fisa de evidenia a
cheltuielilor — FEC,
corespund cu
informatitle/datele/valorile
din documentele justificative

Iil.  Notd de autorizare cheltuieli de deplasare

Valoarea ‘ VYaloare cligibild Valoare Observatii
| Instituntia cheltuietii (lei) neeligibild (lei)
. esantfionate (lei) ‘ K
' CO/P1/Pn ' |

Responsabil tehnic proiect/Qfiter proiect:

Nume §i prenume:
Data-
Semnatura



Anexa 5

Figd monitorizare tehnici (raport tehnic de proeres)

| ‘Tittal proiectului

[ Institutia coordonatoare/
Ingtitugia Partenerd

Perioada de derulare a|

roiectului

[ Bugetul contraciulni

LTEE R UEIRE W AL LCISLIANE A

| de directorul de proiect”

Suma buget i Suma cofinantare | Suma CE

(2. Sunt mentionate  pobleme/
intirzieri de la p'- ~ ' “erealizars?

3. Dacd la punc, « vste Da, sunt
descrise acfiuni corective pentru
remedierea problemetor?

4. Sunt menfionate situaii
financiare neprevizute
{posibilitatea inregisttirii unor
economii la nivelu! proiectului)?

5. Este prezentatd situafia platii
céire parteneri {dac¥ e cazul)?

Concluzii si recomandari

Responsabil tehnic proiect/
Qfiter proiect

Data

| Semnitura




Anexa 6

Avizat,
Coordonatar competitie/

Coordopater Program/Subprogram

Grila de verificare tehnici §i financiard

2 AL TASL [ SHPSLAM s seamgee s -
realizare?
3 Existd dificultafi integistrate in implementarea proieciului,

dificultati o relatia dintre coordonator §i partencri (dact
este cazul}, probleme n implementarea activitigilor
prajectului, etc?

4 In cazul in care UL, ... iSHALE py cunn... .1 implementarea
profectului existd masuri aplicate de citre contractor in
vederea elimindrii -7

5 Daci da, prezentap wasune aplicate de conlractor pentru

eliminarea problemelor intimpinate?

T -e-tad i farmatiila aunt actnalizate

L documente justificative originale? .

. 8 Cheltuielile de personal verificate sun confuune cu cele 1
raggriate in FEC? |

19 Cheltuietile cu deplasirile din esantion sunt conforme cu "

cele raportate in FEC?

110 | Chelwielile cu logistica din egantion sunt conforme cu cele [
i ate in FEC?

11 Cuswaielile au fost efectuate in perioada de dervia. . a | o
- contrac "7 . !
|1z Se conuund existena fizicl a echipameuw.., achizitionate? | '
L1 . -

13 Echipamentele sunt identificabile ca provenind din
fondurile alocate pentru proiect?

14 Cheltuielile solicitate nu sunt decontate si din alte sur--

Intocmit,

Responsabil tehnic proiect/Qfiter protect

Expert evaluator






Ynformatii solicitate Date de completat
Fisd mijloc fix (cheltuieti de Nr. inventar...... , valoare de intrare (e} .............. !
capital}
Proces verbal receptie servicii O pa I NU
{Cheltuieli cu serviciile executate | Datl oo
de rerfi}
Bon de consum (cheludeli priving | [ DA E NU ]
stacurile) Nr./dati .......foeeenn. .., valoare (leil........o.
Bon fiscal (cheluieli privind X O pa ONU
| stocurife) |_Denumire furnizor: ......, CUL......, Nr./datd ...._.J....... valoare (ic)...

Notd: se anexeasd jactura cu mentivnea "Bun de platd” si simtagma "Se certificd in privinfa realitatit, legalitdyii si
regularitdtii *( faplicabil dogr pertiu institgiile de drept public)

Dircetor proiect/Responsabil proiect Responsabil financiar proicct/Director economic

(nume prenume, semadtura) (nume prenume, semndtura)

Declardm pe propria rdspundere ¢d toate informatiile completate sunt reale §i corespund cu datele din
documentele jusiificative originale inregistrate In evidentele contabile §i in dosarul achizifiel.






Anexa 9
Avizat,
Coordonator competitie/

Coordonator Program/
Subprogram

Raportul vizitei de verificare la fata locului

Data efectuiirii vizitei

Numar/data contrac:

| Titlu proiect:

Coordonator/Parteneri

Director de proiect:

! Durata proiect:

! Perioada de implementare a proiectului:

EFALLARr prwr e wr— —

|
Participanti

UEFISCDL: e vocnerienianseenersoseseesns

I ¢ Acuratefea inforn{atiilor privind implementarea hzica Sl naCiae o proseea—. -

, de citre Contractor prin rapoartele tehnice de progres/intermediare i anuale/finale;
o Existenta fizicd a echipamentelor;

' Dubla finantace, dupa caz.





















