Anexa IX /la Contractul de finantare nr............

Procedura de Raportare si Monitorizare si Evaluare ex-post a proiectelor finantate prin

Planul National de Cercetare, Dezvoltare si Inovare, PN IV

Activitatea de monitorizare constd in colectarea informatiilor privind implementarea proiectelor,
analiza ndeplinirii obiectivelor si realizarii indicatorilor/rezultatelor asumate, identificarea
problemelor si abaterilor de la planul de lucru stabilit, identificarea, evaluarea si adoptarea
masurilor de combatere a riscurilor si luarea deciziilor de aplicare a unor activitati de redresare
(daca este cazul).

Verificarea activitatii de implementare a proiectelor se realizeaza prin:

A. Monitorizare in baza raportarilor efectuate de contractor;

B. Monitorizare prin vizite de verificare la fata locului;

C. Monitorizare prin urmarirea implementarii recomandarilor din cadrul rapoartelor de
evaluare si monitorizare, daca este cazul;

D. Monitorizare prin notificari/clarificari;

E. Evaluarea impactului proiectelor finalizate-evaluare ex-post.

Contractorul are obligatia de a prezenta documentele de raportare aferente fiecarei etape prezentate
in Anexa Il — Planul de realizare la termenele stabilite in Anexa IV — Esalonarea platilor, astfel:

A. Monitorizare in baza raportarilor efectuate de Contractor

Pentru monitorizarea tehnica, stiintifica si financiard a proiectului, pentru a urmari progresul
proiectului si pentru a permite luarea unor masuri in cazul unor deficiente aparute in implementarea
proiectelor, Autoritatea Contractanta analizeazad/evalueaza rapoartele intermediare/tehnice de
progres/anuale/finale! depuse de Contractor in platforma online de contractare si monitorizare,
https://uefiscdi-direct.ro/EVoC.

Daci se constatd ca proiectul nu avanseazd conform planului stabilit prin contractul de finantare,
prezinta deviatii in indeplinirea obiectivelor stabilite prin contractul de finantare, ridica probleme
din punct de vedere stiintific si/sau financiar, se vor intreprinde urméatoarele masuri:

o se vor initia discutii cu membrii echipei de proiect (vizite de verificare la fata locului/online
etc.) in vederea identificarii cauzelor care au condus la nerespectarea planului initial, dar si
pentru gasirea solutiilor de redresare a proiectului;

o se vor propune modificari/ajustari ale planurilor initiale aprobate prin contractul de
finantare;

o 1n cazul in care nu se gasesc modalitdti de redresare a implementarii proiectului, inclusiv
prin modificdri/ajustari ale planurilor initiale aprobate prin contractul de finantare,
Autoritatea Contractantad poate institui comisii de evaluare in vederea stabilirii daca
proiectul se afld in situatia de existentd a esecului 1n cercetare, constatat conform
prevederilor legale in vigoare si Pachetului de Informatii;

o 1in cazul in care in urma discutiilor se va confirma ca proiectul nu si-a indeplinit obiectivele
stabilite prin Contract si/sau ridica probleme din punct de vedere stiintific si/sau financiar,

I Document standard de raportare a implementrii proiectului elaborat de catre Contractor, conform procedurilor/reglementirilor
stabilite de Autoritatea Contractanta.


https://uefiscdi-direct.ro/EVoC

Autoritatea Contractantd poate propune restituirea partiald/integralda a sumelor alocate
proiectului (pentru alte situatii decat cele care se Incadreaza in esecul cercetarii).

A.1. Raportul intermediar asociat unei etape intermediare prezinta stadiul indeplinirii obligatiilor
Contractorului n conformitate cu planul de realizare, pentru perioada de raportare
corespunzatoare.

Raportul intermediar contine doua sectiuni distincte: Raport stiintific si Raport financiar.

a) Raportul stiintific (max. 10 pag.), potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractanta, va
contine:
- Rezumatul etapei;
- Descrierea stiintifica, cu punerea in evidenta a rezultatelor etapei intermediare si gradul de
realizare a obiectivelor;

- Unsumar al progresului (livrabile realizate, indicatori de rezultat, diseminarea rezultatelor,
justificare diferente daca este cazul).

b) Raportul financiar contine:

- Devizul cadru postcalcul al etapei;

- Fisa de evidenta a cheltuielilor realizate in cadrul etapei,
- Cererea de plata® pentru cheltuielile raportate.

Directorul de proiect transmite un exemplar al raportului financiar generat de platforma, semnat
de catre persoanele autorizate ale Contractorului. Raportul se incarca in platforma de raportare
daca Contractorul utilizeaza semnatura electronica certificata sau este transmis prin posta.

Raportul stiintific este Incarcat, in format PDF, in platforma de raportare.

Plata se realizeazd de catre Autoritatea Contractantd in functie de rezultatul monitorizarii
intermediare, fara a fi necesara facturd emisa de Contractor.

A.2. Raportul tehnic de progres - Autoritatea Contractanta solicitd un raport tehnic de progres
daca, pe parcursul unui an calendaristic, planul de realizare al proiectului/esalonarea platilor nu
prevede etape intermediare, dar cuprinde activitati pe mai mult de 6 luni de implementare.

Raportul tehnic de progres (max. 1 pag.) va contine in principal:
- Probleme intdmpinate s1 intarzieri de la planul de realizare stabilit;
- Posibile actiuni corective;

- Situatii financiare neprevazute (posibilitatea inregistrarii unor economii la nivelul
proiectului);

- Situatia platilor catre parteneri.

A.3. Raportul anual, asociat ultimei etape de proiect a unui an calendaristic, contine doua sectiuni
distincte: Raport stiintific si Raport financiar:

a) Raportul stiintific (max. 20 pag.), potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractanta,
va contine in principal:
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- Descrierea stiintificd cu punerea in evidentd a rezultatelor etapei anuale si gradul de
realizare a obiectivelor;

- Unsumar al progresului (livrabile realizate, indicatori de rezultat, diseminarea rezultatelor,
justificare diferente, daca e cazul);

- Un rezumat executiv al activitatilor realizate in perioada de implementare (max. 1 pag.).
Acesta poate fi publicat de catre Autoritatea Contractanta in pagina web a competitiei.

b) Raportul financiar contine:
- Devizul cadru postcalcul al etapei anuale;
- Acord de realocare financiara la nivelul anului;
- Fisa de evidenta a cheltuielilor realizate in cadrul etapei;
- Cererea de plata a cheltuielilor raportate corespunzatoare perioadei incheiate;

- Raportul de audit financiar anual, care trebuie sa acopere toate cheltuielile efectuate in
cadrul tuturor etapelor care se finanteaza din bugetul anului bugetar incheiat (perioada
neauditata din proiect):

e In primul an de implementare a proiectului, pentru etapele care au o perioada de
implementare mai mica de 6 luni, raportul de audit va fi inclus in cel aferent anului
urmator;

e Pentru contractele care au etapa finald de an in luna decembrie, dar nu este ultima
etapa a proiectului, raportul de audit poate fi transmis in luna ianuarie a anului
bugetar urmator.

Nota: Daca, in anul calendaristic incheiat, a existat si etapa intermediard, Raportul financiar cuprinde
doar cheltuielile efectuate de la ultima raportare pana la finalizarea anului calendaristic.

Directorul de proiect transmite un exemplar al raportului financiar generat de platforma, semnat
de catre persoanele autorizate ale Contractorului. Raportul se incarca in platforma de raportare
daca Contractorul utilizeaza semnatura electronica certificatd sau este transmis prin posta.
Raportul stiintific si raportul de audit (ale Coordonatorului si/sau partenerilor, daca existd) sunt
incdrcate, in format PDF, in platforma de raportare.

Ulterior finalizarii anului calendaristic, Autoritatea Contractantd va intreprinde actiunea de
verificare a cheltuielilor raportate pe parcursul intregului an calendaristic, pe baza de esantion, la
termenele stabilite prin Contract.

Tn baza raportarii financiare facute de Contractor, Autoritatea Contractanti identifica cheltuielile
efectuate de Contractor pentru care solicitd documente justificative (stabilire esantion).

Pentru fiecare categorie de buget din deviz raportatd (cheltuieli cu personalul, cheltuieli cu
logistica, cheltuieli de deplasare), se va esantiona o singurd cheltuiala. Contractorul va incérca
documentele, conform cu originalul, aferente platilor efectuate pentru liniile de cheltuieli din Fisa
de evidenta a cheltuielilor, indicate in esantionul de verificare, de catre Autoritatea Contractanta.
Documentele pentru fiecare cheltuiald raportata si Incadrata in esantionul de verificare de catre
Autoritatea Contractantd, vor fi incarcate in platforma de raportare, si vor cuprinde:

- Cheltuieli de personal: pentru o persoana din echipa de proiect cuprinsa in platile de salarii
se solicitd urmatoarele documente justificative: contract de muncé/acte aditionale (daca
exista), extras REVISAL, statul de plata dintr-o luna, fisa de pontaj/raport de activitate;

- Cheltuieli cu logistica: pentru achizitia selectata se solicita Fisa de achizitii impreuna cu
factura;



- Cheltuieli de deplasare: pentru deplasarea selectata se solicita Fisa de deplasare impreuna
cu ordinul/decizia de deplasare si decontul de cheltuieli.

Verificarea documentelor se realizeaza din punct de vedere al exactitatii si realitatii prestarii
serviciilor/receptiei bunurilor decontate pentru cheltuielile selectate a fi verificate.

In urma verificirilor efectuate, Autoritatea Contractantd poate solicita Contractorului
informatii/documente suplimentare sau eventuale clarificari. Dacd Contractorul nu raspunde in
termenul stabilit de Autoritatea Contractanta sau documentele/clarificarile nu sunt conforme,
verificarea se va realiza in baza informatiilor existente/primite.

Suma finald decontata pentru o etapa anuala tine cont de cheltuielile neeligibile identificate in
rapoartele de audit financiar extern, de rezultatul verificarii financiare pe baza de esantion si de
rezultatul evaluarii stiintifice (dupa caz).

Sumele declarate neeligibile, dar platite anterior, se returneaza catre Autoritatea Contractanta la
termenele stabilite prin Contract.

A.3. Raportul final contine doua sectiuni distincte: Raport stiintific si Raport financiar:

a) Raportul stiintific (max. 25 pag.), potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractanta, se
realizeaza pentru intreaga perioada de implementare a proiectului si contine:

- Obiectivele prevazute/realizate;

- Prezentarea rezultatelor obtinute, a indicatorilor de rezultat, a nerealizarilor inregistrate fata
de rezultatele estimate prin cererea de finantare (daca e cazul) cu justificarea acestora;

- Modul de atribuire si exploatare de catre parteneri a drepturilor de proprietate (intelectuala,
de productie, difuzare, comercializare etc.) asupra rezultatelor proiectului;

- Impactul estimat al rezultatelor obtinute, cu sublinierea celui mai semnificativ rezultat
obtinut;

- Procesul verbal de avizare interni® - documentul intocmit de o comisie interna prin care se
avizeaza toate activitatile realizate si rezultatele obtinute, la nivelul proiectului, pe Intreaga
perioadad de implementare a proiectului.

Nota. Pe ldnga cele mentionate mai sus, raportul final contine si link-ul catre pagina web a proiectului unde sunt
prezentate succint rezultatele obtinute (un text pe intelesul publicului), astfel incdt Autoritatea Contractantd sa poatd
referentia proiectul in studii, rapoarte si comunicare publica.

b) Raportul financiar, potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractantd, va contine
urmatoarele sectiuni (perioada de la ultima raportare pana la finalizarea proiectului):

- Devizul cadru postcalcul al etapei;

- Acord de realocare la nivelul anului;

- Fisa de evidenta a cheltuielilor realizate in cadrul etapei,
- Cererea de plata a cheltuielilor raportate;

- Raportul de audit financiar care trebuie sa acopere toate cheltuielile efectuate in cadrul
tuturor etapelor care se finanteazd din bugetul acelui an bugetar (perioada neauditatd din
proiect).
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Directorul de proiect transmite un exemplar al raportului financiar generat de platforma, semnat
de catre persoanele autorizate ale Contractorului. Raportul se incarca in platforma de raportare
daca Contractorul utilizeaza semnatura electronica certificata sau este transmis prin posta.

Procesul verbal de avizare interna, raportul stiintific si raportul/rapoartele de audit sunt incarcate,
in format PDF, in platforma de raportare.

In baza raportarii financiare facute de Contractor, Autoritatea Contractanta identifici cheltuielile
efectuate de Contractor pentru care solicitd documente justificative (stabilire esantion).

Pentru fiecare categorie de buget din deviz (cheltuieli cu personalul, cheltuieli cu logistica,
cheltuieli de deplasare), se va esantiona o singura cheltuiala. Contractorul va incarca documente,
conform cu originalul, aferente platilor efectuate pentru liniile de cheltuieli din Fisa de evidentd a
cheltuielilor, indicate in esantionul de verificare, de citre Autoritatea Contractanta.

Documentele pentru fiecare cheltuiala raportata si incadratd in esantionul de verificare de catre
Autoritatea Contractanta, vor fi incarcate in platforma de raportare, si vor cuprinde:

- Cheltuieli de personal: pentru o persoana din echipa de proiect cuprinsa in platile de salarii se
solicita urmatoarele documente justificative: contract de muncéd/acte aditionale (daca exista),
extras REVISAL, statul de plata dintr-o luna, fisa de pontaj/raport de activitate;

- Cheltuieli cu logistica: pentru achizitia selectata se solicita Fisa de achizitii impreuna cu
factura;

- Cheltuieli de deplasare: pentru deplasarea selectata se solicita Fisa de deplasare impreuna cu
ordinul/decizia de deplasare si decontul de cheltuieli.

Verificarea documentelor se realizeaza din punct de vedere al exactitatii si realitatii prestarii
serviciilor/receptiei bunurilor decontate pentru cheltuielile selectate a fi verificate.

In urma verificirilor efectuate, Autoritatea Contractanti poate solicita Contractorului
informatii/documente suplimentare sau eventuale clarificdri. Daca Contractorul nu raspunde in
termenul stabilit de Autoritatea Contractanta sau documentele/clarificarile nu sunt conforme,
verificarea se va realiza in baza informatiilor existente/primite.

Plata etapei finale se realizeaza in functie de rezultatul verificarii esantionului, corespunzator
cheltuielilor declarate eligibile si conforme. Reducerea sumelor declarate neeligibile se face din
sumele stabilite Tn contract pentru etapa respectiva.

In situatia in care raportarea finald este in ultima luni a anului si s-a efectuat plata finald,
Contractorul are obligatia de a returna sumele declarate neeligibile, in termenele prevazute in
Contract.

B.Vizite de verificare la fata locului

Pentru proiectele cu o valoare mai mare de 500.000 euro, vizitele de verificare la fata locului se
realizeaza cel pufin o data pe perioada de implementare a acestora.

Pentru proiectele cu o valoare mai mica de 500.000 euro, se pot programa vizite de verificare la
fata locului 1n situatiile in care se identifica posibile riscuri in implementare.

B.1. Obiectivul vizitelor de verificare la fata locului

Vizitele la fata locului trebuie sa vizeze, in principal, verificarea urméatoarelor elemente:



e Existenta documentelor justificative financiare/tehnice originale (in format fizic si
electronic);

e Acuratetea informatiilor privind implementarea fizica si financiara a proiectului transmise
de catre Contractor prin rapoartele intermediare/anuale/finale;

e Existenta fizicd a echipamentelor;
e Dubla finantare, dupa caz.
Vizitele se deruleaza la Contractori sau la partenerii acestora (dupa caz).

Lista proiectelor ce urmeaza a fi verificate la fata locului se stabileste astfel:

e Autoritatea Contractantd se va asigura ca, pentru fiecare proiect finantat cu valoare mai
mare de 500.000 euro, se va derula cel putin o vizita de verificare la fata locului;

e Proiectele cu posibile riscuri in implementare identificate (ca urmare a erorilor inregistrate
prin raportarile transmise sau a sesizarilor primite) intrd in esantionul de vizite la fata
locului.

Autoritatea Contractanta va informa fiecare Contractor, despre derularea vizitei de verificare la
fata locului, cu cel putin o sdptdmana inainte de desfasurarea vizitei. Informarea va fi transmisa
prin mijloacele de comunicare prevazute in contractul de finantare si va cuprinde, printre altele:

e Obiectivul vizitei;

e Echipa Autoritatii Contractante care va participa la vizita;

e Perioada vizitei de verificare;
e Perioada de raportare ce face obiectul vizitei de verificare;

e Vizita de verificare la fata locului se poate desfasura atdt la sediul Contractorului
(Coordonator de proiect), sau al partenerilor.

B.2. Modalitatea de derulare a vizitelor de verificare la fata locului

Perioada de derulare a vizitelor de verificare la fata locului:

e Vizitele de verificare la fata locului se pot efectua pe toatd perioada de implementare a
proiectelor (dupa cel putin 6 luni de derulare a proiectului);

e Vizitele de verificare la fata locului se vor derula pe parcursul unui numar stabilit de zile,
cu posibilitatea de a fi prelungite, daca situatia o impune.
Esantionarea cheltuielilor pentru verificare in cadrul vizitelor de verificare la fata locului va fi
efectuata la nivel de proiect, selectandu-se aleatoriu cate o cheltuiala pentru fiecare categorie
(cheltuieli de personal, cheltuieli cu logistica, cheltuieli de deplasare). La vizita de verificare la
fata locului, se pot solicita si documente in original aferente esantioanelor verificate anterior la
rapoartele anuale.
In cazul in care, in procesul de verificare se identifica erori aferente cheltuielilor din esantion,
atunci se poate aplica:
e Dublarea esantionului pentru linia bugetara respectiva;
e Daca dupa dublarea esantionului se identifica neconcordante/erori, se solicitd documente
suport pentru toate cheltuielile din linia respectiva.

B.3. Finalizarea vizitelor de verificare la fata locului

(1) Dupa finalizarea vizitei de verificare, Autoritatea Contractanta va transmite Raportul vizitei
si Plan de masuri subsecvente (daca este cazul);



(2) Contractorul poate transmite un punct de vedere. Daca, in termen de max. 5 zile lucratoare,
Contractorul nu transmite niciun punct de vedere, raportul se va considera acceptat;

(3) Dupa primirea/lipsa punctului de vedere al Contractorului, Autoritatea Contractantd va
transmite prin email raportul final si planul de masuri subsecvente.

C.Monitorizare prin urmdrirea implementdirii recomandadarilor din cadrul rapoartelor de
evaluare si monitorizare

Implementarea recomandarilor din cadrul Rapoartelor de evaluare si monitorizare vor fi urmarite
de catre Autoritatea Contractanta care va colabora/comunica cu Directorii de proiecte.

D.Monitorizarea prin notificari/clarificari

Autoritatea Contractantd transmite pe parcursul deruldrii contractelor de finantare
notificari/clarificari cu privire la diverse aspecte legate de o mai buna intelegere a clauzelor
contractuale. Aceste notificari/clarificari se emit la nivelul competitiei si se aplica tuturor
proiectelor finantate in competitia respectiva.

E.Evaluarea impactului proiectelor finalizate - evaluare ex-post

Evaluarea ex-post se poate face dupa o perioada de maximum 3 ani de la predarea finala sau la
sfarsitul perioadei de urmarire.



