MINISTERUL CERCETARII,

INOVARII $I DIGITALIZARII CABINET MINISTRU

ORDIN

privind modificarea Anexei la Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr.
6363/23.12.2020 pentru aprobarea Procedurii privind monitorizarea proiectelor finantate
in cadrul Planului National de Cercetare-Dezvoltare si Inovare pentru perioada 2015-2020
(PNCDI 1l

Avand in vedere:
- Decretul Presedintelui Romaniei nr. 1137/23.12.2020 privind numirea Guvernului Romaniei;

- Decretul Presedintelui Roméniei nr. 967/08.09.2021 privind numirea unui membru al Guvernului ca
ministru interimar;

- Art. 4 alin. (2) din OUG nr. 212/2020 privind stabilirea unor masuri la nivelul administratiei publice
centrale §i pentru modificarea si completarea unor acte normative;

- Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica, aprobata cu
modificari §i completari prin Legea nr. 324/2003, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Hotdrarea Guvernului nr. 583/2015 pentru aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si
inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI 1ll), cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 1265/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea,
finantarea, monitorizarea §i evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare si inovare si a
actiunilor cuprinse in Planul national de cercetare-dezvoltare §i inovare, cu modificarile si completérile
ulterioare;

- Raportul Curtii de Conturi a Romaniei nr. 134389/26.08.2020, inregistrat la Cabinet Ministru cu nr.
911/21.08.2020;

- Adresa UEFISCDI nr. 2444/23.09.2021, inregistrata la DFASC nr. 11380/23.09.2021 prin care este se
solicita completarea ,,Procedurii privind monitorizarea proiectelor finantate in cadrul Planului National
de Cercetare-Dezvoltare si Inovare pentru pericada 2015-2020 (PNCDI 1l)”, aprobati initial prin OMEC nr.
6363/23.12.2020 si actualizata prin OMCID nr. 499/07.09.2021;

- Referatul de aprobare a Ordinului privind modificarea Anexei la Ordinul ministrului educatiei si
cercetarii nr. 6363/23.12.2020 pentru aprobarea Procedurii privind monitorizarea proiectelor finantate
in cadrul Planului National de Cercetare-Dezvoltare si Inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCD! Il),
inregistrat la MCID, DFASC cu nr. 11.441/08.10.2021;

- OMCID nr. 584/05.10.2021 pentru delegarea atributiilor ministrului interimar al cercetarii, inovarii i
digitalizarii catre domnul secretar de stat lulian-Vasile POPESCU in perioada 05.10.2021-11.10.2021;

Tn temeiul prevederilor art. 12 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. nr. 371/2021 privind organizarea §i
functionarea Ministerului Cercetarii, Inovarii i Digitalizarii, cu modificarile ulterioare,

MINISTRUL INTERIMAR AL CERCETARII, INOVARII §I DIGITALIZARII

emite prezentul ordin:

Art.1. Tncepand cu data prezentului ordin, Anexa la “Ordinul ministrului educatiei si cercetirii nr.
6363/23.12.2020 pentru aprobarea Procedurii privind monitorizarea proiectelor finantate in cadrul



Planului National de Cercetare-Dezvoltare si Inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI Il1)”, se modifica
si se inlocuieste cu Anexa la prezentul ordin.

Art.2. Directiile de specialitate din cadrul ministerului si Unitatea Executiva pentru Finantarea
nvatdmantului Superior, a Cercetérii Dezvoltarii si Inovérii aduc la indeplinire prevederile prezentului
ordin.

MINISTRU INTERIMAR,
Barna TANCZOS

ﬁb i \fc’ 7/\&/1..-4- —
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Nr Data Data Semniitura
crt. Ed. edifiel Rev, reviziel Pag. Descriere modificare conducitorului
) compartimentului

1 1 | Mai 2018 1 Decembrie Modificare: Monitorizare in baza
2020 raportarilor efectuate de Contractor

Modiflcare: Esantionarea
cheltulellior supuse verificarll tn
cadrul vizitelor de verificare la fata
locului

Introducere anexe: 1-6, 9, 10

Modificare: anexa 11

Mai 2018 2 lulie 2021 Modificare: Monitorizare in baza
raportérllor efectuate de Contractor

Modificare: Verificarea cheltuielilor
raportate pe baza de esantion,
vizitele de verificare la fata locului
Introducere anexe: 6, 7
Modificare: anexa 1, 3, 4, 5,

Eliminare anexe: 6, 7, 8 si 13
Modificare: Monitorizare in baza

lulie 3 Septembrie :
raportdrilor efectuate de Contractor
2021 2021 Modificare:; anexa 1
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1. Scop

Procedura descrie modul de monitorizare a implementirii proiectelor finantate din cadrul Planului
National de Cercetare Dezvoltare si Inovare 2015 — 2020, PN III (Programele si Subprogramele
coordonate de Unitatea Executivi pentru Finantarea Invitimantului Superior a Cercetiirii, Dezvoltarii
si Inovirii — UEFISCDI), atributiile si responsabilitifile personalului implicat, precum si fluxul
activititilor desfagurate.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta proceduri stabileste modul in care UEFISCD], in calitate de Autoritate Contractants,
realizeazi monitorizarea proiectelor finanfate prin PN III, din punct de vedere tehnic, stiintific si
financiar.

Procedura se utilizeazi de citre personalul UEFISCDI implicat in implementarea PN III, precum §i
de experfi independenti, desemnati de Autoritatea Contractanti pentru activititile de monitorizare
stiintificd si financiara.

Activitatea de monitorizare a proiectelor se va realiza in baza raportirilor (intermediare, anuale §i
finale), efectuate de Contractori, prin notificari/clarificari, prin vizite de verificare la fata locului, cét
§i prin urmirirea implementirii recomandérilor din cadrul rapoartelor de evaluare si monitorizare,
daci este cazul.

De asemenea, procedura stabileste responsabilititile ofiferului de proiect/responsabilului tehnic
proiect si expertului evaluator stiintific, desemnati pentru monitorizarea unui proiect finantat.

3. Documente de referinti/Legislatie

v 0G 62/1999 privind infiintarea Unititii Executive pentru Finanfarea nvatimantului Superior §i
Cercetarii Stiintifice Universitare, aprobati cu modificdri prin Legea nr.150/2000 modificatd
prin OUG 74/2010 pentru modificarea unor acte normative din domeniul educatiei §i cercetdrii,
aprobati cu modificiri prin Legea 11/2021.

v HG nr. 929 din 21 octombrie 2014 privind aprobarea Strategiei nationale de cercetare,
dezvoltare si inovare pentru perioada 2014-2020 cu modificérile §i completérile ulterioare.

v HG nr. 583 din 22 iulie 2015 pentru aprobarea Planului National de Cercetare Dezvoltare §i
Inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI I1I), cu modificarile §i completirile ulterioare.

v OG nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifici §i dezvoltarea tehnologic3, aprobati cu modificéri
prin Legea nr. 324/2003, cu modificirile §i completérile ulterioare.

v HG nr. 1265/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finantarca,
monitorizarea §i evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare si inovare §ia
actiunilor cuprinse in Planul National de Cercetare Dezvoltare i Inovare cu modificarile gi
completirile ulterioare.
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HG 134/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea categoriilor de
cheltuieli pentru activitdfi de cercetare-dezvoltare §i de stimulare a inovirii, finanfate de la
bugetul de stat.

Contractul de finantare pentru servicii de conducere Programe §i componente de program din
cadrul Planului National de Cercetare Dezvoltare i Inovare pentru perioada 2015-2020
(Contractul nr. 1/2015, incheiat intre autoritatea de stat pentru cercetare — dezvoltare
(ANCSI/MEC) si UEFISCDI).

Pachetul de informatii, aprobat de MEC, aferent tipului de proiecte lansat in competifie.

Decizia ANCSI nr. 9281/13.08.2015 de aprobare a Schemei de ajutor de stat pentru ,,Finantarca
proiectelor de CDI conform Planului National de Cercetare Dezvoltare gi Inovare PNCDI III”,
cu modificarile §i completirile ulterioare.

Decizia ANCSI nr. 9486/30.12.2016 de aprobare a Schemei de ajutor de minimis pentru Cecuri
de Inovare.

Legea nr, 500/2002 privind finantele publice cu modificérile §i completirile ulterioare.

HG nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuicli, criteriilor,
procedurilor si limitelor pentru efectuarea de pliti in avans din fonduri publice, cu modificarile
§i completérile ulterioare.

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile §i completérile ulterioare.

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania adoptate prin HG nr. 585/2002 si Normelor
metodologice privind protfectia informatiilor clasificate din domeniul cercetdrii stiintifice si
dezvoltirii tehnologice adoptate prin Ordinul Ministrului Educatiei gi Cercetirii nr. 7079/2003.

OUG nr. 119/2010 privind regimul de control al operatiunilor cu produse cu dubli utilizare i
OUG nr. 158/1999 privind regimul de control al exporturilor, importurilor gi altor operatiuni cu
produse militare, aprobat3 prin Legea nr. 595/2004, cu modificérile §i completérile ulterioare.

Legea nr. 206/2004 privind buna conduitd in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologici si
inovare, cu modificérile §i completérile ulterioare.

Alte Documente Relevante

v

Regulamentul (UE) nr. 651/2014 al Comisiei de declarare a anumitor categorii de ajutoare
compatibile cu piata comuna in aplicarea art.107 §i 108 din tratat, cu modificdrile §i
completirile ulterioare.

Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 al Comisiei privind aplicarea art.107 si 108 din Tratatul
privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis, cu modificérile §i completérile
ulterioare.
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4. Definitii §i abrevieri
4.1 Definitii

Autoritate de stat pentru cercetare - dezvoltare — este organul administratiei publice centrale de
specialitate, care exerciti atribufiile autoritifii de stat pentru domeniul cercetirii-dezvoltirii si
inovirii: Ministerul Cercetéri, Inovirii gi Digitalizirii MCID);

Autoritate Contractanti — persoana juridici céreia MCID i-a atribuit conducerea de
Programe/Subprograme din cadrul PNCDI 1II, pe baze contractuale, cu respectarea legislafiei in
vigoare: Unitatea Executivi pentru Finanfarea Invitimantului Superior, a Cercetirii, Dezvoltirii §i
Inovarii (UEFISCDI),

Buget de proiect - Bugetul proiectului reprezinti valoarea totald a proiectiei financiare a activititilor
unui proiect. Acesta se detaliaz3 pe capitole de cheltuieli, in functie de activititile descrise in proiect
si de cerintele Pachetului de Informatii asociat competitiei;

Cererea de platd — document standard prin care se solicitd decontarea etapei §i se transferd restul de
platd prin stingerea avansului, in baza acesteia §i a celorlalte documente solicitate;

Competitie — Setul de operatiuni privind etapele procesului de finantare a propunerilor de proiecte de
cercetare;

Conventia de avans — document standard, anex3 a Contractului de finantare, prin care se soliciti si
transferd avans de cdtre Autoritatea Contractantd, in una sau mai multe trange, astfel incit sa fie
asigurate necesitifile de finantare ale proiectului, in conditii de incadrare in creditele bugetare
deschise in contul bugetului de proiect gi de evitare a imobilizirilor financiare ale resurselor bugetare.

Coordonator Stiintific Program/Subprogram — organism consultativ, fird personalitate juridici,
desemnat de MCID pentru a sprijini implementarea Programelor/Subprogramelor din cadrul PNCDI
III: Colegiul Consultativ pentru Cercetare-Dezvoltare §i Inovare (CCCDI), Consiliul National al
Cercetirii Stiintifice (CNCS), dupi caz;

Contract de finantare — contractul in care una dintre pirti, denumitd Autoritate Contractantd, are
dreptul si obligatia de a impune in mod univoc celeilalte parti, denumitd Contractor, obiectivele
pentru care se face finanfarea gi conditiile in care se realizeazi aceastd finantare;

Contractor — o institutie, cu personalitate juridicd, cu responsabilitatea principald pentru
implementarea proiectului cu respectarea angajamentelor asumate prin propunerea de proiect, in
conformitate cu prevederile contractului de finantare, ale pachetului de informatii si ale legislatiei in
vigoare;

Coordonator Program/Subprogram - persoand, din cadrul UEFISCDI, responsabild cu
coordonarea tuturor activititilor din cadrul unui Program/Subprogram al PNCDI;

Coordonator competifie — persoani, din cadrul UEFISCDI, cu atribufii §i responsabilitdfi in
coordonarea activitifilor necesare pentru organizarea $i desfdgurarea unei competitii, precum §i in
monitorizarea implementirii proiectelor acceptate la finantare §i raportare;

F- PO-06 . 6 EdI
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Director de proiect — Cercetitorul cu responsabilitatea principald pentru implementarea proiectului
cu respectarea angajamentelor asumate prin propunerea de proiect, in conformitate cu prevederile
contractului de finantare, ale pachetului de informatii si legislatiei in vigoare;

Expert evaluator stiintific — persoans, desemnati de UEFISCDY], in scopul de a evalua una sau mai
multe propuneri de proiecte sau de a monitoriza stiintific unul sau mai multe proiecte de cercetare;

Echipa de implementare a unei competitii — este formati din ofiterii de proiect/responsabilii
tehnici proiecte implicati intr-o competitie;

Monitorizarea proiectelor — activitatea de a urmiri, a observa, a misura §i a verifica in mod
sistematic, precum gi de a promova misurile adecvate pentru a menfine pe calea predefinitd un
proiect;

Ofiter de proiect/Responsabil tehnic proiecte — persoans, din cadrul UEFISCD], cu atribufii i
responsabilititi th implementarea Programelor/Subprogramelor din cadrul PNCDI III, conform Figei
de post;

Pachet de informatii — document elaborat de conducitorul de program i aprobat de autoritatea de
stat pentru cercetare-dezvoltare, prin care se prezinti detaliat conditiile de desfisurare a competitiilor
in cadrul Programului/Subprogramului, respectiv: scopul, obiectivele, continutul tematic, calendarul
actiunilor, fondurile publice alocate cu aceastd destinatie, conditiile de eligibilitate, modul de acces la
Program/Subprogram, modelele cadru de contracte de finantare §i de documente de raportare
aplicabile proiectelor, categoriile de cheltuieli eligibile, calendarul de evaluare, negociere,
contractare, raportare §i decontare, daci acesta este cunoscut, criteriile si indicatorii de evaluare §i
monitorizare;

Plan de realizare - document standard de programare a etapelor si activitatilor unui proiect de
cercetare, cuprinzand totodatd termenele de realizare/decontare etape, costurile acestora, partenerii

responsabili, rezultate, planificarea implementirii proiectului, confinind esalonarea in timp a
principalelor activititi §i termenele previzute;

Proceduri — prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmafi, a metodelor de lucru stabilite gi a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilititilor;

Procedura Operationali — procedur} care descrie o activitate sau un proces care se desfagoard la
nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul UEFISCDI;

Procesul verbal de avizare internd — document care certifici gradul de realizare a activitatilor i
obtinerea rezultatelor propuse prin planul de realizare al proiectului, intocmit de citre o comisie
stabiliti la nivelul Contractorulu;

Propunere de proiect — solicitare de finanfare a unui proiect initiat de un potential Contractor,
elaborat de citre acesta in cadrul tematic, cu respectarea conditiilor indicate prin Pachetul de
informatii al unei competitii;

Program de cercetare-dezvoltare-inovare — component al Planului National de Cercetare-
Dezvoltare si Inovare, alcituit dintr-un set de obiective care au legiturd intre ele §i cdrora le pot
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corespunde subprograme. Prin program se urmireste implementarea unei politici intr-un domeniu
specific. Realizarea programului se efectueazii prin intermediul proiectelor;

Raport de audit — raportul de audit financiar realizat de un auditor financiar, potrivit prevederilor
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 75/1999 privind activitatea de audit financiar, republicatd, cu
modificirile gi completirile ulterioare, in urma verificirii situatiilor financiare ale proiectelor, raport
ce certificd situatia supus3 verificdrii, pe o perioadi determinati;,

Raport de monitorizare si evaluare stiintifici — document standard de evaluare §i monitorizare
stiinfifici a gradului de indeplinire a obiectivelor/rezultatelor unei etape de raportare a proiectului,
intocmit de un expert evaluator stiintific;

Raport de monitorizare financiari - document standard de analizd i verificare financiard a
cheltuielilor efectuate in cadrul unui proiect finantat;

Raport intermediar/anual/final - document standard de raportare a implementirii ptroiectului
claborat de catre Contractor, conform procedurilor/reglementirilor stabilite de Autoritatea
Contractanti,

4.2 Abrevieri

AC - Autoritatea Contractantii (UEFISCDI);

CCCDI - Colegiul Consultativ pentru Cercetare - Dezvoltare si Inovare (CS);
CNCS - Consiliul National al Cercetirii Stiintifice (CS);

CP - Coordonator de Program/Subprogram,;

CC - Coordonator de Competitie;

CS - Coordonator $tiintific (CNCS sau CCCD], dupi caz);

DP - Director de proiect;

EI — Echipa de implementare a unei competitii;

Evaluator - Expert evaluator (stiintific);

MCID - Ministerul Cercetérii, Inovarii gi Digitalizarii;

OP - Ofiter de proiect/Responsabil tehnic proiecte;

PI — Pachet de informatii al unei competitii;

PN III - Planul National de Cercetare - Dezvoltare i Inovare 2015 — 2020,

UEFISCDI — Unitatea Executivi pentru Finanfarea Inviiméantului Superior, a Cercetirii,
Dezvoltirii §i Inovirii (AC — Autoritate Contractanti);

www.uefiscdi.gov.ro — pagina web a UEFISCDI;

www.uefiscdi-direct.ro — platforma de depunere §i evaluare a propunerilor de proiecte;

www.uefiscdi-direct.ro/EVoC ~ platforma de contractare/monitorizare proiecte;
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www.brainmap.ro — platforma ce reuneste expertiza nationald i internationald din cercetare, inovare
si antreprenoriat.

5. Descrierea procedurii
5.1 Aspecte generale

Prezenta procedurd stabilegte modul in care Autoritatea Contractantd realizeazi monitorizarea
proiectelor finantate, in conformitate cu obligatiile contractului de finanfare, din punct de vedere
tehnic, stiintific §i financiar. Procedura vizeazi toate tipurile de actiuni pe care Autoritatea
Contractanti le desfisoara in procesul de monitorizare.

Activitatea de monitorizare consti in colectarea informatiilor privind implementarea projectelor,
analiza findeplinirii obiectivelor §i realizdrii indicatorilor/rezultatelor asumate, identificarea
problemelor si abaterilor de la planul de luciu stabilit, identificarea, evaluarea si adoptarea misurilor
de combatere a riscurilor §i luarea deciziilor de aplicare a unor activititi corective (daci este cazul).

Procesul de monitorizare incepe la data semnirii contractului de finantare §i virarea primei trange de
avans gi se desfisoard pe toatd perioada de implementare a acestuia.

La nivelul Autorititii Contractante, fiecare proiect are desemnat un Ofiter de proiect, responsabil cu
activitatea de monitorizare tehnici.

In cazul in care, pe durata procesului de monitorizare apar situafii neprevazute in prezenta
procedurd, UEFISCDI informeazii MCID, pentru analizd si decizie.

5.2. Monitorizarea activititii de implementare a proiectelor finantate in Planul National de
Cercetare Dezvoltare §i Inovare, PN I11

Autoritatea Contractant3 va asigura verificarea activititii de implementare a proiectelor finantate prin
PN I, prin:

A. Monitorizare in baza Raportirilor efectuate de cétre Contractor;

B. Monitorizare prin Vizite de verificare la faja locului;

C. Monitorizare prin urmirirea implementirii recomandirilor din cadrul rapoartelor de evaluare
si monitorizare, daci este cazul;

D. Monitorizare prin notificdri/clarificiri.

La nivelul Autorititii Contractante, pentru fiecare proiect, interfaa cu Contractorul este asigurati de
Ofiterul de Proiect, desemnat de Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program. Alocarea
se va realiza prin nominalizare de citre Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul  de
Program/Subprogram. Ofiterul de proiect va informa Directorul de proiect cu privire la datele sale de
contact nume/numadr telefon/fax/adresd e-mail.
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A. Monitorizare in baza raportirilor efectuate de ciitre Contractor

Contractorul depune rapoarte intermediare §i rapoarte anuale/finale, in platforma online de
contractare/monitorizare, www.uefiscdi-direct.ro/EVoC.

A.1. Monitorizare in baza Rapoartelor intermediare. tehnice de progres si anuale

Pentru monitorizarea tehnic, stiintifici §i financiard a proiectului, pentru a urmari progresul
proiectului §i pentru a permite luarea unor mésuri in cazul unor deficienfe aparute in implementarea
proiectelor, Autoritatea Contractantd analizeazd/evalueazi rapoartele intermediare si rapoartele
anuale depuse de Contractor in platforma online de contractare §i monitorizare.

Contractul de finanjare este multianual, dar derularea financiari se realizeazi la nivelul fiecirui an
calendaristic.

Activitatile proiectului, care se finanteazi in cadrul unui an bugetar, se pot derula intr-una sau mai
multe etape, potrivit Planului de realizare a proiectului, anexé a contractului de finanare.

O etapd, care nu este etapd finald a unui an, se numegte etapa intermediard. Etapa intermediard nu
este obligatorie. Se regaseste in planul de realizare doar la solicitarea Contractorilor ca etapd de platd
intermediars, Termenul de depunere a rapoartelor intermediare este de maxim 5 zile lucratoare dela
finalizarea etapei.

Ultima etapi care se finanfeazi din bugetul unui an calendaristic se numegte etapd anuala,

Etapa anuali se incheie cel tarziu la data de 31 decembrie a anului calendaristic, dar documentele de
raportare se transmit Autorititii Contractante nu mai tdrziu de prima decadd a lunii decembrie a
anului,

Raportul intermediar asociat unei etape intermediare prezintd stadiul indeplinirii obligatiilor
Contractorului in conformitate cu planul de realizare, pentru perioada de raportare corespunzétoare.

Raportul intermediar contine dou3 secfiuni distincte: Raport stiintific si Raport financiar.

a) Raportul gtiintific (max. 10 pag.), potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractanti, va
contine in principal:

- Rezumatul etapei;

- Descrierea stiintifici, cu punerea in evidenti a rezultatelor etapei intermediare §i gradul de
realizare a obiectivelor;

- Un sumar al progresului (livrabile realizate, indicatori de rezultat, diseminarea rezultatelor,
justificare diferente dac3 este cazul).

b) Raportul financiar confine:
- Devizul cadru postcalcul al etapei;
- Fisa de evidentd a cheltuielilor realizate in cadrul etapei;

- Cererea de plati pentru cheltuielile raportate.
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Ofiterul de proiect verificd conformitatea raportarii prin: analiza existentei §i completirii tuturor
informatiilor solicitate conform procedurii; modul in care cheltuielile efectuate sunt incadrate in
tipurile de cheltuieli eligibile, existente in cererea de finantare, si in perioada de derulare a
etapei/contractului; corectitudinea cheltuielilor salariale; pagina de web a proiectului este functionald
si actualizati etc.

Ofiterul de proiect completeazi §i semneazi Anexa 1 — Fisa de monitorizare tehnicd raport
intermediar.

Dupi aceastdi verificare, Directorul de proiect este notificat automat, printr-un mesaj transmis din
platform#, ci raportarea este conformi. Astfel, directorul de proiect transmite un exemplar al
raportului financiar generat de platform3, semnat de cétre persoanele autorizate ale Contractorului.
Raportul se incarcd in platforma de raportare daci Contractorul utilizeazd semnatura electronici
certificatd sau este transmis prin posta.

Raportul gtiintific este incarcat doar in format PDF, in platforma de raportare.

fn situatia in care Pachetul de informatii prevede si monitorizare stiinifici, Autoritatea Contractanti
desemneazi un expert evaluator care analizeazi raportul stiintific al Contractorului, completeazi i
semneazd Anexa 2.1 — Raportul de monitorizare §i evaluare stiintificd (intermediar/anual).

Plata se realizeazi de citre Autoritatea Contractant, in functie de rezultatul monitorizérii
intermediare, fird a fi necesars facturd emisa de Contractor.

Raportul tehnic de progres - Autoritatea Contractantd solicitd un raport tehnic de progres daci, pe
parcursul unui an calendaristic, planul de realizare al proiectului/egalonarea platilor nu prevede etape
intermediare, dar cuprinde activititi pe mai mult de 6 luni de implementare.

Raportul tehnic de progres (max. 1 pag.) va contine in principal:
- Probleme intAmpinate i intirzieri de la planul de realizare stabilit;
- Posibile actiuni corective;

- Situatii financiare neprevizute (posibilitatea inregistririi unor economii la nivelul
proiectului);

- Situatia plétilor citre parteneri.

Acest raport este monitorizat de Ofiterul de proiect care completeazi Anexa 5 - Fisa de monitorizare
tehnicd (raport tehnic de progres).
Raportul anual este asociat ultimei etape de proiect a unui an calendaristic §i confine doud sectiuni
distincte: Raport stiintific §i Raport financiar:

a) Raportul gtiintific (max. 20 pag.), potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractant, va
contine 1n principal:

- Descrierea stiintifici cu punerea in evidentd a rezultatelor etapei anuale §i gradul de realizare
a obiectivelor;

F-PO-06.11EdI



B 0 : | Cod: PO-06
UEFISCDI PROCEDURA OPERATIONAL e

privind monitorizarea proiectelor 12/28 |

- Un sumar al progresului (livrabile realizate, indicatori de rezultat, diseminarea rezultatelor,
justificare diferente, dacé e cazul);

- Un rezumat executiv al activititilor realizate in perioada de implementare (max. 1 pag.).
Acesta poate fi publicat de cétre Autoritatea Contractant3 in pagina web a competitiei;

b) Raportul financiar contine:

- Devizul cadru postcalcul al etapei anuale;

- Acord de realocare financiari la nivelul anului;

- Fisa de evidentd a cheltuielilor realizate in cadrul etapei;

- Cererea de plati a cheltuielilor raportate corespunzatoare perioadei incheiate;

- Raportul de audit financiar anual, care trebuie sd acopere toate cheltuielile efectuate in cadrul
tuturor etapelor care se finanfeazi din bugetul anului bugetar incheiat (perioada neauditatd din
proiect):

e In primul an de implementare a proiectului, pentru etapele care au o perioadd de
implementare mai mici de 6 luni, raportul de audit va fi inclus in cel aferent anului
urmaétor;

e Pentru contractele care au etapa finald de an in luna decembrie, dar nu este ultima
etapd a proiectului, raportul de audit poate fi transmis in luna ianuarie a anului bugetar
urmator.

Notd: Dacé, in anul calendaristic incheiat, a existal §i elapd intermediard, Raportul financiar
cuprinde doar cheltuielile efectuate de la ultima raportare pina la finalizarea anului calendaristic.
Ofiterul de proiect verifica conformitatea raportarii prin: analiza existenfei §i completarii tuturor
informatiilor solicitate conform procedurii; modul in care chelinielile efectuate sunt incadrate in
tipurile de cheltuieli eligibile, existente in cererea de finantare, §i in perioada de derulare a
etapei/contractului; corectitudinea cheltuielilor salariale; pagina de web a proiectului este functionald
§i actualizata etc.

Ofiterul de proiect completeaza si semneaza Anexa 1 — Figa de monitorizare tehnici (raport anual).
Dupi aceastdl verificare, Directorul de proiect este notificat automat, printr-un mesaj transmis din
platform, ci raportarea este conforma. Astfel, directorul de proiect transmite un exemplar al
raportului financiar generat de platforma, semnat de citre persoanele autorizate ale Contractorului.
Raportul se incarcd in platforma de raportare dacd Contractorul utilizeazd semnitura electronici
certificat¥ sau este transmis prin pogta.

Raportul stiingific si raportul/rapoartele de audit (ale Coordonatorului §i/sau partenerilor, daci existd)
sunt incéircate, doar n format PDF, in platforma de raportare.

In situatia in care Pachetul de informatii prevede si monitorizare gtiintifici, Autoritatea Contractanti
desemneazd un expert evaluator care analizeazd raportul gtiintific al Contractorului, completeaza gi
semneazi Anexa 2.1 — Raportul de monitorizare 5i evaluare stiinfifica (intermediar/anual).

Plata se realizeazii de ciitre Autoritatea Contractantd, in functie de rezultatul monitorizérii anuale, cu
respectarea termenelor impuse de legislafia in vigoare, fir3 a fi necesard facturd emisa de Contractor.

Ulterior finalizirii anului calendaristic, Autoritatea Contractanti va intreprinde actiunea de verificare
a cheltuielilor raportate, la nivelul intregului an calendaristic, pe baz de esantion, conform Anexei 3
— Criterii stabilire esantion.
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Verificarea cheltuielilor incadrate in esantion implic analiza documentelor justificative solicitate
conform Anexei 3 — Criterii stabilire esantion.

Ofiterul de proiect completeazi si semneazi Anexa 4 — Raport de monitorizare financiard egantion.

Suma finali decontatd pentru etapa anuali tine cont de rezultatul evaluarii gtiintifice (dacé existd), de
rezultatul verificitii financiare pe bazi de esantion, de cheltuielile neeligibile identificate in
rapoartele de audit financiar extern.

Sumele declarate neeligibile, dar platite anterior, se returncazi citre Autoritatea Contractantd in
termenele stabilite.

A.2. Evaluarea finala a proiectului
Raportul final contine doud sectiuni distincte: Raport stiintific §i Raport financiar:

a) Raportul stiintific (max. 25 pag.), potrivit modelului furnizat de Autoritatea Contractanta, se
realizeaz3 pentru intreaga perioadi de implementare a proiectului, §i contine:

Obiectivele previzute/realizate;

Prezentarea rezultatelor obfinute, a indicatorilor de rezultat realizati, a nerealizarilor
inregistrate fati de rezultatele estimate prin cererea de finantare (dacd e cazul) cu
justificarea acestora;

Modul de atribuire §i exploatare de citre parteneri a drepturilor de proprietate
(intelectuali, de productie, difuzare, comercializare etc.) asupra rezultatelor
proiectului;

Impactul estimat al rezultatelor obtinute, cu sublinierea celui mai semnificativ rezultat
obtinut;

Procesul verbal de avizare intemi — documentul intocmit de o comisie internd prin
care se avizeazi toate activititile realizate §i rezultatele obtinute, la nivelul proiectului,
pe intreaga perioadd de implementare a proiectului.

Nota: Pe langi cele menfionate mai sus, raportul final contine gi link-ul cdtre pagina web a proiectului unde
sunt prezentate succint rezultatele obfinute (un text pe infelesul publicului), astfel incdt Autoritatea
Contractanté sd poatd referentia proiectul in studii, rapoarte §i comunicare publica.

b) Raportul financiar pentru perioada de la ultima raportare pini la finalizarea proiectului
contine:

Devizul cadru postcalcul al etapei;

Acord de realocare la nivelul anului;

Fisa de evident3 a cheltuielilor realizate in cadrul etapei;

Raportul de audit financiar care trebuie si acopere toate cheltuielile efectuate in cadrul
tuturor etapelor care se finanteazi din bugetul acelui an bugetar (perioada neauditata din
proiect).

Cererea finala de plati a cheltuielilor raportate.
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Ofiterul de proiect verificd conformitatea raportdrii prin: analiza existentei §i completérii tuturor
informatiilor solicitate conform procedurii; modul in care cheltuiclile efectuate sunt incadrate in
tipurile de cheltuieli eligibile, existente in cererea de finantfare, si in pericada de derulare a
etapei/contractului; corectitudinea cheltuielilor salariale; pagina de web a proiectului este funcfionald
si actualizatd etc.

Ofiterul de proiect completeaz3 §i semneazi Anexa I — Figa de monitorizare tehnicd (raport final).

Dupi aceastd verificare, Directorul de proiect este notificat automat, printr-un mesaj transmis din
platformi, ci raportarea este conformi. Astfel, directorul de proiect transmite un exemplar al
raportului financiar generat de platforma, semnat de cétre persoanele autorizate ale Contractorului.
Raportul se incarcd in platforma de raportare dacd Contractorul utilizeaza semnaturdi electronicd
certificats sau este transmis prin pogta.

Procesul verbal de avizare internd, raportul gtiintific §i raportul/rapoartele de audit sunt incarcate,
doar in format PDF, in platforma de raportare.

Evaluarea stiinfifici finali a proiectului este realizati de cdtre un expert evaluator, desemnat de
Autoritatea Contractants, care completeazi §i semneazi Anexa 2.2 — Raportul de monitorizare §i
evaluare stiintifica (final).

Autoritatea Contractantd va intreprinde actiunea de verificare a cheltuielilor raportate (altele decat
cele care au stat la baza constituirii esantioanelor anterioare), conform Anexei 3 — Criterii de stabilire
esantion,

Verificarea cheltuielilor incadrate in esantion implicd analiza documentelor justificative solicitate
conform Anexei 3 — Criterii stabilire esantion.

Ofiterul de proiect completeazi §i semneazi Anexa 4 — Raport de monitorizare financiarad egantion.

Plata etapei finale tine cont de rezultatul evaluirii stiintifice, de rezultatul verificirii financiare pe
bazi de esantion, de cheltuielile neeligibile identificate in rapoartele de audit financiar extern.

Sumele declarate neeligibile, dar plitite anterior, se returneazd cétre Autoritatea Contractantd in
termenele stabilite.

A.3 Pasii procedurali:

- Contractorul va introduce datele aferente unei raportiri in platforma de raportare,
www.uefiscdi-direct.ro/EVoC;

- Pentru monitorizarea financiari:

o Ofiterul de proiect analizeazi existenta documentelor si completarea tuturor
informatiilor solicitate, daci cheltuielile efectuate sunt incadrate in tipurile de
cheltuieli eligibile, existente in cererea de finanfare gi in pericada de derulare 2
etapei/contractului, dacd cheltuielile salariale sunt pentru echipa proiectului, pagina de
web a proiectului este functionala si actualizatd etc. Ofiferul de proiect completeaza §i
semneazi Anexa 1 — Fisa de monitorizare tehnicdi (raport intermediar/anual/final).
Dupi validarea de citre Ofiferul de proiect a informatiilor incircate de Contractor,
raportul financiar este generat de platformi. Acesta tipareste si transmite un exemplar
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al raportului financiar generat de platform3, semnat de citre persoanele autorizate.
Raportul se incarci in platforma de raportare daci Contractorul utilizeazi semnaturd
electronica certificatd sau este transmis prin pogta;

fn baza raportirii financiare ficute de Contractor, Autoritatea Contractantd identifici
cheltuielile efectuate de Contractor pentru care soliciti documente justificative
(stabilirea egantionului). Contractorul are obligatia si prezinte documentele solicitate
in max. 7 zile lucrdtoare (incdrcate in platforma online de monitorizare:
www .uefiscdi-direct.ro/EVoC). Documentele justificative solicitate, conform cu
originalul, sunt analizate in termen de max. 15 zile lucritoare de citre Autoritatea
Contractanti prin Ofiterul de proiect. Verificarea acestor documente se realizeazd din
punct de vedere al exactitifii §i realitatii prestirii serviciilor/receptiei bunurilor
decontate pentru cheltuielile sclectate a fi verificate etc;

In cazul in care in urma verificirilor efectuate sunt necesare informatii/documente
suplimentare sau eventuale clarificdri, Ofiferul de proiect va solicita
informatii/documente/clarificiri prin intermediul platformei/e-mail. Termenul de-
rispuns al Contractorului va fi stabilit de Ofiferul de proiect in functie de
complexitatea informatiilor sau clarificirilor solicitate (max. 10 zile lucritoare). Dacd
Directorul de Proiect nu rispunde in termenul stabilit sau documentele/clarificérile nu
sunt conforme, verificarea se va realiza in baza informatiilor existente/primite;

Ofiterul de proiect poate propune diminuarea bugetului angajat initial dacd constatd
cheltuieli neeligibile. Activitatea de verificare a raportului intermediar/anual/final de
citre Ofiterul de proiect se va finaliza prin completarea Anexei 4 — Raport de
monitorizare financiard egantion, semnati de Ofiterul de proiect.

- Pentru Monitorizarea stiintifici:

o Ofiterul de proiect verifici existenfa informatiilor solicitate in Raportarea stiintifica,

dupid care raportul stiintific va fi evaluat din punct de vedere stiinfific de citre un
expert evaluator. Expertul evaluator determini daci proiectul respecti obiectivele
stabilite prin contractul de finantare. In cazul in care acesta considerd necesar, poate
solicita completdri/clarificiiri. Termenul de rispuns al Contractorului va fi stabilit de
Ofiterul de proiect gi/sau expertul evaluator in functie de complexitatea informatiilor
sau clarificirilor solicitate (max. 10 zile lucritoare). Daci Directorul de Proiect nu
rispunde in termenul stabilit sau documentele/clarificirile nu sunt conforme,
analiza/evaluarea se va realiza in baza informatiilor existente/primite;

Activitatea de monitorizare intermediari/anual¥/final¥ se va finaliza prin completarea
Anexei 2 — Raport de monitorizare si evaluare stiinfificd, semnatd de expertul
evaluator; anexa se incarci anonimizati in platforma de raportare de citre Ofiterul de
proiect, pentru a putea fi vizualizati de Directorul de Proiect;

Directorul de proiect poate transmite un punct de vedere fatd de Anexa 2 — Raportul de
monitorizare §i evaluare stiinfificd, intocmit de expertul evaluator, ce va fi analizat de
citre expertul evaluator. In urma analizei, expertul evaluator va decide
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péstrarea/modificarea Raportului inifial de evaluare gi monitorizare §tiintificd. Daci
considerd necesar, Autoritatea Contractanti poate solicita opinia unui alt expert
evaluator.

- Dacd se constatd cid proiectul nu avanseazid conform planului stabilit prin contractul de
finantare, prezintd deviafii in indeplinirea obiectivele stabilite prin contractul de finantare,
ridicd probleme din punct de vedere stiintific §i/sau financiar, se vor intreprinde urmétoarele
masuri;

o se vor initia discutii cu membrii echipei de proiect (vizite de verificare la fata
locului/online etc.) in vederea identificdrii cauzelor care au condus la nerespectarea
planului initial dar i pentru gisirea solutiilor de redresare a proiectului. Discutiile se
vor finaliza printr-o nota intocmiti de Ofiterul de proiect, semnati de pérfi, notd care
va cuprinde cel putin canzele identificate, solutiile §i termenele propuse pentru
remediere, precum §i persoanele responsabile;

o se vor propune modificiri/ajustiri ale planurilor initiale aprobate prin contractul de
finantare;

o in cazul in care nu se gisesc modalitifi de redresare a implementirii proiectului,
inclusiv prin modificéri/ajustiri ale planurilor inifiale aprobate prin contractul de
finanfare, Autoritatea Contractantd poate institui comisii de evaluare in vederea
stabilirii dacd proiectul se afld in situatia de existent3 a egecului in cercetare, constatat
conform prevederilor legale in vigoare §i Pachetului de Informatii;

o fin cazul in care in urma discutiilor se va confirma cd proiectul nu gi-a Indeplinit
obiectivele stabilite prin contractul de finanfare gi/sau ridic3 probleme din punct de
vedere stiintific yi/sau financiar, Ofiferul de proiect/expertul stiintific poate propune
restituirea partiald/integrald a sumelor alocate proiectului (pentru alte situatii decat
cele care se incadreazi in egecul cercetirii).

- Durata verificirii/analizei (financiare §i gtiinfifice) rapoartelor intermediare/anuale/finale nu
poate depdsi 35 de zile lucritoare de la data depunerii tuturor documentelor de raportare
aferente unui etape.

Dupi finalizarea monitorizarii, Ofiterul de proiect intocmeste borderoul de plati pentru proiectele
gestionate $i il transmite Coordonatorului de Competitie/Coordonatorului de Program/Subprogram
pentru centralizare la nivelul competitiei. Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de
Program/Subprogram finainteazi spre aprobare conducerii Autorititii Contractante gi il transmite
citre departamentul financiar-contabil in vederea efectudirii platii, in max. 3 zile lucritoare. Dupd
efectuarea platii, Ofiterul de proiect primegte de la departamentul financiar-contabil documentul de
plati cu ordinele de plati aferente fiecirui proiect si incarcd informatia in platforms, generand
automat informarea de platé cétre Directorul de proiect/Responsabil Partener (dupi caz).

Selectia expertului evaluator se realizeazi prin intermediul platformei BrainMap. De reguli, se
incearci utilizarea unuia din cei 3 experti ce au evaluat propunerea de proiect initiald. In situatia in
care nu existd disponibilitatea acestora, se va selecta un expert din lista de experfi aprobatid pentru
competitia aferentd, cu evitarea conflictelor de interese.
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B.Vizite de verificare la fata locului

Pentru proiectele cu o valoare mai mare de 500.000 euro, vizitele de verificare la fafa locului se

realizeazi cel putin o dati pe perioada de implementare a acestora.

Pentru proiectele cu o valoare mai micd de 500.000 euro, se pot programa vizite de verificare la fata

locului in situatiile in care se identific# posibile riscuri in implementare.

Procedura de verificare la fata locului va respecta principiile care asigurd cel mai inalt nivel de
transparen{i, de separare a functiilor, rispundere gi eficienti a costurilor, precum §i principiile
privind buna guvernanti, dezvoltarea durabili, egalitatea de gen §i egalitate de sanse.
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B.1 Obiectivul vizitelor de verificare la fata locului
Vizitele vizeaza, 1n principal, verificarea urmétoarelor elemente:

e Existenta documentelor justificative financiare/tehnice originale (in format fizic §i electronic);
e Acuratefea informatiilor privind implementarea fizica si financiard a proiectului transmise de
catre Contractor prin rapoartele intermediare/anuale/finale;
e Existenta fizica a echipamentelor;
¢ Dubla finantare, dupa caz.
Vizitele se deruleazi la Contractori sau la partenerii acestora (dupé caz).

B.2 Modalitatea de derulare a vizitelor de verificare 1a fata locului
Perioada de derulare a vizitelor de verificare la fata locului

(1) Vizitele de verificare la fata locului se pot efectua pe toatd perioada de implementare a
proiectelor (dupi cel putin 6 luni de derulare a proiectului);

(2) Vizitele de verificare la fata locului se vor derula pe parcursul unui numdr stabilit de zile, cu
posibilitatea de a fi prelungite, dac3 situatia o impune.

Responsabilii de derularea vizitelor de verificare 1a fata locului
La vizitele de verificare la fata locului vor participa:
a. Ofiterul de proiect/responsabilul tehnic proiect alocat proiectului respectiv;
b. Expert evaluator (daci este cazul);
Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram (dupi caz);
Alti experti, in functie de necesitate.

Seleclia proiectelor pentru desfasurarea vizitelor de verificare la fata locului si informarea
Contractorilor/Partenerilor

e

A

(1) Autoritatea Contractantd se va asigura cd, pentru fiecare proiect finantat cu valoare mai mare
de 500.000 euro, se va derula cel putin o viziti de verificare la fata locului;

(2) Proiectele cu posibile riscuri in implementare identificate (ca urmare a erorilor inregistrate
prin raportdrile transmise sau a sesizdrilor primite) intrd in egantionul de vizite la fata locului;

(3) Dupd programarea vizitelor de verificare la fata locului, prin nota Coordonatorului de
Competitie/Coordonatorului de Program/Subprogram, se stabilesc:

a. Echipele care vor participa la vizitele de verificare la fata locului;
b. Perioada de derulare a vizitelor de verificare la fata locului.

(4) Ofiterul de Proiect va informa fiecare Contractor despre derularea vizitei de verificare la fata
locului, cu cel putin o s3ptiména inainte de desfdgurarea vizitei. Perioada vizitei se reprogrameaza
in cazul in care Contractorul nu este disponibil in perioada anuntatd de Autoritatea Contractanta.
Informarea va fi transmis3 prin mijloacele de comunicare previzute in contractul de finantare i va
cuprinde, printre altele:

F-PO-06 . 18 EdI
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a. Obiectivul vizitei;

b. Echipa Autoritatii Contractante care va participa la viziti;

¢. Perioada vizitei de verificare;

d. Perioada de raportare ce face obiectul vizitei de verificare;

e. Vizita de verificare la faja locului se poate desfagura fie la sediul Contractorului

(Coordonator de proiect), sau al partenerilor.

Esantionarea cheltuielilor supuse verificarii in cadrul vizitelor

Esantionarea cheltuielilor pentru verificare va fi efectuati la nivel de proiect, selectindu-se aleatoriu
cite o cheltuiald pentru fiecare categorie (cheltuieli de personal, cheltuieli cu logistica, cheltuieli de
deplasare), conform Anexei 3 - Criterii de stabilire esantion. La vizita de verificare la fafa locului, se
pot solicita i documente in original aferente esantioanelor verificate anterior la rapoartele anuale.

in cazul in care, in procesul de verificare se identifica erori aferente cheltuielilor din egantion, atunci
se poate aplica:

a. Dublarea esantionului pentru linia bugetara respectivi;

b. Dacd dupd dublarea esantionului se identifici neconcordante/erori, se solicitd
documente suport pentru toate cheltuielile din linia respectiva.

Dup3 efectuarea verificirilor cheltuielilor incluse in esantion, membrii echipei vor aplica Anexa 6 -
Grila de verificare tehnicd §i financiard a prezentei proceduri. Anexa 6 va fi semnatd de cltre
Ofiterul de proiect §i expertul evaluator, dupd caz §i avizatd de cdtre Coordonatorul de
Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram.

Finalizarea vizitelor de verificare la fata locului

(1) Dup3 finalizarea vizitei de verificare, in termen de 10 zile lucritoare, Ofiterul de proiect, in
baza concluziilor din Anexa 6 — Grila de verificare tehnic3 financiars, va intocmi Anexa 9 -
Raportul vizitei §i Anexa 10 - Plan de masuri subsecvente (daci este cazul),

(2) Ofiterul de proiect va transmite, prin email, Anexa 9 - Raportul vizitei §i Anexa 10 - Planul de
mdsuri subsecvente, in formi draft ciitre Contractor, in vederea exprimirii punctului de
vedere. Daci, in termen de maxim 5 zile lucritoare, Contractorul nu transmite niciun punct de
vedere, raportul se va considera acceptat;

(3) Dupi primirea/lipsa punctului de vedere al Contractorului, in termen de 5 zile lucritoare
Ofiterul de proiect va transmite raportul final §i planul de masuri subsecvente, aprobat de
citre coordonatorul Programului i avizat de Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de
Program/Subprogram, citre Contractor, prin email, iar originalele vor fi arhivate la dosarul
proiectului.

F- PO-06 . 19 Ed1
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C. Monitorizare prin urmirirea implementirii recomandirilor din cadrul rapoartelor de
evaluare si monitorizare

Implementarea recomandérilor din cadrul Rapoartelor de evaluare gi monitorizare, intocmite de cétre
experfi evaluatori vor fi urmdrite de citre Ofiferii de proiecte care vor colabora cu Directorii de
proiecte.

fn vederea unei monitoriziri cat mai eficiente a proiectelor, dar si in vederea depistérii §i rezolvirii in
timp optim a problemelor apirute in implementare, Autoritatea Contractantd poate solicita intdlniri
periodice cu Contractorii, pe diferite tematici, pentru explicarea sau solutionarea anumitor aspecte
apdrute in derularea implementarii.

Intalnirile se pot efectua fati in fati la sediul Autorititii Contractante sau utilizind mijloace de
comunicare online.

Concluziile intalnirilor periodice vor fi prezentate de citre Ofiterul de proiect sub forma unei Minute
a intAlnirii, agreaty de pirtile participante. De asemenea, o listd de prezentd semnati (daci este cazul)
de cétre participanti va fi atagatd Minutei. Minuta va fi pistrati la dosarul proiectului. IntlInirile pot
fi Inregistrate.

D. Monitorizare prin notificari/clarificiri

Autoritatea Contractantd transmite pe parcursul derulirii contractelor de finantare notificiri/clarificéri
cu privire la diverse aspecte legate de o mai bund infelegere a clauzelor contractuale. Aceste
notificiri/clarificiri se emit la nivel de competifie si se aplici tuturor proiectelor finantate in
competitia respectivi. Notificarile/clarificirile se transmit de Ofiterii de proiecte directorilor de
proiect gi responsabililor de parteneri implicati (dupi caz).

Intrebarile adresate de Contractori cu privire la implementarea proiectelor sau la modalitatea de
respectare a unor clauze contractuale, de interes pentru toti participantii la o competitie, precum §i
rispunsurile oferite de citre Autoritatea Contractanti se publici in sectiunea Frequently Asked
Questions.

6. Responsabilititi

6.1 Coordonatorul de Program/Subprogram

a) Comunici cu conducerea Autoritdtii Contractante si MCID, dupi caz;

b) Coordoneazi activitatea de organizare a vizitelor de verificare la fata locului;
c) Colaboreazi cu toate structurile Autoritétii Contractante implicate (dupi caz),

d) Analizeazi/Avizeazi Anexa 9 - Raportul vizitei de verificare la fata locului, Anexa 10 — Plan de
mdsuri subsecvente;

e) Centralizeaza borderourile de plata;

f) Participi la vizitele de verificare la fata locului (dupi caz);

F- PO-06 . 20 Ed1
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g) Organizeazi evenimentele asociate procesului de monitorizare §i vizite de verificare la fafa

h)

locului (dacé este cazul);

Orice alt3 activitate specifica activitatii de coordonare Program/Subprogram.

6.2 Coordonator Competifie

a)
b)

c)

d

€)

f

g)
h)

i)

)
k)

D

Coordoneazj activitatea echipei de implementare asociati procesului de monitorizare;

Centralizeazi observatiile echipei de implementare legate de platforma de raportare §i transmite
cétre departamentul IT;

Comunici cu Coordonatorul de Program/Subprogram, conducerea Autoritdfii Contractante gi
MCID, dupi caz;

Monitorizeazd/prezintd rapoarte periodice conducerii UEFISCDI/Coordonatorului ~ de
Program/Subprogram privind gradul de raportare/monitorizare a proiectelor aferente unei
competitii;

Coordoneazi, impreuni cu Coordonatorul de Program/Subprogram, activitatea de organizare a
vizitelor de verificare la fata locului;

Participi la vizitele de verificare la fata locului (dupi caz);

Monitorizeaza/prezinta rapoarte periodice conducerii privind vizitele de verificare la fafa locului;
intocmeste un raport anual, raport ce este publicat in pagina web a competitiei;

Analizeazii/Avizeazi Anexa 9 - Raportul de vizitd de verificare la fafa locului, Anexa 10 — Plan
de masuri subsecvente;

Colaboreazi cu toate structurile implicate (dupd caz);

Organizeazi evenimentele asociate procesului de monitorizare si vizite de verificare la fafa
locului (daci este cazul);

Orice alt3 activitate specifici activititii de coordonare competitie.

6.3 Personalul Autorititii Contractante (Echipa de implementare)

a)
b)
©)

d)

Testeazd platforma online de raportare §i monitorizare §i transmite observafii cétre
Coordonatorul de Competitie;

Ofer3 asistent3 contractorilor pe intreaga perioad3 de derulare a procesului de monitorizare/vizite
de verificare la fafa locului;

Ofera asistentd expertilor evaluatori pe intreaga perioadi de derulare a procesului de
monitorizare/vizite de verificare la fata Jocului;

Analizeazi rapoartele de evaluare si monitorizare stiin{ifica si le incarca anonimizat in platforma
de raportare, fiind astfel disponibile Directorului de proiect;
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¢) Intocmeste Anexa 1 - Fisa de monitorizare tehnicd pentru rapoartele intermediare/anuale/finale,
Anexa 4 - Fisa de monitorizare financiard egantion, Anexa 6 — Grild de verificare tehnica gi
financiard, Anexa 9 - Raportul de vizitd de verificare la fata locului, Anexa 10 - Plan de masuri
subsecvente, pentru proiectele alocate;

f) Intocmeste borderourile de platd pentru proiectele unde monitorizarea este finalizata,
g) Informeazi Directorul de proiect despre efectuarea platii;

h) Participa la organizarea evenimentele asociate procesului de monitorizare si vizite de verificare
la fata locului (dacd este cazul);

i) Intocmeste informirile de viziti la fata locului pentru a fi trimise Directorului de proiect;

j) Asiguri asistenta tehnici de specialitate pe parcursul desfaguririi monitorizirii/vizitelor de
verificare 1a fata locului;

k) Pregiteste documente/situatii necesare vizitelor de verificare la fata locului gi le transmite
participantilor la vizitele de verificare la fafa locului §i orice este necesar pentru buna desfagurare
a acestora;

1) Monitorizeazi permanent, impreund cu Coordonatorul de Competitie, stadiul procesului de
monitorizare/derulare a vizitelor de verificare la fata locului;

m) Colaboreazi cu toate structurile implicate (dupi caz);

n) Orice alti activitate specific activitifii de monitorizare proiecte.

6.4 Departament IT
a) Dezvolti platformele de raportare gi monitorizare pentru fiecare competitie in parte;

b) Asiguri suport tehnic pentru echipa de implementare i Coordonatorul  de
Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram,;

6.5 Departament Juridic

a) Asiguri suportul legal pentru solutionarea diverselor spefe aparute la monitorizarea tehnico -
stiintifici si financiard a etapelor decontate;

b) Verifici legalitatea actelor cu caracter juridic i administrativ primite spre avizare;
¢) Verific §i transmite un punct de vedere juridic cu privire la instrumente de garantare;

d) Verifici i avizeazi acte adifionale de modificare a contractelor de finanfare cu posibile
subiecte: angajare/modificare buget, notificiri si solicitdri schimbare director proiect,
notificare §i solicitare schimbare partener in consortiu, portarea proiectelor, spete privind
drepturile de proprietate intelectuald, etc;

€) Avizeazi contracte experji (monitorizare proiecte);

f) Avizeazi decizii de nominalizare comisii de monitorizare;
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g) Transmite un punct de vedere juridic cu privire la solutionarea diverselor spete aparute in
monitorizarea proiectelor;

h) Informeaz3 permanent asupra modificarilor apirute in domeniul legislatiei CDI si a ajutorului
de stat (si aplicarea noilor prevederi);

i) Participi la elaborarea actelor aditionale de modificare a contractelor de finantare;
j) Participi la intdlniri tehnice interne atunci cdnd situatia o impune;

k) Colaboreaza cu coordonatorul de program/subprogram, coordonatorul de competitie, ofiferii
de proiect pentru rispunsurile la petitiile contractorilor atunci cnd situaia o impune;

1) Colaboreazi cu toate structurile implicate (dupa caz).

6.6 Departamentul financiar-contabil

a) Asigurd efectuarea plitilor citre Contractor in baza borderourilor de plati primite de la
Coordonatorul de Competitie/Coordonatorul de Program/Subprogram si transmite ulterior
documentul de platd, cu ordinele de plati aferente fiecdrui proiect;

b) Informeazi Coordonatorul de Competifie/Coordonatorul de Program/Subprogram asupra
situaiei soldului, in momentul in care apar modificiri fatii de soldul comunicat anterior;

¢) Colaboreazi cu toate structurile implicate (dupa caz).

F-PO-06.23 Ed1



i P Cod: PO-06
PROCEDURA OPERATIONAL
UEFISCDI | T EdI | Rev. 3

privind monitorizarea proiectelor 24/28

7. Managementul riscului

Personalul cu atribufii stabilite prin prezenta procedurd rispund de identificarea, evaluarea si
implementarea masurilor pentru diminuarea probabilitifii de materializare a riscului identificat.

8. Reguli privind asigurarea pistei de audit si arhivarea documentelor utilizate

Documentele sunt athivate in dosare potrivit problematicii tratate, se pistreazi in bibliorafturi
etichetate si sunt puse la dispozitia entitédtilor cu competente in verificarea/auditarea/controlul lor.
Toate documentele sunt pistrate pe o perioadi de 3 ani de la aprobarea raportului final al
programului. De asemenea, documentele sunt arhivate i in format electronic.

9. Formulare

F-PO-06 .01 — Pagini de gards;

F-PO-06 .02 — Pagini de cuprins;

F-PO-06 .03 — Formular de evidenti a modificérilor;

F-PO-06 .04 — Formular procedura propriu-zisé (continutul procedurii);
F-P0O-06 .05 — Formular de analizd procedura;

F-PO-06 .06 — Lista de difuzare a procedurii.

10. Anexe

Anexa 1 - Fisa de monitorizare tehnica (raport intermediar/anual/final)
Anexa 2 — Raportul de monitorizare §i evaluare gtiintifica:
2.1 Raportul de monitorizare si evaluare gtiinifica (raport intermediar/anual)
2.2 Raportul de monitorizare gi evaluare stiingificd (raport final)
Anexa 3 — Criterii de stabilire esantion
Anexa 4 — Figsa de monitorizare financiard egantion:
4.1 Fisi de monitorizare financiard egantion - Cheltuieli de personal
4.2 Fisa de monitorizare financiard egantion - Cheltuieli cu logistica
4.3 Fisa de monitorizare financiard egantion - Cheltuieli de deplasare
Anexa 5 — Fisa monitorizare tehnici (raport tehnic de progres)
Anexa 6 - Grild de verificare tehnic si financiard
Anexa 7 — Fisa de achizitii
Anexa 8 — Figa de deplasare
Anexa 9 — Raportul vizitei de verificare la fata locului
Anexa 10 — Plan de mésuri subsecvente
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Figi monitorizare tehnici (raport intermediar/anual/final)

Nr. contract

Detaliycontract

Anexal

Titlul proiectului

Institutia coordonatoare/
Institutia Parteners

Perioada de derulare a
proiectului

Bugetul contractului

Titlul etapei

Suma buget

Suma cefinantare

Total

Perioada de raportare

Nr. si data de inregistrare a
etapei

Bugetul etapei

Suma buget

Suma cofinantare

Total

Planificat

Realizat

Decontat

Avans acordat

Rest de plata

Sumi neeligibila audit

Sumai nedecontati

Justificare nedecontare

1. Raportul financiar este semnat §i
asumat de Contractor?

2. Raportul financiar este descércat
din platforma EVoC?

3. Raportul intermediar / anual/final
a fost depus in termenul stabilit prin
contractul de finantare / alte
informari ale Autoritatii
Contractante?

4. Pagina de web a proiectului este
functionald §i  actualizati cu
rezultatele etapei de raportare?

5. Raportul cuprinde si Procesul
verbal de avizare internd (pentru
etapa finala de raportare)?

6. Este Incarcat si raportul stiintific?

7. Cheltuielile sunt efectuate in
perioada de raportare?

8. Cheltuielile inscrise in raportul
intermediar/anual/final sunt eligibile
conform prevederilor Pachetului de
informatii/ Contractului de finantare?

9. Pentru cheltuielile de capital s-a
solicitat doar npartea  aferenta




deprecierii  pe  perioada  de
implementare a proiectului? (dacd
este cazul)

10. Costurile subcontractate se
incadreaza in procentul maxim de
w.? (in functie de instrumentul de
finantare)

11. Au fost virate citre parteneri
avansurile cuvenite, conform
contractului? (daci este cazul)

12,  Publicatiile raportate  au

acknowledgement-uri conform
prevederilor contractului de
finantare?

13. Rezultatele raportate (articole,
brevete) sunt realizate In perioada de
raportare?

Ofiter proiect

Data

Semnatura




Anexa 2.1 - Raport de monitorizare si evaluare stiintifici intermediar/anual

contractul nr. ..... / etapa nr. .....

Analizati daca au fost derulate activititile angajate pentru aceasta etapi.

Da

Nu Partial

Nominalizafi nerealizirile; Comentai opfiunea declarati

a. Identificati gi analizati rezultatele obfinute in perioada raportati fat3 de planul de realizare al proiectului

b. Care este opfiunea privind rezultatele obtinute in etapa raportatd corespunziitoare cu plamul de realizare al
proiectului?

S-au obfinut rezultatele propuse

Nu s-au obtinut rezultatele propuse

S-an  obtinut  rezultatele
propuse partial

Comentarii pentru justificarea opfiunii declarate

c. Nominalizati indicatorii realizati in perioada raportati

Nr, Denumire indicator Uleltate BE Informatii despre indicator
crt masura

1.

2.




Sunt realizate activititile de diseminare in conformitate cu planul de realizare al proiectului?

Da

Nu

Partial

Nu este cazul

Comentarii pentru justificarea optiunii declarate

Nesatisfacitor

Acceptabil

Bun

Excelent

I Proiectul poate continua

Proiectul poate continua cu modificari minore (specificati)

Proiectul poate continua cu modificari majore (specificafi)

Proiectul nu mai poate continua (specificati motivele principale)

Comentati optiunea declaratd




Expert evaluator gtiinfific

. Data
Numele, prenumele 5i semnétura




Anexa 2.2 Raport monitorizare i evaluare final

contract nr. ..... /

Analizati dac3 au fost derulate activitiifile angajate.

Da

Nu

Partial

Nominalizati nerealizarile; Comentati opjiunea declarati

a, Identificati si analizafi rezultatele obfinute in proiect faf de planul de realizare al proiectului

b. Care este opfiunea privind rezultatele obtinute in proiect fati de planul de realizare al proiectului?

S-au obfinut rezultatele propuse

Nu s-au obtinut rezultatele propuse

S-au  obfinut  rezultatele
propuse parfial

Comentarii pentru justificarea optiunii declarate

¢. Nominalizati indicatorii realizati in perioada raportati

N, Denumire indicator Unitate de Informatii despre indicator
crt masura

1.

2.




Sunt realizate activititile de diseminare in conformitate cu planul de realizare al proiectului?

Comentarii pentru justificarea opjiunii declarate

Da

Nu

Partial

Nu este cazul

Nesatisfdcitor

Acceptabil

Bun

Excelent

Expert evaluator stiintific

Numele, prenumele gi semnétura

Data




Anexa 3

Criterii de stabilire esantion

Pentru fiecare categorie de buget din deviz (cheltuieli cu personalul, cheltuieli cu logistica,
cheltuieli de deplasare), in egantionul de verificare va intra o singurd cheltuiala.

Etapele parcurse pentru stabilirea esantionului sunt:

Pasul 1: lista de cheltuieli anuale raportate se sorteazi, pe linii bugetare, descrescitor, in
functie de valoarea cheltuielii; pentru proiectele implementate in consortiu, se sorteaza pe linii
bugetare, descrescitor, la nivel de proiect. Pentru cheltuielile cu logistica, se selecteazi o
singurd cheltuiald din toate subcategoriile de logistica (cheltuieli de capital, stocuri, servicii cu
terti).

Pasul 2: din primele 5 cheltuieli ca valoare, din fiecare linie bugetard, se selecteazd o
cheltuiala utilizdnd functia ,, randbetween”.

Pasul 3: in cazul in care, in urma verificérii, se identificd neconcordante/erori, pentru linia
bugetari respectiva se poate dubla esantionul.

Pasul 4: in cazul in care se identifici neconcordante/erori si dupa dublarea esantionului, se
solicitd documente suport pentru toate cheltuielile din linia respectiva.

Pentru fiecare cheltuiald raportata gi incadrati in egantionul de verificare, vor fi incircate in
platforma de raportare, urmitoarele documente:

o Cheltuieli de personal: pentru o persoand din echipa de proiect cuprinsd in
plitile de salarii se solicitd urmatoarele documente justificative: contract de
munc#/acte aditionale (dacd existd), extras REVISAL, statul de platd dintr-o
lund, fisa de pontaj/raport de activitate;

» Cheltuieli cu logistica: pentru achizitia selectati, se soliciti Anexa 7 - Fisa de
achizifii, impreuna cu factura;

o Cheltuieli de deplasare: pentru deplasarea selectati, se soliciti Anexa 8 - Fisa
de deplasare impreund cu ordinul/decizia de deplasare si decontul de
cheltuieli.



N

Anexa 4.1
Avizat,

Coordonator competifie/
Coordonator Program/Subprogram

Fig4 de monitorizare financiara eyantion - Cheltuieli de personal

[ R o 0 U DT ReneTale T )
| Nr. co contract de ﬁnantare
Titlu proiect
Coordonator

Parteneri 1

Partener n

Director proiect

Perioada de esantionare

I.  Cheltuieli de personal incadrate in esantion

CO/P1/Pa

II. Lista de verificare

rificat chel f"?t?"] ‘Cese veriniea
3 ) _;.!n._&m. Al _'-.__]:..l

1 Cheltulehle de personal sunt Penoada esantlonata
efectuate in perioada esantionati?
2 Cheltuielile de personal sunt pentru | Se verific daci
persoancle din echipa proiectului? persoanele sunt in lista de
personal
3 Cheltuielile de personal respecti Se verifica dac valoarea
legislatia in vigoare? platit3 respectd tariful
maxim pe ord din HG
583/2015 pentru pozitia
ocupati in cadrul
proiectului
4 Cheltuielile de personal sunt Se verificd existenta

sustinute de documente justificative: | documentelor suport
contract de munc#/acte aditionale,
extras REVISAL, stat de plati, figa
de pontaj/raport de activitate?

5 Informatiile/datele din documentele | Se verifici dacid
justificative corespund cu informatiile completate in
informatiile/datele completate in raportul financiar/figa de
rapoarte ? evidentd a cheltuielilor —




FEC, corespund cu
informatiile/datele/valoril
e din documentele
justificative

6 Contractul de munci in baza cirora | Se verifica extrasul din
s-au platit salariile sunt inregistrate | REVISAL
in REVISAL?

7 Documentele sunt avizate/ aprobate

de reprezentantul legal al
coordonatorului/partenerului
proiectului?

III.  Eligibilitate cheltuieli de personal

Valoarea Valoare eligibild Valoare Observatii
Institutia cheltuielii (lei) neeligibild (lei)
esantionate (lei)
CO/P1/Pn
Ofiter proiect:

Nume si prenume:
Data:




Anexa 4.2

Avizat,
Coordonator competitie/Coordonator
Program/Subprogram

Fig de monitorizare financiard esantion - Cheltuieli cu logistica

S R E DA X (e ) R
Nr. contract de finanfare
Titlu proiect
Coordonator
Parteneri 1
Partener n
Director proiect
Perioada esantionati
L. Cheltuieli cu logistica incadrate in egantion
f&ﬁ st s .
Cheltuicli de capital
Cheltuieli privind
stocurile
Cheltuieli cu serviciile
executate de texti
Notd — se completeazd doar pentru tipul cheltuielii din egantion,
II.  Lista de verificare
Nr.ert. | Elemente de yerif li [ C R G i
| culogistiea Tt VA0 A | NU.
* Bz R0, T A | e ISRl RIRN £
1 Cheltuiala cu logistica este
efectuati in perioada derulare a
contractului?
2 Pentru cheltuiala egantionat3 Se verifics existenta
existd facturi? facturii
3 Sunt completate Se verifici daca sunt
informatiile/datele in fisa de completate informatiile in
achizitii? figa de achizitii
Valoarea §i denumirea cheltuielii | Se verificd daci
esantionate sunt conforme cu informatiile completate in
datele raportate in FEC? figa de achizifii corespund
cu cele din FEC
Avansul plitit 1a furnizor este de Se verifici dacj
max. 10% din valoarea facturii? informatiile completate in
fisa de achizitii




III. Noti de autorizare cheltuieli

Valoarea Valoare Valoare Observatii
Institutia cheltuielii eligibild (lei) | neeligibilii
esantionate (lei) (lei)
CO/P1/Pn
Ofiter proiect:

Nume si prenume:
Data;




Anexa 4.3

Avizat,
Coordonator competitie/Coordonator
Program/Subprogram

Figi de monitorizare financiari esantion - Cheltuieli de deplasare

B LS A T i, W 2
Nr. contract de ﬁnantare

Titlu proiect

Coordonator
. Parteneri 1
r Partener n

Director proiect
Perioada egantionati
L Cheltuieli de deplasare incadrate in esantion

ANE

1 Cheltulehle de deplasare sunt
efectuate in perioada de derulare
a contractului?

2 Cheltuielile de deplasare sunt Se verificd daci persoanele
pentru persoanele din echipa sun_t iq lista de personal sau
proiectului sau invitai (dack este | invitati
cazul?

3 Cheltuielile de deplasare sunt Se verificd existenta
sustinute de documente decontului
justificative: decont deplasare/ordinului
deplasare/ordin

4 Sunt completate Se verificd daci sunt
informatiile/datele in fisa de completate informatiile in figa
deplasare? de deplasare

5 Decontul deplasare/ordinul este
avizat de reprezentantul legal al
coordonatorului/ partenerului
proiectului?

6 Informatiile/datele din Se verifica dacd informatiile
documentele justificative completate in raportul




corespund cu informatiile/datele
completate in rapoarte?

financiar/figa de evidenti a
cheltuielilor — FEC,
corespund cu
informatiile/datele/valorile
din documentele justificative

HI. Noti de autorizare cheltuieli de deplasare

Valoarea | Valoare eligibili Valoare Observatii
Institutia cheltuielii (lei) neeligibild (lei)
esantionate (lei)
CO/P1/Pn
Ofiter profect:
Nume §i prenume:
Data:
Senatura




Fisd monitorizare tehnici (raport tehnic de progres)

Nr. contract

Anexa §

Titlul proiectului

Institutia coordonatoare/
Institutia Partener3

Perioada de derulare a
proiectului

Bugetul contractului

| Perioada de raportare

Suma buget

Suma cofinantare

Total

......

Nr. si data de inregistrare a
raportului

| Obiectulve i

1. Raportul este semnat i asumat

de directorul de proiect?

2. Sunt menfionate probleme
intirzieri de la planul de
realizare?

3. Daci la punctul 2 este Da, sunt
descrise actiuni corective pentru

remedierea problemelor?
4, Sunt mentionate situatii
financiare neprevizute

(posibilitatea inregistririi unor
economii la nivelul proiectului)?

5. Este prezentatd situatia platii
cétre parteneri (daci e cazul)?

Concluzii i recomandari

Ofiter proiect

Data

Semnitura




Anexa 6

Avizat,
Coordonator competitie/
Coordonator Program/Subprogram

Grila de verificare tehnici si financiars

'“I' A i.":.-‘-' Ut

1 Actlvxtétlle 1mp1ementate sunt conform Contractului de
finantare gi a informatiilor furnizate fn cadrul Raportelor
Stiintifice gi tehnice - RST intermediare/anuale/finale?

2 Au fost respectate activitiile §i termenele din planul de
realizare?

3 Existd dificulti{i inregistrate in implementarea proiectului,
dificultiti in relatia dintre coordonator gi parteneri (daci
este cazul), probleme in implementarea activititilor
proiectului, etc?

4 In cazul in care sunt inregistrate probleme in implementarea
proiectului existd misuri aplicate de citre contractor in
vederea elimindrii acestora?

5 Daci da, prezentati misurile aplicate de contractor pentru
eliminarea problemelor intampinate?

6 In pagina web a proiectului informatiile sunt actualizate
conform derulérii oiectului?

R R tanGiare T e

7 Pentru cheltulehle sclectate in esantlon au fost prezentate
documente justificative originale?

8 Cheltuielile de personal verificate sunt conforme cu cele
raportate in FEC?

9 Cheltuielile cu deplasirile din egantion sunt conforme cu
cele raportate in FEC?

10 Cheltuielile cu logistica din egantion sunt conforme cu cele
raportate in FEC?

11 Cheltuielile au fost efectuate in perioada de derulare a
contractului?

12 Se confirmi existenta fizica a echipamentelor achizitionate?

13 | Echipamentele sunt identificabile ca provenind din
fondurile alocate pentru proiect?

14 Cheltuielile solicitate nu sunt decontate si din alte surse

fntocmit,

Ofiter proiect Expert evaluator




Anexa 7

Nr. fnregistrare/data Contractor/Partener...............

I. Date generale

Fisa de achizitii

Nr. contract de finantare

Tithu proiect

Coordonator

Parteneri 1

Partener n

Perioada esantionatd

I,I_: Cheltulell cu lo____sti_cs_x incadrate in esantion

i, ie ; = A ;;, M il :"ﬁ-;a:-l =l 'l.:ﬂ el
Cheltulell de cap1ta1
Cheltuieli privind
stocurile

Cheltuieli cu serviciile
executate de terti

Notd: In cadrul vizitelor de verificare la fata locului, se pot solicita documente originale.

II.  Cheltuieli cu logistica

Programul anual al achizitiilor
publice (PAAP) pentru proiect

B S P T R St A s S o
Codul CPV ..
Procedura de derulare a procesului de achizitie:
[0 achizitie directi
O procedura simplificatd
[0 licitatia deschisa

[ licitatia restransi

1 negocierea competitivi

O dialogul competitiv

O parteneriatul pentru inovare

0 negocierea fara publicare prealabild

O concursul de solutii

(O procedura de atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale si al

altor servicii specifice.

Dosarul achizitiei Denumire furnizor/ofertant declarat cégtigitor .............. L 0: 0) A—
Contract de achizifie publici/acord cadru: nr./datid ......./...........,
valoare totald (lei).................

Facturi Nr./datd ......../.... ., valoare totala (lei).............

Document de plati: nr./dati ........ Liviainnns , valoare (lei) .........ccounn.,

Avans plitit la furnizor U pA ONU
Document de plati: nr./dati ........ loviininny valoare avans (lei) ............

Noti de intrare receptie — NIR 0O DA ONU

(cheltuieli de capital/stocuri) Nr./dati ......../ ..........., valoare (lei).............

Proces verbal pentru punere in OpAONU

functiune (cheltuieli de capital) Datll s

1



Informafii solicitate ‘Datedecompletat . . T

Fisa mijloc fix (cheltuteli de Nr. inventar...... , valoare de intrare (lei) ..............

capital)

Bon de consum (cheltuieli privind | [J DA LI NU

stocurile) Nr./dati ......../..........., valoare (lei).............

Bon fiscal (cheltuieli privind [0 pA [1NU

stocurile) Denumire furnizor: ....,,, CUL......, Nr./dati ....... lowe... valoare (lei)...

Notd: se anexeazd factura, conform cu originalul.

Director proiect/Responsabil proiect

(nume prenume, semndtura)

Responsabil financiar proiect/Director economic

(nume prenume, semndtura)

Declaram pe propria vdspundere cd toate informatiile completate sunt reale §i corespund cu datele din
documentele justificative originale inregistrate in evidentele contabile gi in dosarul achizitiei,



Nr. inregistrare/data Contractor/Partener

I.  Date generale

Anexa 8

.............

Fisd de deplasare

Nr. contract de finantare

Titlu proiect

Coordonator

Parteneri 1

Partener n

Perioada egantionat3

II. _ Cheltuieli de de Iasnrg}nchdratein antion

»;n __‘.I .{u ¢ ' ; - ..'.q.-‘.:
e I
1&.;; ’?.. , & e
dopl i ;i e | W S ] LA Sl 32 cali (] | iiead S Cef

Notd: In cadrul vizitelor de verificare la fata locului, se pot solicita documente originale.

IIH. Informatii solicitate

g

: i A 0 e Sroil "Q"’
T1p deplasare El Interni EI Extem5
Ordin/decizie/mandat de ODAONU
deplasare Nr./dati ......./.......
Decont de cheltuieli Nr./dat3 ........ P X valoare (lei).............
CODA CINU
pactirs . y Denumire servicii (ex. transport, taxa de participare etc.): .......
(se vor completa informatiile pentru .
toate facturile aferente deplaséirii) Nr./dati ......./..........., valoare (lei)............. ‘
Document de plati: nr./dati ...... I A— , valoare (lei) c.ovvieriieanes

Notd: se anexeazd ordinul/decizia de deplasare g§i decontul de cheltuieli (fird documente suport), conform cu

originalul,

Director proiect/Responsabil proiect

(nume prenume, semndtura)

Responsabil financiar proiect/Director economic

(nume prenume, semniitura)

Declardm pe propria raspundere cd toate informatiile completate sunt reale si corespund cu datele din
documentele justificative originale inregistrate in evidentele contabile.



Anexa 9

Avizat,
Coordonator competifie/
Coordonator Program/
Subprogram

Raportul vizitei de verificare la fata locului

Data efectuiixii vizitei

R T s L R e T SR 0T M R ey AT AL VIR
e Wt R S AT T = e e e o e DU Gl RO AR R SO N T s A

Numar/data contract:

Titlu proiect:
Coordonator/Parteneri
Director de proiect:
Durata proiect:

Perioada de implementare a proiectului:
[

b2

ormafil legate de vizita de verificare . o

RE R
B

| bﬁta/péribédé vizitei:
Participanti
UEFISCDI: llllllll (AR AR RN RS NN] sesEey (A XN Y]]
Contractor/parteneri:.......ccoeuaes ssevEuaus
3. Obiectivele vizitei de verificare Ia fafa loculul ke G

» Existenta documentelor financiare/tehnice originale;

® Acuratetea informatiilor privind implementarea fizic3 si financiari a proiectului transmise
de cétre Contractor prin rapoartele tehnice de progres/intermediare si anuale/finale;
Existenta fizicd a echipamentelor;
Dubla finantare, dupa caz.

4; ‘Esmﬂol‘,a-re .’.‘. : e . ¥ = By T T = 2 B, o R B 3 ;_,

Metoda de egantionare




o~

—Tipcheltuiald | Valoare | Documente — | - Valoare cheltuiali —| Diferente/
esantion cheltuiali verificate pe conform documentelor | Observatii*
declarati in | parcursul vizitei de verificate
rapoarte verificare
1. Cheltuieli de
personal

2. Cheltuieli cu
logistica din
care;

2.1 Cheltuieli de
capital

2.2 Cheltuieli
rivind stocurile

2.3 Cheltuieli cu
serviciile
executate de terti

3. Cheltuieli de
deplasare

* Se va mentiona daca documentele originale verificate provin din esantioanele rapoartelor anuale
sau de la vizita de verificare la fata locului

R R AN TR T R 2 4 T U IR ¢ et e e e T ?Hl
| 5. Verificare derulare activit{l EhT T Mar A AT
I 5 e, ,_'.,:I;.“'\_._'_r_-‘;_._,'(‘-;.".,'7|'__f_.f-_,_u_-_-"-.If_*-j-_:-1 ;,"“'?,?.':3 T AT :’,MIt A Ry ;‘[‘—L;;Eﬂ'._:_ ]

7. Concluzii 51 recomanagel

Plan de misuri daci este cazul

fntocmit

Ofiter proiect
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